JARDANHAZA KOZSEG ONKORMANYZAT

3664 Jarddanhdaza, IV. Béla it 27.
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TrpANuRE

JEGYZOKONYV
BORSODSZENTGYORGY ES JARDANHAZA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO - TESTULETEINEK

2019. MAJUS 28. NAPJAN
MEGTARTOTT EGYUTTES ULESEROL

Javasolt és elfogadott napirendi pontok:

1./ T4jékoztaté a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajarol /A
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tirvény 81. § (3)
bekezdés f.) pontja alapjan/

Eléterjeszto €s el6készito: Dr. Toth Rita — jegyz6

2./ Tajékoztaté a Jardinhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasarol
/Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 91. § (1) bekezdése alapjan/
Eléterjeszté: Kovacs Gabor — polgarmester
Elékészitok: Dr. Toth Rita — jegyzé

Toro Tiinde — fotanacsos
3./ Inditvanyok, javaslatok

Jardanhiza, 2019. majus 28.

Koviaes Gabor

Polgiarmester

Telefonszdm: (48) 466 — 002, (48) 444 — 753, E-mail cinm: titkarsagi@jardanhaza.t-online. hu




JARDANHAZA KOZSEG POLGARMESTERETOL
3664 Jardanhaza, IV. Béla ut 27.

MEGHIiVO
Jardanhdza Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld — testiilete és
Borsodszentgyirgy Kozség Onkormdnyzat Képvisel§ — testiilete

2019. mdjus 28. napjan (kedd) 14:30 oratol

Borsodszentgyirgy Kozség Onkormdnyzata székhelyén
(3623. Borsodszentgyorgy, Szentgyorgy ut 143.)

egyiittes iilést tart, melyre tisztelettel meghivom.

NAPIREND

1./ T4jékoztaté a Jardanhazai Kézos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajarél /A

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f.) pontja alapjan/

El6terjeszto és elokészitd: Dr. Toth Rita — jegyzo

2./ Tajékoztaté a Jardanhazai Kozés Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasarol
/Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 91. § (1) bekezdése alapjan/
Eléterjeszté: Kovacs Gabor — polgarmester
El6készitok: Dr. Toth Rita — jegyzd

To6r6 Tiinde — t6tandcsos

3./ Inditvanyok, javaslatok

Az 1./ -2./ napirendre vonatkozd eléterjesztéseket mellékelem. A tovabbi napirendi pontok

targyalasa szobeli el6terjesztés alapjan torténik. “WHAZA
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Polgirmester

Telefonszam: (48) 466 — 002, Fax: (48) 444 — 753, E-mail cim: titkarsag@jardanhaza.t-online. hu




JELENLETIIV
JARDANHAZA, BORSODSZENTGYORGY
KOZSEGEK ONKORMANYZATANAK KEPVISELO TESTULETEINEK
2019. mdajus 28. napjan 14:30 ordtél
MEGTARTOTT EGYUTTES ULESEROL
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Vilyi Sindor e

Borsodszentgyirgy Kozség Onkormanyzat részérol: t —

Németh Gyula polgarmester e

Racz Laszloné alpolgarmester e

Horvathné Szanté Eniko TS ——
Laszl6 Sandor

Kriston Tamas

Sike Tibor

Dr. VAmos Henrietta et eerraaaaaaaraa,



Meghivottak:

Dr. T6th Rita e
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Toré Tiinde fotandcsos

Jardanhazai Kozés Onkormanyzati Hivatal ... L8 K0T

Kovics Jozsefné jegyzokonyvvezeto
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JEGYZOKONYV

Késziilt: Borsodszentgyirgy ¢és Jardanhdza Kizség Onkormanyzata képvisel-
testiileteinek 2019. mdjus 28. napjin 14:30 oératél a Borsodszentgysrgy Kozség
énkorményfzata sz¢khelyén (3623. Borsodszentgyorgy, Szentgyiorgy ut 143.) megtartott

egyiittes képviselo — testiileti iilésérol.

Jelen vannak:

Borsodszentgyirgy Kiozség Onkormanyzat részérol:

Németh Gyula polgirmester,

Kriston Tamas, Laszl6 Sandor és Sike Tibor képviselok

Igazoltan volt tavol: Rae Laszloné alpolgarmester,

Horvithné Szanté Eniké és Dr. Vamos Henrietta képviselok

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata részéril:

Kovices Gabor polgarmester,

Berecz Katalin, Kozik Janos és Ruszkai Jozsefné képviselok

Igazoltan volt tiavol: Vassné Kovics Judit alpolgarmester,

Molnar Gyozo és Valyi Sandor képviselok
y

Meghivottak neve és megjelenésiik ténvye:

Dr. Toth Rita jegyzi — jelen van
Toro Tiinde fotanacsos — jelen van
Kovices Jozsefné jegyzokonyvvezeto — jelen van

Szendrei Agoston Jardianhdza Roma Nemzetiségi Onkorméinyzat elnike — nem jelent

meg

Az iilést vezeti: Kovaces Gabor Jardanhaza Kozség Polgarmestere

Kovices Gabor polgarmester koszontdtte az egyiittes képviselS-testiileti iilésen jelenlévé
Németh Gyula polgarmester urat, a telepiilési képviseloket, Dr. Téth Rita jegyz6t, Téré Tiinde
[6tanacsost és Kovics Jozsefné jegyz6kdnyvvezetdt. Tajékoztatast adott arra vonatkozoéan.
hogy Jarddnhdza Kozség Onkormanyzata részérél Vassné Kovacs Judit alpolgarmester,

Molnar Gy6z6 ¢s Viélyi Sandor képviselok. Borsodszentgydrgy Kozség Onkormanyzat
1

e

U



részérdl pedig Rac Laszloné alpolgdrmester, Horvathné Szanté Eniké és Dr. Vamos Henrietta
keépvisel6k el6zetesen jelezték, hogy egyéb elfoglaltsdgukra valé tekintettel az egyiittes

képviseld-testiileti iilésen nem tudnak megjelenni.
Szendrei Agoston Jardanhédza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az iilésen szintén

nem jelent meg, azonban tavolmaradasat elézetesen nem jelezte.

Kovacs Gabor polgarmester megéllapitotta, hogy Borsodszentgyérgy Kézség Onkormanyzat

Képviselé-testiilete hatarozatképes, tekintettel arra, hogy a 7 képviseld koziil 4 6 az iilésen

megjelent.

Megallapitotta, hogy Jardanhaza Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete hatarozatképes,

tekintettel arra, hogy a 7 képvisel6 koziil 4 f6 az iilésen megjelent.

Kovacs Gabor polgarmester az iilést megnyitotta. Javaslatot tett a meghivoban szerepld

napirendi pontok elfogadasara.

Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az iilés napirendjét a
jelenlévo 4 képviselobol 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil,
Jardanhaza Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az iilés napirendjét a jelenlévé 4

képvisel6bol 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbiak szerint

allapitja meg:

Javasolt és elfogadott napirendi pontok:

1./ Tajékoztaté a Jarddnhdzai Kozos Onkorményzati  Hivatal 2018, évi

munkaijarél /A Magyarorsziag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX
torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan/

El6terjeszto és elokészitd: Dr. Toth Rita — jegyz6

2./ Tajékoztat a Jardinhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkoddsarol

/Az allamhaztartisrol sz6l6 2011. évi CXCYV. torvény 91. §. (1) bekezdése alapjin/

Eléterjeszt6: Kovacs Gabor — polgarmester

Elékészitok: Dr. Téth Rita — jegyzo

Toré Tiinde — fétanacsos

3./ Inditvanyok, javaslatok



Az 1./ targyalt napirendi pont:

Tajékoztaté a Jardinhazai Kozés Onkormdnyzati  Hivatal  2018. évi
munkajirél /A Magyarorszig helyi onkormanyzatairél szélé 2011. évi

CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan/

A napirendi pont el6terjesztéje és elokészitdje: Dr. Toth Rita — jegyzo
Eloterjesztés a jegyzokonyvhoz mellékelve.

Kovices Gabor polgirmester szobeli kiegészitésében elmondta, hogy a napirendi ponttal
kapcsolatos eldterjesztés minden képviseld szdmara megkiildésre keriilt. Az el6terjesztés
részletesen tartalmazza a Kézos Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapcsolatos szdmokat és
adatot, ezeknek a telepiilésenkénti és Gsszességenkénti megosztasat. A beszamold alapjan
megkdszoni a Kozos Onkorméanyzati Hivatal munkdjat. Jegyzé nének kiilon megkdszonte

elhivatott és lelkiismeretes munkéjat, az el6terjesztés részletességét, az azzal kapcsolatos

munkdjat, alapossagat.
Kérdések, hozzaszolasok

Németh Gyula polgirmester elmondta, hogy nagyon alapos tajékoztatist kaptak a
Jarddnhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajarol, hiszen az részletesen kitér mindenre.
A beszamolobol jol latszik, hogy a dolgozok sok hatosagi munkat végeznek, és kevesebb
onkormdnyzati feladatot. Viszik azonban a helyi iigyeket, 6nkormanyzati palyazatokat is
zokkenomentesen. Az ligyiratszamnal jelentds eltérés van. Elmondta, ugy gondolja, hogy ez
azért van, mert a K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyiratait a székhely telepiilésen iktatjak,
viszont az adatszolgéltatdsban a borsodszentgydrgyi kollégak is rész vesznek. Ugy tudja,
hogy Borsodszentgyorgyén a szamlakat nem iktatjak, emiatt is alakult ki az tigyiratszam
eltérés. Mindamellett ez nem azt jelenti, hogy Borsodszentgysrgydn kevesebb lenne a munka.
A feladatokat mindkét telepiilésen ellatjak. A 2018. évben tortént ellendrzések sordn
megallapitottdk, hogy a Hivatalban csak aprobb hidnyossidgok vannak. Az ellen6rzéshez
sziikséges adatszolgaltatasok nagyon sok idét, energiat elvettek a dolgozoktdl, de mindig
idoben elkiildték a kért adatokat a hatosagok felé. Megkoszénte a Hivatalban dolgozék
munkdjat. A jegyz6 is nagyon biiszke lehet munkatérsaira. Elmondta még, hogy a

Kormanyhivatalban tartott megbeszélések soran nagyon sok telepiilés negativ kritikat kap a



hianyossagok miatt, hogy az adatokat nem szolgéltatjak be idében. A Kozés Onkormanyzati
Hivatal dolgoz6i mindig id6ben feltsltik az NIT-re a képviselé-testiileti anyagokat, emiatt

soha nem kaptak kritikat. Nagyon biiszkék lehetnek a dolgozoikra. éves munkdjukrol

elismerden tud szolni.

Toré Tiinde elmondta, hogy az ASP rendszerb6l adéddan kényveléskor minden szamlat akar

készpénzes, akdr atutalasos iktatni kell, a szamlakivonatokat pedig érkeztetik. Nem az iktatas

hianyabol adodik a jelent6s ligyiratszam eltérés.

Dr. Téth Rita jegyzd tdjékoztatta a képviselo-testiiletek tagjait, hogy az tigyiratszam eltérés a
lakossdgi 1étszdm miatt, foleg az pénziigy és az ados iratok miatt keletkezett. Jardanhaza
lakossagszdma magasabb. emiatt t6bb a szocidlis igazgatasban — pld. szocialis étkezdk
esetében Jarddnhazan kb. 160 {8, Borsodszentgysrgyon kb. 40 {6 az ellatotti 1étszém —, a
kommunalis ado-, és gépjarmii add iigyben keletkezett tigyiratok szama, mint a kevesebb
lakossdagszamt Borsodszentgy6rgyon. Eltérés adodik még a gyermekvédelem és gyamiigyi
igazgatds ligyben keletkezett iratoknal is. Jardanhazan tobb mint 100 fével tébb az ellatott,
mint Borsodszentgyorgyon. Elmondta még, hogy a szamlak iktatasa az ASP rendszer
bevezetése ota 2018. janudrjatol mar kételezd, ezt mindkét telepiilésen megteszik. Az iktatott

iralok  szama a lakossdgszamhoz igazodik. A Koz6s Onkormanyzati Hivatalban

foglalkoztatottak nagyon tgyesek. énélloak, az adatszolgéltatisokat hatdridoben teljesitik.

mind a Helyi Vilasztasi Iroda, mind bizottsagi tagok nagyon gyorsan, hatdrozottan végezték
munkdjukat, nagyon felkésziiltek voltak. Hétfon reggel pedig az iroda tagok megjelentek

dolgozni. Eziton is megkészonte a munkajukat.

Kérdések, hozzaszolasok

Berecz Katalin képviselo szerint figyelemremélto az iigyiratszam a két telepiilésen. Szerinte
mégis megfontolasra érdemes lesz a dolgozok létszammegosztasa a két telepiilés kozott. Ug

gondolja, hogy erre mar csak a 2019. évi dnkorményzati valasztasok utan keriilhet sor.
Meglatasa szerint a Kézds Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikddése ¢életképes, és emberileg is
J6 a kapesolat. Lelkiismeretes munkat tapasztal, igaz § csak Jardanhazat latja at. A dolgozok a
munkajuk mellett a kézség kozosségi életében is részt vesznek. Oriil, hogy az idén mar sor
keriilt a dolgozok bérrendezésére is, viszont még mindig nagyon sok dolgozo csak a garantalt

bérminimum Osszegét éri el. ami nem tul jo és pozitiv dolog.
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Kovacs Gabor polgarmester megkoszonte a hozzdszolasokat és megkdszonte a Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak a munkajat. Tekintettel arra, hogy tovabbi kérdés,
hozzasz6lds nem volt, javasolta Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képviselé —
testiiletének a napirendi ponttal kapcsolatos — az elbterjesztés részét képezd — hatarozati

javaslat elfogadasat.

Borsodszentgyorgy Kozség Onkorminyzat Képviselo-testiilete a vita lezarasa utan a
jelenlévo 4 képvisel6bdl 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil az alabbi
hatarozatot hozta:

52/2019.(V.28.) HATAROZAT

Targy: Tajékoztaté a Jardanhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018.

évi munkajirol

Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a fenti
targyl eldterjesztést megtargyalta és a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati

Hivatal 2018. évi munkdjarol sz6l6 tajékoztatdt elfogadta.

Kovics Gabor polgarmester javasolta Jardinhiza Kozség Onkormanyzata Képviseld —

testiiletének a napirendi ponttal kapcsolatos — eléterjesztés részét képezd — hatarozati javaslat

elfogadasat.

Jardinhaza Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a vita lezardsa utdn a jelenlévo 4
képviselob6l 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkil az alabbi hatarozatot
hozta:

56/2019.(V.28)KT HATAROZAT
Targy: Tajékoztaté a Jirdinhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018.

évi munkajarol

Jardanhiaza Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testilete a fenti targyt

eléterjesztést megtargyalta és a Jarddnhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal

2018. évi munkajarol szolo tajékoztatot elfogadta.



A 2./ targyalt napirendi pont:
Tajékoztaté a Jardinhazai Kozos Onkorméanyzati  Hivatal 2018, évi

gazdalkodasarél /Az dllamhaztartisrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 91. §. (1)
bekezdése alapjan/

A napirendi pont eléterjesztdje: Kovacs Gabor — polgarmester

A napirendi pont el6készitdi: Dr. Toth Rita — jegyzo

Toro Tunde — fé6tanacsos

Eléterjesztés a jegyz6konyvhoz mellékelve.

Koviaces Gabor polgarmester szobeli kiegészitésében elmondta, hogy a napirendi ponttal
kapcsolatos eldterjesztés minden képviselo részére megkiildésre keriilt. Elmondta, hogy a
pénziigyes munkatdrs és jegyz6 nd jol el6készitették az anyagot, az elbterjesztés minden
lényeges informdcidt tartalmaz. Megkoszonte lelkiismeretes munkdjukat. Elmondta, hogy
Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsdga az el6terjesztést targyalta, erre tekintettel felkérte Sike Tibor bizottsagi tagot, hogy

ismertesse a képviselé-testiiletekkel a Bizottsag allaspontjat.

Sike Tibor bizottsagi tag ismertette, hogy a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag megtargyalta az
eloterjesztést. Kérdés, hozzaszolds nem volt, szépen elkészitett eldterjesztést kaptak. A
Bizottsag a Jardanhdzai Koézés Onkormédnyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasarl szolo

tajékoztatot elfogadta és azt egyhangtan elfogadasra javasolja a képviseld — testiileteknek.

Kovices Gabor polgarmester tekintettel arra, hogy kérdés, hozzaszolas nem volt, javasolia
Borsodszentgyorgy Kozség Onkormdnyzat Képviseld — testiiletének a napirendi ponttal

kapcsolatos — eléterjesztés részét képezs — hatarozati javaslat elfogadésat.

Borsodszentgyorgy Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete vita nélkil a jelenlévé 4

képviselobol 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot

hozta:

53/2019.(V.28.) HATAROZAT
Targy: Tajékoztaté Jardanhazai Kozés Onkorméinyzati Hivatal 2018. évi

gazdalkodasardl



Borsodszentgyorgy Kozség  Onkormanyzatanak — Képviseld-testiilete  a
Jardanhazai Koézos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkoddsanak

teljesitésérdl szolo tajékoztatot az elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Kovéacs Géabor polgarmester

Dr. Téth Rita jegyzo

Kovies Gabor polgarmester javasolta Jarddnhaza Koézség Onkormédnyzata Képviselé —

testiiletének a napirendi ponttal kapcsolatos — eldterjesztés részét képezd — hatarozati javaslat

elfogadasat.

Jardanhiza Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete vita nélkiil a jelenlévd 4
képviselobdl 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot
hozta:

57/2019.(V.28.) KT HATAROZAT
Targy: Tajékoztaté Jardinhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi

gazdalkodasarol

Jardédnhaza Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Jardanhdzai
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasanak teljesitésérol szolo

tajékoztatot az eloterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.
Hataridg: folyamatos

Felel6s: Kovacs Gabor polgarmester

Dr. Téth Rita jegyz6
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Kovices Gabor polgarmester megallapitotta, hogy a képviselo—testiiletek az eldterjesztéseket
megtargyaltak és azokat elfogadtak. Megkdszonte a megjelent képviseld — testiileti tagoknak

¢és a meghivottaknak a jelenlétet. Tovabbi napirendi pontok, valamint kérdések,

hozzaszolasok hidanyaban az tilést 14:50 orakor bezarta.
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JARDANHAZAI KOZOS GNKpRMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL
3664 Jardanhdza, IV. Béla ut 27.

Iktatoszam: JH/581-49/2019.

ELOTERJESZTES

Jardanhdza Kozség énkO(_'mdnyzat Képviselo-testiiletének és
Borsodszentgyorgy Kiozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
a 2019. mdjus 28-i egyiittes iilésének 1./ napirendi pontjahoz

Targy: Tajékoztaté a Jardinhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajarél /A
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. §
(3) bekezdés f.) pontja alapjan/

Eloterjeszto/elokészito:

> —— - : ;
Dr. Téth Rita “v, \/

Jegyzé P et

Telefonszam: 48/466 — 002, Fax: 48/444 — 753, E — mail cim: jegyzo@jardanhaza.t-online.hu



Tisztelt Képviseld-testiiletek!

A Jardénhazai Kézds Onkorméanyzati Hivatal létrehozésara és fenntartasara vonatkozo
megallapodas IX. 6. pontja rogziti a jegyz6 azon kotelezettségét, hogy évente be kell szamolnia a
képvisel§-testiileteknek a Kézés Onkormanyzati Hivatal munkdjarol. A Magyarorszag helyi
onkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 81. § (3)

bekezdés f.) pontja szintén rendelkezik arrol, hogy a jegyz6 minden évben beszamol a képvisel6-

testiiletnek a Hivatal tevékenységérol.

Fentiekre figyelemmel az aldbbiakban terjesztem elé a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati

Hivatal munkajarol sz616 tajékoztatomat:

1. A Hivatal szervezete

A Jardénhézai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2013. marcius 1. napjan kezdte meg mikodését.

A Hivatal szeékhelye Jardinhaza kozségben taldlhatd, Borsodszentgydrgy telepiilésen

Kirendeltség mikodik.

A Hivatal kdzszolgalati dolgozoinak létszamat 2015. januar 1. napjatél az Snkormanyzatok 11
foben hatdroztdk meg, melybdl 1 f6 jegyz6, 1 fo aljegyz6, 9 f6 kozszolgalati dolgozo volt.
2018. marcius 1. napjatél az Onkormanyzatok a 2018. évi kéltségvetés alapjan 12 foben

hatéroztdk meg a Hivatal létszamat, mely alapjan fenti idéponttal 1 f6 iigykezelé keriilt

kinevezésre a székhelyen.

A kozszolgalati dolgozok besorolés szerinti 1étszama 2018. marcius 1. napjan az alabbiak szerint

alakult: 1 f6 jegyz6, 1 {6 fotanacsos, 1 f6 fomunkatars, 1 f6 foeloadd, 6 f6 el6ado és 2 fo

tigykezelo.

2. Munkakérok kialakitasa
A Hivatal munkakordk szerinti Osszetétele 2018. december 31. napjan az aldbbiak szerint

alakult:

Jegyz6

Gazdalkodasi ligyintézo 2 16
Pénztaros €s pénziigyi ligyintézo 1 6
Személyligyi és titkarsagi tigyintéz6 1 6

Szamitogeépes és informatikai tigyintézé 1 {6
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Hatésagi tigyintézo 1 16

Anyakonyvi és hatoséagi tligyintézo 116
Hatosagi €s titkarsagi tigyintézo 16
Pénziigyi és adotigyi ligyintézo 116
Ugykezels 2 16

A Hivatal allomanyabol 2018. december 31. napjan két f6 kozszolgalati dolgozoé rendelkezett
felséfoku iskolai végzettséggel A kozépfoku iskolai végzettségliek mindannyian rendelkeznek
valamely — a munkakoriikhéz eldirt — kozépfoka szakmai képesitéssel.

A munka megszervezése soran alapelv volt, hogy minden telepiilésen azonosan, az elvart magas

szakmai szinvonalon térténjék az ligyintézés.

3. Személyi valtozasok
A 2018-as év jelentds személyi véltozasokat nem hozott a Kozds Onkorményzati Hivatalnal.

2018. januar 1. napjaval 1 fo iigykezelé kinevezésére keriilt sor a Kirendeltségen, aki 2018.
marcius 1. napjaval ligyintézo lett.
Sikeres szakvizsgat kovetéen 2018. januar 1. napjatdl 2 {6 sajat kozszolgalati dolgozé latja el

anyakonyvi feladatokat a Hivatalban, 1 f6 a székhelyen és 1 f6 a Kirendeltségen.

4. Létszam
Az onkormanyzatoknal végzett ellendrzések, az iigyfélforgalmi adatok, az iigyiratok szama

alapjan is jol latszik és a miikodési tapasztalatok azt bizonyitjak, hogy a 12 fés létszammal
rendkiviili moédon feszitett a nagyszamu feladatok ellatdsa. Mindkét nagy teriileten - a
gazdalkodas ¢és az igazgatasi teriilet feladatai is - jelentds leterheltséget jelentettek és jelentenek.
A két Onkormanyzat vonatkozasaban jelentésen megnévekedett a sikeres, tamogatott palyazatok
szama. Ezek koordinaldsdnak lebonyolitdsanak nagy részét is a Hivatal kozszolgélati dolgozéi
latjék el. Jardanhazan jelen idépontban 13, Borsodszentgydrgyon pedig 19 futd palyazat van. A
szamok és a palyazatokkal kapcsolatos feladatok ismeretében a jévore vonatkozdan

mindenképpen érdemesnek tartom megfontolni 6nkormanyzatonként 1 f& palyézati referens

foglalkoztatasat.

5. Képzés
Az éves tovabbképzési terv alapjan minden koztisztviselo szamara kotelezd tovabbképzéseken

részt venni. Az aldbbi mindsitett képzések elvégzésére keriilt sor 2018. évben, melyet a

kovetkezokben ismertetek:
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Program nyilvantartasi Létszam/
y Program neve 2
szama Fé
PM-1978-1510-BS ASP Ingatlanvagyon-kataszter )
N vyl (IVK) szakrendszer — 1 16
(Ko6zszolgalati) 4 ;
rendszerismereti tanfolyam
PM-0391-1701-MK-C1 | Fejezetek a kbzigazgatdsi jog )
- g altalanos részébol (e-learning 2 16
(Kozszolgalati) £
gyakorlati programelemmel)
R S Integritds alapismeretek 1 6
(Ko6zszolgalati) gn p
Koényvviteli szolgéltatast
végzok kotelezd tovabbképzése
PN-2417-1802-BS allamhaztartasi szaktertileten, 5 5
(Kozszolgalati) valamint a szamviteli kérnyezet
valtozasanak egyes kérdései —
2018
Kozszolgalati Kozigazgatasi alapvizsga 4 16
PN-0439-1709-MK-C2 Onszervezé Snkorményzat 1. — 2
(Kozszolgalati) Onkormanyzati ASP
PN-0438-1709-MK-C2 Onszervezé énkormanyzat 2. — 58
(Kozszolgalati) Onkormanyzati ligyfélszolgalat
PN-0442-1709-MK-C2 | Onszervez onkormdnyzat 3. — '
e i~ Onkormanyzati 2 16
(Kozszolgalati) e
telepiilésiranyitas
Kozszolgalati Ugykezel6i alapvizsga 116

2018. évben minden kolléga maradéktalanul eleget tett tovabbképzési kotelezettségének.
Az év soréan tbb, a Magyar Allamkincstér Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Igazgatosaga altal az
ASP program keretében szervezett, tovabbi képzési kotelezettségeknek tettek eleget a kollégak

mind személyes megjelenéssel, mind e-learning formaban.

6. A finanszirozas
A Jérdanhazai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal koltségvetése a létrehozasrél szo16 megallapodas

szerint a székhely kozség, Jarddnhaza Kozség Onkorméanyzata koltségvetésének részét képezi.
A feladatfinanszirozds szabélyait a kozponti koltségvetésrdl szold torvény, a fenntartd
onkormanyzatok hozzajérulasénak szabélyait a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara és
fenntartdsara vonatkozo megallapodas tartalmazza.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésében keriilt megtervezésre valamennyi személyi

Juttatds a jarulékaival egyiitt, az éves képzési koltségek, valamint a kikiildetések és
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koltségtéritések, valamint az 6sszes szakmai dologi kiadds, igy a K6zds Onkorményzati Hivatal
mindennapi munkéjahoz sziikséges szamitogépes programok bérleti és karbantartasi dijai,
valamint egyéb szolgéltatasi dijak (informécidbiztonsag, Erzsébet-utalvdnnyal kapcsolatos
szallitasi koltség, tovabbképzési koltségek, ..stb.).

A megallapodas alapjan az 6nkormanyzatok téritésmentesen biztositjdk a targyi feltételeket, igy
kiilondsen az irodahelyiségeket, kiszolgalé és mellékhelyiségeket; a Kirendeltségen dolgozo
kozszolgalati alkalmazottak munkafeltételeit, de minimélisan a 2012. december 31-én a
munkavégzéshez rendelkezésre allo gépeket, berendezéseket, felszereléseket; a berendezések,

felszerelések, informatikai eszk6zok sziikség szerinti potlasat; a Hivatal miikodtetésének dologi

feltételeit (fiités, vilagitas, takaritas, stb.).

A 2018. évi koltségvetés végrehajtasat és a gazdalkodast érinté beszamolét kiilén napirend

keretében terjesztjiik a képviselo-testiiletek elé.

7. Az onkormanyzati miikodéssel kapcsolatos feladatok

Az Motv. 86. §-aban foglaltak szerint a kozos onkormanyzati hivatal jegyzéje vagy aljegyzdje
vagy megbizottja koteles a képviseld-testiilet Gilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast
megadni. A kozOs Onkormanyzati hivatal jegyzdje, aljegyzdje vagy megbizottja az érintett
képviselo-testiiletek megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd
tgyfélfogadast. A torvényi elvirasnak maradéktalanul eleget tettiink, a képviselo-testiiletek,
bizottsagok, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas iilésein a jegyz6, vagy a jegyzé altal megbizott
személy minden esetben részt vett. A jegyzo akadalyoztatdsa miatt az éves szinten megtartott 65
tilésbol 7 tilésen nem tudott megjelenni, ezen iiléseken megbizassal a kollégak vettek részt.

A keddi és csiitortok napok kivételével minden telepiilésen volt ligyfélfogadas. Az iigyfelek az
elmult idészak gyakorlatai alapjan figyelembe vették ezt és ezeken a napokon mar ritkabban
keresik fel a Hivatalt és a Kirendeltséget. Ezen tigyfélfogadas mentes napok a kollégak munkajat
jelentosen megkonnyitik.

A Kézés Onkormanyzati Hivatal miikodésében kiemelt feladat a képviselé-testiileti, bizottsagi,
tarsulasi ilések napirendjeihez és egyéb dontéseik jogszabalyoknak megfelels, célszerliségi és
gazdasdgossagi szempontokat is figyelembe vevé elbterjesztések, dontések szakmai

megalapozasa, miikodésiik koordindlasa és az ezzel kapcsolatos dokumentumok elékészitése.
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AZ ULESEK SZAMA 2018. EVBEN

Képvisel6-testiilet filései, melybdl

nyilvinos
Jiardinhaza Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Ugyrendi Bizottsig (Jirddnhaza) _

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
(Borsodszentgybrgy)

Borsodszentgyorgy —Balaton
Intézményfenntarté Tarsulas
FTTOSSTESES R P T

DONTESEK SZAMA 2018. évben

— JARDANHAZA | BORSODSZENTGYORGY

HATAROZATOK

Képviselo-testiilet
Ugyrendi Bizottsig
(Jardanhsiza)
Pénziigyi és Ugyrendi
Bizotisig
(Borsodszentgyorgy)

Jarddanhéza Roma

ONKORMANYZATI
SRR e

Borsodszentgyorgy-Balaton

Intézményfenntart6

Tarsulds
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Az 6nkorményzati rendeleteknek és jegyzOkonyveknek a févarosi és megyei kormanyhivatalok
részére torténd megkiildésének rendjérél szolo 23/2012.(IV.25.) KIM rendelet 2. §-a alapjan a

jegyz6 a helyi Onkormanyzat képvisel6-testiilete, a képviseld-testiilet bizottsaga, tarsulésa,

valamint a részonkormanyzat testiilete iilésének jegyzokonyvét az iilést koveté 15 napon beliil a
Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatoja altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil
megkiildi a Korményhivatalnak. Hivatalom jegyz6konyv felterjesztési kotelezettségének a
2018. évben tartott ilésekrol késziilt jegyzékonyvek vonatkozdsiban minden esetben
hataridében eleget tett. Mindezt ugy, hogy gyakran el6fordult és eléfordul, hogy egy-egy
jegyzOkonyv elkészitése a terjedelmébél adodoan t6bb napot vesz igénybe a
jegyzOkonyvvezetok munkaidejébdl, akik természetesen emellett mas feladatokat is el kell, hogy
lassanak. Ezt kovetoen keriil sor a jegyz6kdnyvek jegyzo, majd polgarmester altali attekintésére,

mely éltaldban szintén tovabbi 1-1 napot jelent.

8. Hat6sagi munka
Az ligyintézok munkajuk soran térekedtek arra, hogy a mai kozigazgatéssal szemben tamasztott

kovetelményeknek, az olykor azonnali intézkedést igényld tligyekben eljarjanak, a jogszabalyi

valtozasokat figyelemmel kisérjék, munkajukkal a telepiilésen él6 lakosokat szolgéljak és az

Oonkormanyzatok tevékenységét segitsék.

Ahogy a korabbi években is tettikk, a kiemelt dgazatokrol a képviselo-testiileteknek kiilon
beszamoldt készitiink az év soran (adoigazgatdsi beszamold, gyermekvédelmi beszamold,

teleptilési tamogatds beszamolé stb.), igy a Hivatal munkajarol szolé tajékoztatdban ezen

tertiletek részletes elemzéstol eltekintek.

A Jarddnhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, az 3/2018.
szamu Jegyz6i Utasitds a Jardanhézai Koézés Onkormanyzati Hivatal Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatarol és Irattari Tervér6l az lgyek intézésének és iktatdsanak helyét részletesen

rogzitik. Mind a székhelyen, mind a Kirendeltségen az ASP rendszer keretén beliil

elektronikusan torténik az iktatas 2018. januar 1. napjatol.

A Jardanhazai Kézos Onkormanyzati Hivatalnal 2018. évben iktatott ligyiratok szdma dsszesen

17.924 db, melybél 4.807 db foszamra, 13.117 db pedig alszamra keriilt beiktatésra.
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Az ligyiratok megoszlasa telepiilésenként

14000 1267

|

12000 |
o724] |

10000 |
8000
6000

4000

2000

Jardanhaza

m Foszam

m Alszam

Borsodszentgyorgy

Osszesen

A Hivatal székhelyén (Jardanhaza) 2018. évben Osszesen 12.674 db iigyirat keriilt iktatasra,
amelyek koziil 2.950 db tigyirat fdszamra, mig 9.724 db irat alszamra keriilt. Az tigyiratforgalom

a kiilonboz6 agazatok kozott az alabbiak szerint oszlik meg:

Agazat Fészam Alszam Osszesen
Pénziigy (Add) 1683 1983 3666
Egészségligyi igazgatas 4 38 42
Szocidlis igazgatas 437 1092 1529
Kérnyezetvédelmi,Epitésiigyi igazgatés il 181 198
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas - - -
Viziigyi igazgatas - - -
Onkormanyzati, igazsagiigyi igazgatas 116 663 779
Lakasiigyek 6 30 36
dermcfkvedelml €s gyamugyi 160 507 667
1gazgatas
Ipari igazgatas 1 2
Kereskedelmi igazgatas, turizmus 8 13 21
Foldmuvelésiigy, allat- és 1 5 6
novényegeszsegligy
Munkaiigyi igazgatas 18 20 38
.Koznevfelem és kozmuvelodési 5 44 49
igazgatas
Sportiigyek - - .
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(')nko,rman.yzatl ga,lzdalkodas és 47 4987 5459
Altalanos igazgatas

'Honved’elml, katasztrofavédelmi 2 160 182
igazgatas

Osszesen 2950 9724 12674

A Hivatal Borsodszentgyorgyi Kirendeltségén 2018. évben Osszesen 5.250 db iigyirat keriilt

iktatasra, amelyek koziil 1.857 db tgyirat keriilt fészamra, mig 3.393 db irat keriilt alszamra. Az

ugyiratforgalom a kiilonboz6 agazatok kozott az alabbiak szerint oszlik meg:

Agazat Fészam Alszam Osszesen

Pénziigy (Ado) 649 736 1385
Egészségligyi igazgatas 8 15 23
Szociélis igazgatas 382 642 1024
Kéryezetvédelmi,Epitésiigyi igazgatas 10 29 39
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 7 12 19
Viziigyi igazgatds 14 15 29
Onkorményzati, igazsigiigyi igazgatas 93 167 260
Lakasiigyek 3 4 7
.Gyermcfkvedelml és gyamigyi 45 193 238
igazgatés

Ipari igazgatds - - E
Kereskedelmi igazgatas, turizmus 3 9 14
Féldmiivelésiigy, allat- és P 10 18
novényegeszségligy

Munkatigyi igazgatas 3 9 12
Koznev’elem és kozmivelddési 10 a1 41
igazgatds

Sportiigyek - - -
C’)nkorrman.yzatl gz}zdalkodas €és 610 1520 2139
Altalanos igazgatas

Honvédelmi, katasztr6favédelmi 1 : )
igazgatas

Osszesen 1857 3393 5250

Fentiekb6l jol lithaté, hogy a székhely telepiilés osszesitett iigyiratforgalma a
Kirendeltséghez aranyositottan 71 % - 29 %-os. Ez kozel két és félszeres eltérést jelent. A
statisztikai adatokbdl is jol lathaté, hogy a székhelyen dolgozok jéval leterheltebbek,
figyelemmel arra, hogy a Hivatal miikodtetésével kapcsolatos osszes feladat is naluk
jelentkezik. A jovére vonatkozéan — 2019. év végén varhaté a Jardanhazai Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozassra és fenntartasara vonatkozé megallapodas teljes korii

feliilvizsgilata — mindenképpen atgondolist igényel a dolgozék megosztisa és a

munkateher egységesitése.
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Az dllamigazgatasi hatosagi tigyek cimzettje a jegyz6, mig az 6nkorményzati hatosagi tigyek a
képvisel6-testiilet, illetve a polgarmester hataskorébe tartoznak. A kozigazgatasi szerv az iigy

érdemében hatarozattal dont, még kozbeesé intézkedéseit végzés formajaban hozza meg.

A Hivatal telepiilésein az iktatott igyiratok koziil az érdemi hatarozattal lezart iigyek szama 1663
db, amelybol 1236 db hatdrozat dllamigazgatasi, mig 427 db hatarozat énkormanyzati hatésagi
ligyben sziiletett. Végzéssel 10 db kézbees6 intézkedést tettiink.

A hozott hatdrozatok és végzések megoszlasa a Jardanhazai Koézés Onkormanyzati Hivatal

illetékességi teriiletén (Jardanhaza, Borsodszentgydrgy) a kovetkezok:

Agazat Hatarozat Végzés
sziama szama
Pénziigy (Ado) 869 -
Egészségligyi igazgatas - -
Szocialis igazgatas 427 -
Kornyezetvédelmi, Epitésiigyi 5 1
igazgatas
Kozlekedési és hirkézlési igazgatas - -
Viziigyi igazgatas - -
Onkormanyzati, igazsagiigyi igazgatas 33 7
Lakasiigyek - -
dermekvéde]mi €s gyamiigyi 332 2
1gazgatas

Ipari igazgatas
Kereskedelmi igazgatas, turizmus -
Foldmivelésiigy, allat- és

novényegészséglgy ) )
Munkaligyi igazgatas
Koéznevelési és kozmivelodési

igazgatds )
Sportiigyek
Onkormanyzati gazdalkodas és

altalanos igazgatds )
Honvédelmi, katasztrofavédelmi

igazgatas ]

Fenti tablazatok jol mutatjdk, hogy jelent6s a szocialis, gyermekvédelmi teriileten, illetve

adotigyekben sziiletett dontések szama.
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Az ugyek szinte teljes szamban els6 fokon intézddtek el, az {igyintézés torvényes, az

allampolgérok dontd tobbsége elfogadja a Hivatal dontéseit.

A jegyzOnek allamigazgatasi hatosagi — az 6zdi martinsalak felhasznéaldsaval épiilt lakoépiiletben
keletkezett karok karenyhitési — tigyben hozott visszautasité végzése ellen érkezett fellebbezés

2018. évben. A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal a végzést helybenhagyta.

Az anyakonyvi feladatok mind Borsodszentgyorgy, mind Jardanhéza telepiilés kozigazgatasi
teriletén kiemelked6 szinvonalon keriilnek ellatasra. A haldlesetek anyakonyvezése, a
hézassagkotések lebonyolitasa, az utolagos anyakonyvi bejegyzések teljesitése, az anyakényvi

kivonatok kiallitdsa hataridében, a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével torténik.

9. Egyéb feladatok
A Hivatal kozszolgalati dolgozoi szabadidejiik terhére tevékenyen részt vesznek az

6nkormanyzatok kiilénb6z6 rendezvényeinek, tinnepségek szervezésében, lebonyolitasaban.

Az Onkormanyzatok intézményeinek egyes feladatait szintén a Kozos Onkormaényzati Hivatal
végezi munkamegosztasi megallapodas alapjan, igy a Jardanhazi Ovodaét is. Mindezek mellett
ellatia a Jarddnhdza K6zség Onkormanyzata, a Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzata, a
Jardanhaza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatokat. 2018.
évben még ellatta az idokdzben megsziintetésre Keriild6 Borsodszentgyodrgy-Balaton
Intézményfenntarté Térsuldssal és a Borsodszentgyorgyi Kozos Ovodaval kapcsolatos
feladatokat is. Ez a 7 — jelenleg mar csak 5 — koltségvetési szerv, mind 6nall6 torzskonyvvel
bejegyzett szervezet, 6nallé bankszamlaval és 6nalldé hazipénztarral rendelkezik, melynek
kezelése szintén a Kozos Onkorméanyzati Hivatal feladata. Az tgyintézok kiilon-kiilon
készitenek koltségvetést, beszamolot, havonta idokozi koltségvetési jelentést, negyedévente

mérlegjelentést, valamint a havi afa bevallast a NAV felé.

A testiiletek munkatervei és a jogszabalyi kotelezettségek alapjan a koltségvetési szervek
bevételeinek, kiadasainak alakuldsardl a Kozos Onkorményzati Hivatal az adott tiléseken

részletesen tajekoztatja a képviseld-testiileteket, igy jelen tajékoztatomban erre kiilon nem térek

ki.
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10. Ellenérzések

A tavalyi év soréan tobb torvényességi, szakmai, palyazati és atfogo ellendrzés is vol.

A belsé ellen6rzési feladatokat a K6zos énkormémyzati Hivatal a ,.GY & GY” Perfekt Audit
Kft. tjan latta el. Jardanhdza Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a
106/2018.(X11.27.) KT hatarozataval fogadta el az Onkormanyzatra és koltségvetési szerveire

vonatkozo 2019. évi belsd ellendrzési munkatervét, igy a Jardanhdzai Kézos Onkormanyzati

Hivatalét is.

A ,GY & GY” Perfekt Audit Kft. 2018. december 3. - 2018. december 15. napjaig terjedd
id6tartamban szabalyszertiségi ellenérzést tartott a Kozds Onkormanyzati Hivatalndl. Az
ellenérzott id6szak 2018. januar 1 — 2018. junius 30. napjaig terjedd idészak volt. Az ellendrzés

cé€lja a kikiildetések, munkaiigyi nyilvantartasok ellendrzése volt.

Az $sszegzés alapjan a Koézos Onkormanyzati Hivatal rendelkezett a kikiildetést meghatarozo
bels6 szabalyzatokkal. A vizsgalt idoszakban kikiildetések dokumentdldsa a szabalyzatban

foglaltak szerint tortént. A munkaiigyi nyilvantartasokat a Hivatalnal a jogszabalyokban eldirtak
szerint vezetik.

A ..GY & GY” Perfekt Audit Kft. az Eves ellen6rzési jelentését 2017. februar 16. napjan kildte

meg az Onkormanyzat részére, mely szintén az elSterjesztés mellékletét képezi.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal a BO/06/2988-/2018. iktatészdmon a
kozszolgalati ellenérzések 2018. évi vizsgélati targykoreirdl és a vizsgélat ala vont szervekrol
sz6l6 1421/2018.(IX.7.) Korm. hatarozat alapjan folytatott kozszolgalati ellendrzést a
Jardanhézai K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal. Az ellenérzés targykorei:

- aszemélyi illetmény megallapitasanak gyakorlata,

a koztisztviselok képzésének — tanulméanyi szerz6dés keretében — térténd tamogatasi

gyakorlata.
Utobbi targykor a Hivatal vonatkozasaban nem volt relevans.
Az ellendrzott idészak 2017. oktoéber 20. napjatél 2018. julius 31. napjdig tarté idészak
munkaltatoi intézkedésekre terjedt ki. Egy f0 tigyintéz6 személyi anyaga volt az ellendrzéssel
érintve. Az ellenérzés 2018. november 7. napjan keriilt megtartésra.

Az ellendrzés megallapitasainak sszegzése a jegyzokdnyvben foglaltak alapjan a kovetkezé:

..Ellendrzés megallapitasainak §sszegzése
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A Kozszolgilati Ellendrzési Munkacsoport tagjai altal tett dsszegzé megallapitasok, egyéb
megjegyzések, észrevételek, javaslatok:

Az ellenbrzéssel érintett koztisztvisel6 2015. majus 1. napja 6ta részesiil személyi illetményben,
2018. januar 1. napi hatdlyu kinevezés modositassal a személyi illetmény emelésre keriilt. A
személy illetmény egy Osszegben keriilt megallapitasra. A munkaltatoi intézkedés tartalmazza a
polgarmester(ek) jovahagydsat, azonban a személyi illetmény idStartam vége nem Keriilt
rogzitésre. A koztisztvisel6 teljesitménye kimagaslé mindsitéssel alatamasztott. A személyi
illetmény mértéke nem haladja meg a jogszabalyban meghatarozott 6sszeget.

A jovére nézve felhivjuk a figyelmet arra, hogy a Kttv. 235. § 2017. oktdber 20 napjan hatalyba
Iépett modositdsa értelmében a személyi illetmény megéllapitasa a targyév marcius 1-jétdl a

kovetkez6 év februar végéig terjed idészakra vonatkozdan torténhet.

Intézkedést igényl6 megallapitdsok
Az ellenérzést végz6 Kozszolgalati Ellendrzési Munkacsoport tagjai altal tett intézkedést igénylo

megallapitasok:
- megvizsgalt munkaltatoi intézkedések szama: 4 db
- intézkedést igényl6 megallapitasok szama: 0 db
- intézkedés kezdeményezésének szama: 0 db

- utoellendrzésre iranyulo javaslat: igen —nem ,,

A Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Igazgatésag Allamhéztartasi Iroda a
BOR-AHI/1132-6/2018. iktatészam 2018. oktober 1. napjan kelt , Ertesités ellenorzésrol és kérés
kapcsolattartok kijelolése™ targyu levelében értesitette Jardanhdza Kézség Onkormanyzatat,
hogy a Helyi 6nkormanyzat és az altala irdnyitott koltségvetési szervek ellenérzésre kijelolésre
keriiltek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 115/A. § (2) bekezdése, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolo 1/2015.(1.21.) NGM utasitds értelmében az allamhaztartasért
felelos miniszter altal jovahagyott az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 68/B. §-a
szerinti Kincstari ellendrzés éves ellendrzési tervben. Az ellendrzésre kijeldlt iranyito szerv és az
altala iranyitott kéltségvetési szervek a kovetkezok voltak: Jarddnhéza Kozség Onkormanyzata,
Jardanhazi Ovoda, Jardanhazai Kézos Onkorméanyzati Hivatal. A Magyar Allamkincstar 2018.
november 6. napjan kelt BOR-AHI/1132-16/2018. iktatoszamu levelében a fenti szervek
vonatkozasaban szamviteli bizonylatokat kért be, illetve megkiildte a kijelslt fokényvi szamlak
tételes listait. 2018. november 15. napjan helyszini ellen6rzésre keriilt sor, majd a 2018.
december 18. napjan kelt BOR-AHI/1132-19/2018. iktatoszamu . Téajékoztatas” targyu
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leveliikben tjékoztattak a Kincstari ellendrzés 2018. évi tervének modosulasarél. Ez alapjan
Jardénhaza Kozség Onkorményzata, a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal és a
Jardanhazai Ovoda szervekre vonatkozéan az ellendrzés elsé szakasza befejez6dott, a kdzbensod
javaslatok, megallapitdsok tablazatai kikiildésre keriiltek, az ellendrzések ezt kivetSen nem
folytatodtak. A levélben az alabbi megallapitas szerepel:

..Kérem, sziveskedjenek az ellenérzés soran tett javaslatok alapjan a sziikséges intézkedéseket
meghozni annak érdekében, hogy az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési
beszamold készitéséig javitasra keriiljenek, biztositva ezzel, hogy a beszdmolok lényeges, a
valés Osszképet torzitd hibdkat ne tartalmazzanak, igy ezzel a kincstari ellenérzés célja
megvaldsuljon.” A feltart hibak javitasra keriiltek.

Borsodszentgyorgy Kozség Onkorményzatanal, a Borsodszentgyorgy-Balaton
Intézményfenntarté Térsulasnal, a Borsodszentgyorgyi K6zos Ovodanal és a Jardanhéaza Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatindl az ellendrzések lefolytatasra keriiltek. Borsodszentgyorgy
Kozség Onkorményzata és a Jarddnhiza Roma Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé napirendi
pont keretében targyalja az ellenérzések megallapitasairdl, tapasztalatairdl szolo tdjékoztatokat.
A masik két koltségvetési szerv a tavalyi év soran megsziintetésre keriilt.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal ellenérzésben részt vevd dolgozoi — kiilonosen a gazdalkoddsi

lgyintézOk — vonatkozasaban ezen ellendrzések jelent6s tobbletmunkat igényeltek az ellenérzési

id6szakban.

A Magyar Allamkincstar a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal illetékességéhez tartozé
mindkét telepiilési dnkormanyzatnal — Jardanhaza, Borsodszentgyérgy — 2018. november 5-6.
napjan helyszini ellendrzést tartott a szocidlis étkeztetés vonatkozasaban a 2017. évben igénybe
vett, a kozponti koltségvetésbol szdrmazd tamogatasok elszamoldsa megalapozottsagaval, a
felhasznélas jogszerliségével kapcsolatban. Az 6nkormanyzatok 2017. évi elszamolasa helyszini
ellendrzéssel érintett jogeimei tekintetében a Magyar Allamkincstar Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei Igazgatosiga az Onkormanyzatok elszamolasat elfogadta, a feliilvizsgalat keretében

elvégzett hatosagi ellenérzés (helyszini ellen6rzés) eltérés megéllapitasa nélkiil zarult.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztalya 2018.
mdjus 3. napjan a BOC/01/00846-1/2018 iktatoszamu végzésével Jardanhdza Kozség
Onkorményzatanal, mint szocialis étkeztetést nyujté szolgaltatonal a mikodéssel kapcsolatosan
ellenérzést inditott. A szakmai ellen6rzése soran késziilt Vizsgilati 6sszefoglaléban
megéllapitott hianyossagok megsziintetésre keriiltek. A fenntartoi intézkedésekrdl tajékoztattuk a
Kormanyhivatalt. A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Korményhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi
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Foosztalya BOC/01/00846-12/2018 iktatdszamu, 2018. junius 27. napjan kelt levelében foglaltak

alapjan a Hivatal a hatosagi ellen6rzést lezartnak tekintette. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

munkatarsai mindhdrom ellen6rzéssel érintettek voltak.

A Borsod — Abauj — Zemplén Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Foosztaly
(tovabbiakban: Kormanyhivatal) 2018. marcius 28. napjan, kelt BOC/01/707-1/2018 szamu
értesitése alapjan a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gydmhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolé 331/2006 (XII. 23.) Korm. rendelet 13. § a)
pontjdban biztositott jogkdrében eljarva ellendrzést folytatott a Jardanhdzai Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal, mint jegyzéi gyamhatosagnal. A vizsgalt targyaban Jardanhaza és
Borsodszentgyorgy telepiiléseken 2017. évben keletkezett és jogerdsen lezart iigyiratok koziil 10
darab tigyiratot kértek be ellenorzésre. Az iigyiratok az értesitésben foglaltak szerint
megkiildésre keriiltek. A Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztalya 2019. julius 27.
napjan kelt levélben az alabbiakrél adott tajékoztatast:

~Feliigyeleti intézkedés megtételére — az ligyfelek johiszemien szerzett és gyakorolt jogéra
figyelemmel — egyetlen esetben sem keriilt sor. A Kormanyhivatal a fent részletezett
megallapitasara tekintettel a helyes és egységes joggyakorlatra vonatkozo iranymutatassal

szarmaztatja vissza a jegyzOk részére az ellendrzésre megkiildott elséfokd iratanyagokat. A

szakmai ellendrzes 2018. augusztus 7. napjan zarult le.”

A Borsod — Abauj — Zemplén Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztaly
2016. december 15. napjan, kelt BOC/01/2465-1/2016 szami értesitése alapjan a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006 (XII. 23.) Korm. rendelet 13. § a) pontjaban
biztositott jogkdrében eljarva ellendrzést folytat a Jardanhdzai K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal,
mint jegyz06i gyamhatdsagnal. A vizsgalat targyaban Jardanhaza és Borsodszentgyorgy
telepiiléseken 2016. évben keletkezett és lezart iigyiratok kozil lgykoronként kértek be
tigyiratokat ellendrzésre. Az ligyiratok az értesitésben foglaltak szerint megkiildésre keriiltek. A
Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Fosztalya altal megkiildstt BOC/01/01728-2/2018.
szamu 2018. november 14. napjan kelt szakmai ellenérzés targyu levelében Jardanhaza és
Borsodszentgyorgy telepiiléseken lefolytatott ellendrzés soran tapasztaltak alapjan a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok vonatkozaséban észrevételt nem tett. Egyebekben kivald

szakmai szinvonalon végzett munkankhoz tovabbi sok sikert kivant.
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11. Jard4nhazai Kozés Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kizszolgalati dolgozék

Az elmult évek ellenérzéseinek eredményei azt mutatjadk, hogy a kollégdk kiemelkedd
szinvonalon latjak el feladataikat. Az altalam és a lakosség éltal velilkk szemben tamasztott magas
elvarasoknak eleget téve, sokszor szabadidejiitk felaldozasaval igyekeznek feladataikat ellatni.
Mindezt teszik ugy, hogy 2008. 6ta — 10 éve! - nem Kkeriilt sor a koztisztvisel6kre vonatkozo
illetményalap emelésére és a bérrendezésiikre. A Belligyminiszter altal a Magyarorszag 2019.
évi kozponti koltségvetésér6l szolé 2018. évi L. torvény 3. melléklet 12. pontja szerinti
kiegyenlité bérrendezési alap tamogatds elnyerésével kis mértékben csokkent a Kozos
Onkorményzati Hivatal bérkéltsége. Azonban a 46.380 forintban megallapitott illetményalappal
sem ¢éri el a palyakezdé és az évtizedek ota a kozigazgatasban dolgozo kozépfoku végzettségliek
illetménye a garantalt bérminimum szintjét, illetményiiket évente a garantalt bérminimumhoz
kell igazitani. Ez a tAmogatési 6sszeg 2019. november 30. napjaig hasznalhato fel. Jelenleg egy

kezdd tigykezel6 kollégdk bére és egyes iigyintézok bruttd bére 195.000 Ft.

Hivatalunkra jellemz6, hogy szamos, feladatkdrébe nem tartozo tevékenységet is végez, melyet
fel kell vallalni a teleptilés lakossaga érdekében. Kollégdim igen sokrétli, nagy kihivasokat
tartalmazo feladatokat végeznek. A torvényesség biztositasa és a hatdsagi tigyintézés soran mind
kozérdeket, mind helyi érdeket, mind szakmai érdeket képviselnek. Nagy leterheltségiik mellett

is készséggel ¢€s lelkiismeretesen ellatjak a feladataikat.

Mindannyian koszonettel tartozunk azon helyi iigyintéz6inknek, akik még a palyan maradtak,
biztositva ezzel az 6nkormanyzatok miikédését. Az onkormanyzat munkajat — és ezen keresztiil a

lakossag kiszolgalast — ezen koztisztviselok lelkiismeretes munkéja nélkiil nem lehet elképzelni.

Munkajukat ezuton is szeretném megkdszonni.

A 2019.-es év a valasztasok éve lesz. A felkésziilés mar megkezdddott, az elbterjesztés
targyalasakor az Eurépa Parlament tagjainak valasztasan mar tdl lesziink. A valasztasok komoly
tobbletfeladatot jelentenek a Kozés Onkorméanyzati Hivatalban dolgozé és a Helyi Valasztasi

Irodaban tagként kozremiikodo kollégak szamara. Ezek a tobbletterhek csak egy szakmailag

stabil K6zos Onkorményzati Hivatallal lathatok el.
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Kérem, hogy a tajékoztatomat és a mellékelt hatarozati javaslatot sziveskedjenek elfogadni.
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Jardanhaza, 2019. majus 20.

Tisztelettel ———— % : '- =
Dr. Toth Rita \'_A Pl /

HATAROZATI JAVASLAT

...... /2019.(V....) HATAROZAT
Téargy: Tajékoztatéo a Jiardanhiazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi

munkajarol

........................... Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a fenti

targyu elSterjesztést megtargyalta és a Jardanhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2018. évi munkajarol szolo tajékoztatot elfogadta.
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Dr. Téth Rita
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Gyorffi Gyorgy [gyorffi.gyorgy@gyesgy.hu]

Jardanhaza Kézség Onkormanyzata éves ellendrzési jelentés

Feladd:

Kiildve: szombat 2019. februar 16 11:50
Cimzett: jegyzo

Targy:

Mellékletek:

Bels6_ellenbrzések_nyilvantartasa_Jardanhaza_belsé_ell_dok_Onk_2018.pdf;
Eléterjesztés_Eves_ellen6rzési_jelentés_Jardanhéza_belsé_ell_dok_Onk_2018.doc;
Eves_ellenérzési _jelentes_Jardanhaza_belsé_ell_dok_Onk_2018.pdf;
Kulsé_ellenérzések_nyilvantartasa_Jardanhaza_belsé_ell_dok_Onk_2018.pdf

Tisztelt Jegyzd Asszony!

Csatoltan kildoém a 2018. évi éves ellenérzési jelentést, a kiilsé és bels ellenérzésekrél szolo
nyilvantartast, az el6terjesztés mintat és a tajékoztato levelet.

Keérem az éves ellenérzési jelentésnek adjanak iktatdszamot és kiildjék meg részinkre!

Udvozlettel:

Gyérffi Gyorgy

Tel:+36 46 596 271

Fax:+36 46 596 270

Mobil:+36 20 36 56 355

Székhely: 3800 Szikszé, Hunyadi u. 40.
Iroda: 3800 Szikszd, Miskolci ut 4.
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Jardanhaza Kézség Onkormanyzata
3664 Jardanhaza, 1V. Béla Gt 27.
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EVES ELLENORZESI JELENTES
2018. év

Késziterte: Jovihagyrea:

Jardanhéza, 2019, februar 10, Jardanhaza, 2019. februar 10.




VEZETOI OSSZEFOGLALO

A jelentés jogszabalyl hatterét a beszamolasi idGszakban  hatilyos a koltségvetést szervek belsé
kontrollrendszerétdl és belsé  ellendrzésérSl szolé 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a szolgéltatta.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellenérzési jelentés elkészitéséért a belsé
cllenérzési vezets a felelés, melyet jovahagyasra megkild a koltségvetési szerv vezetSjének, a
Hivatal Jegyz6jének.

A jelentés célja, hogy Jardinhiza Kézség Onkormanyzata belsé kontrollrendszerének helyzetérdl
és mikodésérdl — a 2018. évi tevékenységének elemzése, értékelése révén — tajékoztatast adjon. A

jelentés azon informaicidkat dolgozza fel, amelyek a jogszabdlyban elSirt beszamolasi

kotelezettségek alapjan az Onkorményzatnal rendelkezésre dllnak.

A belsé ellendri tapasztalatok alapjan az ¢éves jelentésben onértékelés alapjan  értekeltak a

kontrollrendszert.

A belsé  ellenérzési vezeté a 2018, évi ellenérzési munkatervet a Bkr-nek megfelelSen
kockazatelemzés alapjan allitotta 6ssze. A kockazatelemzés kiterjedt a Hivatal, valamint a(z)
Onkormanyzat iranyitasa ald tartozd koltségvetési szervekre is.

A Belsé ellendr funkciondlis fuggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozé tényezdk nem
mertltek fel, az ellendri munkat tamogaté technikai feltételek mindenkor rendelkezésre alltak.

A belsé ellen6rzési jelentések a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben el&irt tartalmi és formai
kévetelmények figyelembevételével késziltek el. Az ellendr megfelelé megallapitasokat tett,
kévetkeztetéseket tartalmazd, a vezetés szamara is hasznosithato javaslatokat fogalmazott meg.

A javaslatokat a vizsgalt szerv vezetdi elfogadrak, egyezteté megbeszélésre nem kertilt sor.

Mivel a Hivatal fuggetlenitett belsé ellendrt nem foglakoztat a belsé ellendrzési feladatokat kilsé
szolgaltatd bevonasaval oldotta meg.

Fontos feladatnak tartja a belsé ellenérzés az Onkormanyzatnal a folyamatba épitett ellenérzés, a
belsé kontrollrendszer hatékonysaganak fokozasat, az ellenérzések megallapitasainak realizalasat.

A belsé ellendrzés jelen osszefoglald jelentéssel egyrészt atfogd képet fogalmaz meg a belsé
cllenérzési feladatok ellatasardl, masrészt informaciot nyujt a vezetéség szamara az ellendrzések
megallapitasainak attekintésével a koltségvetési szervek mikodésérdl.

Osszességében elmondhatd, hogy az ellendrzés dltal tett javaslatok végrehajtasival a belss
kontrollrendszer szabilyszerlisége és eredményessége javithato.

Az bsszefoglaldé éves ellendérzési jelentés a jogszabalyi elbirasoknak és a kozzétett modszertani

utmutaté ajanlott eléirasainak figyelembevételével készilt.

[R8]
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Mellékletek



L1

A belsé ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A Bkr. értelmezésében a belsé ellenérzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé ¢s tanacsado
tevékenység, ameclynck célja, hogy az ellenérzott  szervezet mikodésér  fejlessze  és
credményességét novelje. Az ellendrzét szervezet céljat elérése érdekében a belsd ellendrzds
rendszerszemlélett megkozelitéssel és modszeresen értckeli, illetve fejleszti az cllendrzon

szervezet iranyitasi ¢s belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az allamhiztartasté] sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 70. § (1) bekezdése
rendelkezik arrdl, hogy a belsé ellendrzés  kialakitasardl, megfeleld mikodtetésérdl  és
figgetlenségének biztositasarol a kéltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni. A belsé
ellenérzést végzd személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének kozvetleniil
alirendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg. Az Aht.
70 §. (2) bekezdése értelmében a belsé ellendrzés a jogszabilyoknak és belsé szabalyzatoknak
valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodist, és a kézfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitisokat

¢s javaslatokat fogalmaz meg.

A 2011, évi CLXXXIX. szdmi Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6  torvény
(tovabbiakban: Motv.) a jegyzé feladatava teszi a belsé ellendrzés mikodtetését és kimondja,
hogy a helyi onkorméanyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a feligyelt
koltségvetési szervek ellenérzésérol is.

Az Onkorményzatnal a belsé ellendrzést 2018. évben a Jardanhazai Kézos Onkormanyzati

Hivatal jegyzoje kiilsé szakértével kotott megallapodas alapjan biztositotta.

Az ellenérzési tevékenység ellatasa a jogszabalyok, a nemzetkozi, valamint az dllamhaztartasért
felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, dtmutatdk figyelembevételével, a
belsé ellendr altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetje altal jovahagyott, hatilyos Belsé
Ellenérzési Kézikonyv (a tovabbiakban: BEK), stratégiai ellendrzési terv és az éves ellendrzési
terv alapjan tortént.

Az ellenédrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)pont)

Az ellendrzések jovahagyott éves belsé ellenérzési munkaterv alapjan torténtek. A munkatervek

elkészitése, kockazatelemzése a vezetéstdl elbzetesen megkért javaslatok, igényck

figyelembevételével tortént.

Az ellendrzési tervben - a Bkr. 31. §-ban foglaltak alapjan - a tervet megalapozé elemzések és a

kockazatelemzés eredményének osszegfoglalé bemutatisa megtortént. A terv munkaidd

mérlegében elkiilonitetten  szerepeltek az  ellendrzési napokon kivil a soron  kiviili

ellenorzésekre, képzésckre és egyéb tevékenységekre forditandé idé meghatirozasok.
A terv mellékleteiben meghatdrozasra kerilt az ellendrizendd szerv megnevezése, az
ellenérzések tirgya, célja, tipusa, modszere, az ellendrizendd iddszak, a szitkséges ellendrzési

kapacitis, az ellendrzések tervezett Gtemezése.

. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrsiési terv tefjesitése, ag; ellendrzések dsszesitése

Az éves ellendrzési terv 3 ellenbrzést tartalmazott, modositas nem valt sziikségessé. Valamennyi

tervezett ellendrzés megvalosult.
A 2018. évi ellendrzések bemutatasac a 3. és 5. sz. mellékletek tartalmazzak.



L1.2. Az ellendryések sordn bitntet-, szabilysértési, Fdrtéritisi, iletve Segyelnri eljdards mevinditdsira okof adi

L2

cselekmény, mulasstds vagy hidmyossds gyanija kapesdn lell jelentések: ssdnma és rivid dsszefoglalisa

Az cllenbrzések sordn blintetd-, szabdlysériési, kirtéritési, illetve fegyelmi cljaras meginditasara
okot adé cselekményt nem rapaszialt az ellendrzés. (6. sz. mellékler)

A bizonyossigot ado tevékenységet elSsegit és akadilyozd tényezdk bemutatisa (Bkr.
48. § ab)pont)

Az cllendrzesek  alapkévét a jogszabalyi keretek, a hatilyos Belsé Ellendrzési Kézikényv
el6irasai, valamint az irat mintik szolgaltattak.

Az ellenérzések a(z) Jardinhizai Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje  altal  aldirt
megbizolevelek birtokiban kertiltek elvégzésre.

Az ellenérzés megkezdésérél az cllendrzdtt szerv vagy szervezeti egység vezetéjének
tajckoztatasa irdsban, tovabbi telefonon vagy személyesen széban is megtortént a Bkr. 35, § (1),
(4) és (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen, legalibb harom nappal a vizsgilat megkezdése
elétt.

Valamennyi ellendrzés végrehajtisihoz ellendrzési program késziilt, mely tartalmazta az
ellendrzés szempontrendszerét, a vizsgilati feladatokat, és azokat a tartalmi elemeket, melyet a

Bkr. 33. §-a eléir.

Az ellenbrzési jelentéstervezetekben a megallapitisok jogszabalyi, belsé szabilyozisra torténd
hivatkozassal és ellendrzési bizonyitékokkal keriiltek alitimasztisra. A tervezetben objektfv
ertekelések  fogalmazédtak meg az ellendrzott  tevékenységet illeten. Az ellendrzési
jelentésckben pozitiv és negativ megillapitisok egyarant szerepelnek az Gsszkép kialakitisa,

teljessége érdekében.

A megallapitisokat, javaslatokat, kovetkeztetéseket és ajanlisokat tartalmazé ellendrzési jelentés-
tervezeteket az ellenbrzéte szerv vezetSi elektronikus dton kaptik meg. A Bkr. 42. § (2)
bekezdése az ellendrzétt szerv vezetdje részére 8 napon beliil észrevérel megtételére biztosit
lehetSséget, melyre az ellendrzési jelentés megismerési zdradéka hivta fel a figyelmet.

L2.1. A belsd ellendrsési egység(ek) humanerdforrds-ellitottsdga

A(z) Onkorminyzatnil a belsé ellendrzést a "GY & GY" Perfekt Audit Kft. latta el, mint kiilss
szakért$ cég, a Hivatal alkalmazdsaban 4ll6 személy nem vett részt a vizsgilatokban.

A szakeértS cég alkalmazottai rendelkeznek a koltségvetési szervek belsé ellendri feladatainak
ellitdsdhoz szikséges iskolai végzettséggel és képzettséggel. A cég alkalmazottai kozil 2 {6
regisztralt belsG ellendr, akik koziil 2 6 koltségvetési minGsitéssel rendelkezé kamarai tag
kényvvizsgils. A cég a munkatirsak tovibbképzésérél sajat hatiskérben gondoskodik. (Az

adatokat az 1. sz. melléklet tartalmazza)

L.2.2. A bels' ellendrsési egysig é a belsé' ellendrik syerveseti és funkciondlis Jliggetlenségéneke bizitositdsa (Bker. 18-

19. §-a alapjan)
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A belso cllen6rok funkeionalis fliggetlensége biztositott volt, 6nalléan lawdk ¢l a Bkr. 19.§ (1) és
(2) bekezdésében foglalt feladataikat, végezték tevékenységiket,  operativ. mikédéssel

kapcsolatos tevékenységben nem vettek részt.

Ossseférhetetlenségi eseteke (Bkr. 20. §-a alapjin)
A Bkr. 20. § - aban megfogalmazott dsszeférhetetlenség nem allt fenn.

A belsd ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlitozdsok bemntatdsa

Az cllenér jogai nem sérultek, az ellendrzottek a Bkr. 25. § - a szerinti jogokat nem korlatoztak.
Az ellendrzések végrehajtasa soran az ellendrzott szervek egyittmikodése megfeleld volt, az
iratanyagokhoz, dokumenticiokhoz vald hozzaférés biztositott volt. Az ellendrzott teriileteken
dolgozok segitették a bel6 ellen6rzés munkajat, a kért informaciokat frisban vagy széban

megadtak.

A belsd ellendrsiés végrebajtasart akaddalyozd tényezik

A bels6 ellenérzés végrehajtasat tartésan akadalyozo tényezé nem allt fenn, a tervezett
ellenérzések  késébbi idépontra torténd  elhalasztasat az  ellenérzottek nem  kérték. Az
ellenérzések sorin az eléfordult, hogy az ellendrzott szerv a  megkért anyagokat,
dokumentumokat részletekben, de az ellendrzés idérartaman belil tudta csak biztositani az

ellendrzés ideje alatti egyéb fontos hatiridés feladatai miatt.

Pozitivan értékelhetd, hogy az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtik, a
javaslatok alapjan a hibikat nem egy esetben mir az ellen6rzés soran kijavitottak, a hidnyossagot
poroltak. Az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetGi a megtett javaslatokat a
feladatellatisukhoz segitségként értékelték. A belsé ellendrzés és az ellendrzott szervezeti

egysegek, intézmények koézott megfelelé a partneri viszony, nem tapasztalhaté elutasitas,

elzarkozas.

Ag ellendrzések nyilvantartdsa

A belso ellendrzés gondoskodott a Bkr. 50. § szerinti belsé ellenérzések nyilvantartasrél, mely a
BEK 23. szami iratmintdja alapjan tartalmazza tobbek kézott az ellenérzések azonositojat, az
ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellenérzés targyat, az ellenbrzés
kezdetének ¢és lezarasanak idépontjat, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési terv

készitésének szikségességét.

Az egyes ellenérzésekhez kapcsolédéan kilon Ellendrzési mappak késziiltek kialakitasra,
melyben az ellendrzéssel kapesolatos minden dokumentum, megkapott cllenérzési anyag

elhelyezésre kertlt.
A megbizolevél, az értesité levél, az ellenGrzési program, az ellenSrzési jelentés, az ellenSrzést

koveté egyeztetd levél, az esetleges intézkedési terv egy-egy példinya részét képezi az

iratanyagnak.

Az ellendrsiés levékenyséy fejlessiésére vonatozd javaslatok
Az ellenérok és az intézmények koézoti hatékonyabb egytttmikodést szolgalni, ha a
megkuldott intézkedési tervrdl 6sszegzé véleményt készitene az intézmény és azt megkildené
valamennyi érdekelt részére. Egymas munkijinak kolesonos megismerése és a visszacsatolds
segitené a gazdalkodas szabalyszeriiségének, hatékonysaganak tovabbi javitasat.



A jovében kiemelt figyelmet kell forditani a kontrollkmyezet és a monitoring  rendszer

kialakitasara és mukodicetésére.

L3. A tandcsado tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)
A Bkr. 2. § 1) pontja értelmében a tandcsadé tevékenység a kéltségvetési szerv vezetdje részére
nyujtott olyan hozzaadott értéket eredményezé szolgaltatis, amelynek jellegét és hatokorét a
belsé ellenbrzési vezet6 és a koltségvetési szerv vezetSje a megbizaskor kézosen irasban vagy
szoban hatirozza meg andlkiil, hogy a felelsséget magéra villalnd a belsé ellendr (pL. belso

szabalyzat tartalmanak véleményezése, megoldisi lehetéségek elemzése),

Szobeli tanacsadis, vélemény megfogalmazasanak igénye az ellendrzottek részérdl szinte
mindegyik ellendrzés tirgyahoz kapcsolédéan el6fordult. Ezek valaszadasara vagy azonnal, vagy
egy-egy jogszabalyl hivatkozis pontositasa érdekében végzett kutatémunkat kévetden kerilt sor

sz6ban vagy elektronikus Gton.



II.
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A belsd kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr.
48. § b) pont)

A belsé kontroll egy Osszetett folyamat, amelyet a szervezet vezetése ¢s dolgozoi valdsitanak

meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érinté valtozasokhoz.

Az Aht. rendelkezik arrdl, hogy az allamhaztartasi kontrollok célja a pénzeszkozokkel és a
vagyonnal torténé szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas biztositasa.
Mindez a belsé kontrollrendszer keretében kell, hogy megvaldsuljon, melynek mikodeetése a
koltségvetési szerv vezetojének felelbsségi korébe tartozik.

A bels6é kontrollrendszer része a belsS ellendrzés, mely 2018. évben is igyekezett a(z)
Onkorminyzat és koltségvetési szervel, gazdasagi tirsasigai miikodésének eredményessége,
szabalyozottsaga javitasahoz hozzéjarulni,

A belsé kontrollrendszer szabilyszeriségének, gazdasdgossiginak, hatékonysiginak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. §

ba) pont)

Az ellenérzések soran tapasztaltak alapjan Osszességében elmondhatd, hogy az ellendrzési
jelentésekben foglalt javaslatok hozzdjarultak az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének

hatékonyabb muikédéséhez.

Az egyes jelentésekhez tartozd megéllapitasok/kovetkeztetések és javaslatok bemutatasat a 7.
szamu melléklet tartalmazza.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Bkr. 3. pontja (3.-
10. §} tartalmazza, mely szerint a belsé kontroll rendszer 5 eleme a kévetkez6:

1. Kontrollkérnyezet

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolltevékenységek

4. Informaciés és kommunikacios rendszer

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A belsé kontrollrendszer fenti elemel tartalmazzak mindazon elveket, eljirisokat és belsé
szabalyzatokat, amelyek alapjan a szervezetek érvényesitik a feladataik ellitisira szolgilé
cléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé szabalyszerd, gazdasigos, hatékony és
credményes gazdalkodas kovetelményett.

Az elvégzett ellenérzések tapasztalatai alapjan a kontrollrendszer mikodését a kovetkezdk

szerint értékeltik.



Kontrollkdrmyezet

A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, illetve az czt kibovité utasitasok altal Iétrehozot
Intézmenyi szervezeti struktira, valamint az egyértelmiien meghatirozott felelGsségi és hataskor
viszonyok alapvetd elvarasnak szamitanak a Iivatalnal. A humanerGforras kezelés atlathatosaga,
a tovabbképzési lehetSségek bivtositisa ¢és a dolgozok teljesitményértékelésének kialakitasa
megkezdddott, de czen a tertileten még tovibbi intézkedéseket kell tenni. A belsé
kontrollrendszerre vonatkozé szabalyzatok, tgyrendek kialakitisa minden esetben megtortént.
Az ellendrzési nyomvonalak kialakitisa megvalésult, néhany terileten a feladatrendszeri vagy

strukturalis valtozasok miatt folyamatban van.

Integrilt kockdzatkezelési rendszer

A kockizatkezelés hivatali szinten torténd definialdsa, kialakitisa és szabalyzatokban vald
rogzitése megtortént, meghatarozasra keriiltek az egyes kockazatokkal kapesolatos intézkedések,
valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kévetési médozatai. Tovabbi feladatot jelent a
jovoben a beazonositott kockazati tényezdk szervezeti egységenkénti adatbazisban valo
rogzitese. A lehetdségekhez ¢és sajatossagokhoz képest a kockazati tliréshatirok megallapitisa
megtortént, illetve a tiréshatirokat meghaladé kockdzatok kezelésére sor keriilt.

Kontrolltevékenységek

Engedélyezési, jovahagydsi eljarasok, feladat, hatds- és felelésségi korok, tevékenységek
mukodnek, azonban ezek tovabbi fejlesztésére torekszik az Onkormanyzat és a Hivatal.
Hozziférési, déntési és  gazdilkoddsi  (kotelezettségvallalasi, pénziigyi  ellenjegyzési,
utalvinyozisi, érvényesitési) jogosultsigok illetve kiadméanyozdsi, helyettesitési jogkorok
ellitaisira megfelel6 személyek vannak, de nem minden esetben keriiltek kijelolésre. A
folyamatok  sajatossigainak megfelelé kontrollok kialakitisa és beépitése a rendszerbe
folyamatban van, a kontrollpontok kijellése dontd tobbségében megtortént.

Informidcios és kommunikicids rendszer

Az informdcids csatorndk jelentSs része kiépitésre keriilt, az Onkormanyzat és a Hivatal
torekedett mind a vertikalis mind a horizontalis aramlds elSsegitésére. Az érintettek részére az
informdciok eljuttatisit a vezetSi értekezletek idészakos vagy folyamatos megtartisit

biztositotta. Ug}witeli, iktatasi, tarolasi és hozzaférési kontrollok biztositottak, figyelembe véve a
minésitett informaciok kezelésére vonatkozd eléirasokat is. Az iratkezelést informacios

technologia hattértamogatis segiti.

Nyomonkdvetési rendszer (tnonitoring)

A folyamatos adatgyijtés, értékelés és visszacsatolds rendszerének kialakitasat jelentds részben
megoldotta, de néhany tertileten még tovabbi fejlesztést tesz sziikségessé.

A célok megvalésitisinak nyomon kévetését biztosité rendszert, mely magaban foglalja az
operativ tevékenységek keretében megvalosulo folyamatos és eseti nyomon kévetést kialakitotta

a(z)Hivatal, illetve folyamatosan fejleszti.



HI.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § ¢) pont)

Az intézkedési terv clkészitéséért, végrehajrasiért és a megtett intézkedésckrdl  torténd
beszamolasért a Bkr. 45. §-a alapjin az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezet cgység
vezetOje a felelds.

A 2018. évben végzett ellendrzésekre vonatkozoan az intézkeddési tervek elkésziiltek ¢s Jegyzd
altal j6vahagyasra kerultek.

Az intézkedési tervek tartalmaztik a belsé ellenérzés altal tett megillapitasokat és javaslatokat,
az ezek alapjan el6irt intézkedéseker, a végrehajtasért felelés személy nevét, beosztasat valamint

a végrehajtas hataridejét.

A Bkr. 46. § (1) bekezdésének eléirasa szerint az ellendrzott szerv vezetéjének az intézkedési
tervben meghatirozott egyes feladatok végrehajtasardl a tervben meghatirozott legutolsé
hatarid6 lejartat kéveté 8 napon beliil irisban be kell szimolnia a kéltségvetési szerv
vezet6jének, és ezen beszamolot tajékoztatasul a belsé ellendraés részére is meg kell kiildenie.

A bels6 ellendrzés a beszamol6 alapjan éves bontasban Bkr. 47. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint nyilvantartast vezet, amellyel az intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasat

nyomon kéveti.
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Jardanhazai K6z6s Onkorményzati Hivatal
3664 Jardanhdza, IV. Béla ut 27.
Iktatoszam: 2018/VIL./1/4

ELLENORZESI JELENTES

A kikiildetések, munkaligyi nyilvantartasok ellendrzése

Jardanhaza, 2018. december 15.



I

AZ ELLENORZES SZERVEZESRE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzd szerv vagy

szervezeti egység:

"GY & GY" Perfekt Audit Kft.

Az ellenbrzés targya:

A kiktldetések, munkatgyi nyilvantartasok ellendrzése

Az ellenérzés célja:

Annak  a kérdésnek a  megvalaszolisa, hogy a munkaligyi

nyilvintartasokat az ide vonatkozd jogszabalyokban eldirtak szerint

vezetik-e?

Ellenérzétt  szervezet(ek)
szervezeti egység(ek):

vagy

Jardanhazai Koézés Onkormanyzat Hivatal

Az ellendrzés tipusa:

szabalyszeriiségi

Vonatkozo jogszabalyi hattér:

A koltségvetési szervek belsé  kontrollrendszerérél és  belso
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (K11 31.) Korm. Rendelet

Ellenérizend6 idGszak:

2018. januar 1 — 2018, junius 30.

Ellen6rzés kezdete:

2018.12.03

Ellenérzés vége:

2018.12.15

IdGigény  (ellenéri  munkanapok|5
szama):
Név / meghizolevél szama
Vizsgalatvezeto: Gyérffi Gyérgy/2018/VIL/1/2
Az  ellenrzésben  kiozremiikodd|Gyorfft Dexsd/JH/653-16/2018

belsd ellen8rok (és/vagy szakért6k):

Az ellen6rzétt iddszakban hivatalban
lévo vezetdk:

Dr, Toth Rita/Jegyzd

Jelentésben hasznalt réviditések jegyzéke

Aht.
Sztv.

Avr.
Ahsz.
Bkr.

Ksztv.
Moétv.

Hivatal
Onkormanyzat

az allamhdztartasrdl szol6 2011, évi CXCV. torvény

a szamvitelrdl szélo 2000, évi C. torvény

az altalanos forgalmi adérdl szolo 2007, évi CNXVIL torveny

az allamhaztartisrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet

az allamhaztartas szamvitelérél szolo  4/2013. 11.) Korm.

(1.

rendelet

a  koltségvetési szervek belsé  kontrollrendszerérél és  belso
ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

a kozszolgalat tisztviselSkrdl szolo 2011, évi CXCIX. toérvény
Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
torvény

Jardanhazai Koézés Onkorméanyzati Hivatal

Jarddnhaza Kézseg Onkorményzata

o




IL.
VEZETOI OSSZEFOGLALO
A vizsgalat sorian felmértik és értékeltiik a Hivatal kikiildetési rendjének és a munkaiigyi
nyilvintartisok szabilyszer(iségét és dokumentaltsdgit a jogszabalyoknak illetve belsé szabalyzatoknak
valo megfelelGsségét.
Meg vagyunk gy6z6dve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott

véleményt formalhassunk.

F6bb megallapitdsaink a kévetkezdk:

A Hivatal a vizsgalt id6szakban rendelkezett a kikildetés rendjét meghatarozo szabalyzatokkal.

Minden esetben a Jegyzd rendelte el a kikildetést a Hivatal allomdnyidban 1évé dolgozd részére,
melyrdl a szabalyzat mellékletében szereplé azonos adattartalmu kikildetési rendelvényt allitotrak ki
A szabilyzat 4/a. szamu mellékletben szerepld belfoldi kikuldetési utasitdst nem toltoteék ki

A kikiildetési rendelvénynek tobb esetben nem tartalmaztak az SZJA tv. 3. § 83. pontjaban eldirtakat a
gépjarmd tipusinak megnevezését, a futdsteljesitményt, a koltségtérités kiszdmitisihoz sziikséges
adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma, Uizemanyagar)

A Hivatal kéztisztviseldi kozszolgalat nyilvantartasanak ellendrzése alapjan megallapithaté, hogy a
foglalkoztatottak kozszolgalati alapnyilvantartasa tartalmazta a Ksztv, 2. szami  melléklerében

felsoroltakat.
Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol
Osszességében

Osszességében megallapithaté, hogy a Hivatal rendelkezett a kikiildetést meghatirozé  belsé
szabalyzatokkal. A vizsgalt idészakban kikildetések dokumentalasa a szabélyzatban foglaltak szerint

tortént.

A munkatligyr nyilvantartasokat a Hivatalnal a jogszabalyokban eléirtak szerint vezetik.
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IV.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A kikiildetések szabalyozottsdgdnak vizsgalata

Kikiildetések szabalyozasanak vizsgalata
Pénzkezelési szabdlyzat vizsgdlata

A Hivatal a Sztv. 14. § (5) bekezdésének, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdésben eléirtaknak
megfeleléen, a helyi sajitossigok figyelembe vételével elkészitette, és 2015. januir 1-ién

érvénybe Iéptették pénzkezelési szabalyzatat.

A szabilyzat az Aht. 84. § (1) bekezdése szerint megnyitott bankszamlavezetd pénzintézet nevér
tartalmazza, valamint meghatarozasra kerilt a megnyitott bankszamla és az ehhez kapesolédéd

alszamlik szama, illetve neve.

Rendelkeztek a pénzforgalom lebonyolitisinak rendjérél a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl felelGsségi szabalyairdl a napi készpénz allomany maximalis mértékérdl.

Rendelkeztek a készpénzben és a bankszamlin tartott pénzeszkézok kozott forgalomrdl, a
készpénzéllomanyt érinté pénzmozgisok jogcimeirdl és eljards rendjérél, a pénzszallitas
feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok, készpénzallomany ellendrzésekor
kovetendS eljarasrél és az cllenérzés gyakorisigdrdl és a pénzforgalommal kapesolatos

nyilvantartasi szabalyokrol.

A pénz szallitdsanak, Srzésének rendjét, a pénztiros helyettesitésének rendjét, a pénztir
atadasinak, atvételének szabalyait rogzitették. Részletesen tartalmazza a  szabilyzar 2

pénzkezelési munkakorokhéz kapesolddéd konkrét feladatokat.

Az elblegek, utdlagos elszdmolasra dtadott 6sszegek nyilvantartasanak, elszdmolésinak rendjét
ugyancsak szabdlyoztik. Meghatdroztak a szigori szamadas ald vont nyomtatvinyok korét, és
azok nyilvantartisival, kezelésével, elszdmoldsaval Osszefiiggé  feladatokat. A pénztar
ellendrzéssel kapesolatos teendbket, valamint az ellendrzések gyakorisagit eléirtak.

Belfoldi és kilfsld kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisinak szabilyzata

A Hivatal az Avr. 13. § (2) ¢) pontjiban eléirtaknak megfelelen, a helyi sajatossagok figyelembe
vételével elkészitette, és 2015. dprilis 1-jén érvénybe léptették a belfsldi és kilfeldi kikildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval, elszimoldsaval kapcsolatos szabalyzatot (tovdbbiakban:

szabdlyzar).
A szabalyzat tartalmazza a belfoldi és kalfoldi kikiildetések rendjét.

A szabdlyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kételezd

elbirasokat:

* a kikiildetés elrendelése,

* a napi dijak megillapitisa,

* a kikildetéssel kapcesolatos ellitminy elszamolasa,

+ a kilfoldi utakrdl s2616 G jelentések elkészitése,

* a kikiildetéssel kapesolatos nyilvantartasok elkészitése,

* a szdllasdij elszamolasa.



A.2. A kikiildetés rendje ¢és az elszamolds szabalyai

Kikiildetés: a munkiltat6 iltal elrendelt, a munkaltaté tevékenységével osszefiiggs feladat
ellatasa érdekében sziikséges utazds, igy kiildndsen a munkaszerzédéstdl eltérs foglalkoztatas
keretében a munkaszerz&déstd! eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrdl,

tartdzkodasi helyré] a munkahelyre t6rténé oda- és visszautazdst.

Kikiildetési rendelvény: a kifizeté dltal két példinyban kiallitotr bizonylat, amely tartalmazza a
maganszemély nevét, adéazonosito jelét, a gépjarmd gyartméanyanak, tipusinak megnevezését,
forgalmi rendszamat, a hivatali, Gzlet utazas(ok) céljit, idStartamat, Gtvonalat, a
futasteljesitményt, az utazds koltségtéritésér, valamint ezen koltségtérités  kiszamitisahoz
sziikséges adatokat (izemanyag-fogyasztisi norma, lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikildetési
rendelvénynek mindstl az emlitett adatokat tartalmazé, a digitalis archivalis szabélyairdl sz6lé
jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe véve zirt rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus tton
cléallitott bizonylat is. A papir alapon kidllitote kikildetési rendelvény credeti példanyat a
kifizetd, mésolatit a maginszemély a bizonylatmegérzésre vonatkoz6 rendelkezésck betartasaval

megorzi.

1 Kikiildetés elszimolisdnak médja

Belfoldi kikildetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez kapesolédéan — a
szabalyzat alapjin — csak a Hivatalnal jogviszonyban 4ll6 dolgozé leher.

A belfoldi kikilldetés elrendelésére a Jegyzé jogosult.

A kikiildetési rendelvényt a Hivatalnak kell kiallicania két példanyban. A rendelvény eredeti
peldanyat a Hivatal, mdsolatit pedig a maganszemély kételes megdrizni az eléviilési id6 lejartaig,

A vizsgalt kikildetési rendelvényekrdl készitett munkalapot a jelentés 1 sz, melléklete
tartalmazza.

A vizsgalt id6északban kikildetések elrendelése a szabalyzat 11. a) pontjaban eléirtak szerint
tortént.

Minden esetben a Jegyz6 rendelte el a kikiildetést a Hivatal allomanyaban 1évé dolgozé részére,
melyrdl a szabdlyzat 4/b. sz. mellékletében szereplé kikiildetési rendelvényt allitottdk ki. A
rendelvény tartalmazra az SZJA tv. 3. § 83. pontjdban eléirtak szerint "a maginszemély nevét,
addazonositd jelét, a gépjarmii gydrtmdnydnak, tipusinak megnevesését, forgalmi rendssimit, a hivatali, iileti
utazds(ok) céljat, iditartamdt, iitvonaldt, a Jutdsteljesitményt, ag wtagds KOISERtéritéset, valamint ezen
kaltsigrénités kisdmitdsdhoy, syiiksiges adatokat (iizemanyag-fogyasstdsi norma, iizemanyagdr sth.)"

2. A napidij elszimolisa
A kikiildetésben levé munkavillalonak az élelmezéssel kapesolatos  tobbletkéltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamdra élelmezési koltségtérités jar.
Ataldnyként a munkavallalét a koltsegvetési torvényben meghatirozott illetményalap egy
munkanapra esé Osszegének 25%-a illeti meg

Nem szdmolhaté el napidij, ha a tavollér id6tartama a 4 6rit nem éri el. A napidij 50 %-a jar, ha

a kiktildetésben toltott 1d6 a 8 Orat nem éri el.



B.1

A Hivatalnal a vizsgalt idészakban napidij kifizetés nem volt.

Szillisdif elszdmolisa

A szillisdij elszdmoldsa a szolgiltatast tartalmazé szémla alapjan torténhet. Amennyiben a
szillodakoltség a kotelez reggeli arat rartalmazza, a napidij 8sszegét 20%-kal csokkenteni kell.

A Hivatalndl a vizsgalt idészakban szallisdij elszamoldsa nem volt.

Utazdsi koltségtérdtés

A vasiton torténd utazas esetében a II. osztalyd teljes dru menetjegy téritheté.
Autdbuszon torténd utazaskor a teljes dru menetjegy megtéritésre kertil.

A személygépkocsival térténd utazds esetén a kéltségelszamolds alapja az Gtnyilvantartas, A
fizetett koltségtérités nem haladhatia meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhato
kilométerek utdn gépjarmd fogyasztasi normaja alapjan, a NAV altal kozzétett lizemanyagirral
szamitott lizemanyag-kaéltséget és kilométerenként 15 Fr normakoltséget. A kikildetések sordn
csak a sajit vagy hdzastirs wlajdonaban 1évé személygépkocsi hasznalhatd, A felmeriilt
koltségek elszamolasahoz szitkséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositds befizetését
igazol6 szelvény masolata.

A sajat tulajdont gépjarmd hasznalatakor a koltségtérités Ssszege az eseti belféldi kikiildetési
rendelvényben feltlintetett kin — tavolsig szerint az lizemanyag fogyasztisi norma és a NAV
altal kozzétett lizemanyagir — alapul vételével kiszdmitott {izemanyag, valamint fenntartasi
koltségtéritésbdl ll. Ennek elszdmoldsa 2 munkavillalé nyilatkozataban valasztott forma.

A munkavallalék a sajat tulajdont személygépkoesi hivatalos céla igénybevételéhez a
nyilatkozatokat elkészitették a szabdlyzat 1. sz. mellékletében foglaltak szerint,

Az utazdsi koltségtéritést kikiildetési rendelvény alapjan szamoltdk el a forgalmi engedély és a
kotelez biztositast igazold szelvény masolata rendelkezésre allt a Hivatalnal.

Az ellitminyra vonatkozd elszimolisok

Az elszamolasra kiadort ellitmany magiban foglalja a napidijat és az elszamolhaté koltséget.

Az ellitmanyeléleg mértékének meghatirozasara, engedélyezésére Jegyzd a jogosult.
Az ellitményeléleggel a visszaérkezést koveté 8 munkanapon belil kételes elszamolni a
munkavallalé.

A vizsgalt idGszakban ellitminy kifizetése nem volt.
A munkaligyi nyilvantartasok vizsgalata

Munkaiigyi dokumentumok ellendrzése

A Hivatal koztisztvisel6i kdzszolgilati nyilvintartisinak ellendrzése alapjan megallapithaté, hogy
a foglalkoztatottak kézszolgilati alapnyilvintartasa tartalmazta a Ksztv. 2. szamt mellékletében

felsoroltakat.



A kézszolgilati alapnyilvintartds vizsgélata

A dokumentumok a jogszabélyban meghatirozott csoportositasban vannak lefizve:

A kéztisztviselé

I/A.

1. csaladi és utdneve (sziiletési csaladi és uténeve), neme
. sziiletési helye, ideje

. anyja szlletési csaladi és utoneve

. lakéhelye, lakdscime, tartézkodasi helye, telefonszama
. csalddi dllapota

. adéazonosité jele

. tarsadalombiztositdsi azonositd jele

. fizetési szamlaszama

9. email cime és a 21. § (2) bekezdés szerinti elektronikus elérhetSsége

(o TN I NS T S IO

10. fényképe
11. 6néletrajza
I/B. eltartott gyermeke(i)

1. csaladi és uténeve

2. sziiletési helye, ideje

3. anyja szlletési csaladi és utdoneve

4. lakohely, lakascim, rartozkodasi hely
5. addazonositd jele

6. tarsadalombiztositas azonosito jele
I

1. legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

2. szakképzettsége(i)

3. iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatirozott
munkakor betltésére jogositd okiratok adatai

4. tudomanyos fokozata
5. idegennyelv-ismerete
6. képzésre, tovabbképzésre, vezetSképzésre, atképzésre vonatkozo adatai

b ]

III. A korabbi foglalkoztatisra vonatkozé adatok
. a munkahely megnevezése

. Jogviszony tipusanak megnevezése

. beosztas

. besorolas

W o =

. munkakor
. jogviszony kezd&/befejezé datuma

~J Gy W

. a megszinés modja



IV.

1. a korminyzati szolgilati jogviszony kezdete, a kiszdmitasinal figyelmen kivil hagyandé
idétartamok

2. allampolgarsaga

3. a baniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szima, kelte

4. kozigazgatasi alapvizsga adatai

5. kozigazgatasi szakvizsga adatai

0. a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitdsanak alapjaul szolgils idétartamok
7. eskiiokmany szama, kelte

8. kozigazgartasi versenyvizsga adatai

9. a munkakéri alkalmassigi vizsgalat eredményének adatai

~

V.
. az alkalmazé dllamigazgatisi szerv neve, székhelye, statisztikai szdmjele

1
2. e szervnél a korményzati szolgalati jogviszony kezdete

3. kormanytisztviseld jelenlegi besoroldsa, besorolisanak idépontja
4. munkakér(6k) megnevezése és a betoltés idétartama, FEOR-sz4m
5. vezetoi kinevezésének és megszlinésének adatai

6. cimadomanyozds, jutalmazds, kitiintetés adatai

7. a mindsitések idépontja

8. hatalyos fegyelmi blintetés

9. palyazatanak adatai

10. kompetenciaadatai

11. probaidejének adatai

VL

1. személyi juttatdsok nyilvantartisa a kozponti létszam- és bérgazdilkoddsi statisztikai
informacids rendszer figyelembevételével

VIL

I. a kormanytisztvisel6 munkaboél valé tavollétének jogeime és idStartama

2. kormanyzati kirendelésének adatai

VIIL
1. a kormanyzati szolgilati jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és hatdrozott idejii

athelyezés idépontja, médja, a végkielégités adatai
2. a felmentési id6tartam adatai

IX.

1. az Osszeférhetetlenséggel Gsszefliggd adatai

.
1. az allami készfizetd kezességvallaldssal osszefliggd adatok (a hitelszerzdést kété pénzintézet
neve, cime; az allami kezességvallalssal biztositott hitel nagysiga; a hitel lejartanak idépontja).

A munka- és pihendidé nyilvintartisa
A Ksztv.115. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a munkaltaté naprakészen, jelenléd iv

nyomtatvanyon nyilvantartotta :
- a rendes munkaidé (rendkivili munkaidé nem volt az ellendrzott idészakban),

- a szabadsag idétartamit.



A heti munkaid$ a Ksztv. 89. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelcléen heti negyven éra, az
altalinos rendtdl eltéréen hétfStdl, kedd, csitértdk 7:30-16:00 oraig, csitortokon 7:30-16:30
oraig. pénteken 7.30 13:00 6raig tart. A 94. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en abban
az esetben ha a napi munkaidd a hat 6rit meghaladta, a munkaidén belil - a munkavégzés
megszakitasaval - napi harminc perc munkakézi sziinetet biztositottak, de ezt nem

dokumentaltik a jelenléti iven.

3. A munkakézi sziinet és a pihendidé

A szabadsigok nyilvantartsira a KIR programbél nyomtatott nyilvantartast hasznaljak, amit év
végén a munkaltaté és a dolgozok aldirtak. Szabadsdg engedélyezésre ,szabadsigengedély”
nyomtatvanyt hasznalnak. Szabadsigoldsi ltemtervet a Ksztv.103. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a tirgyévben februar végéig készitettek. A szabadsdgok kiadasa nem
minden esetben felelt meg a 104. § (1) bekezdésében foglaltaknak, melynek oka az, hogy a
hivatal kis létszama miatt feladatmegosztds nem teszi lehetévé a hosszabb idejl helyettesitést,
illetve az év kozben folyamatosan viltozé feladatok és adatszolgltarisok miatt az tgyintézék

nem tudtdk kivenni szabadsigukat targyévhen.

Jardanhaza, 2018. december 15.
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A koltségvetesi szervek belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XTI 31.) Kormanyrendelet 45.§. alapjin
kérem az ellendrzés soran tett javaslatok végrehajtasarol a belsé ellenérzés részére ("GY & GY" Perfekt
Audit Kfr, 3800 Szikszé, Hunyadi u. 40.) intézkedési tervet kiildeni az ellenérzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil. Az Intézkedési terv tartalmazza a szitkséges intézkedések

végrehajtasaért felelds személyeket és a vonatkoz6 hatiridéket.
TAJEKOZTATAS

Tijékoztatom, hogy a 370/2011. korméanyrendelet 46. § alapjin:

(1) Az ellendrzote szervezeti egység veretdje az intézkeddsi tervben meghatirozott cgyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghartarozott legutolsé hataridé lejartat koveté 8 napon belul
irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszimolor egyittal téjékoztatdsul
megkildi a belsé ellendrzési vezetdje részére is.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott beszimolé tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirasat, a
végre nem hajtott intézkedések okat és esetlegesen a 45. § (5) bekezdése alapjan a hatdridé, illetve feladat

modositasi kérelmet.

(3) Ha az ellenérzott szerv, szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatdrozott egyes
feladatok végrehajtasardl az (1) bekezdésben meghatarozott hataridén belil nem szamol be és a 45. § (5)
bekezdése alapjan hatiridé hosszabbitast sem kért, a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsé
cllendrzési vezetd utdellendrzést kezdeményezhet a soron kivili feladatokra tervezett kapacitasanak a

terhére.

ZARADEK
A Belsé Ellendrzés altal készitett: A kikildetések, munkatgyi nyilvantartdsok ellenérzése cimi
ellendrzési jelentéstervezet egy példanyat dtvettem.

A jelentéstervezet tartalméanak megismerését kovetden a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellendrzésérd] szold 370/2011. (XII. 31) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében

nyilatkozom, hogy az ellenérzési jelentéstervezethez kapesolédoan

észrevételt kivinok tenni, ¢s azt a jclentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beltl meglildom

a belsé ellendr részére;

észrevételt nem kivinok tenni. *

Tudomasul veszem, hogy a 8 napos észrevételezési hataridé elmulasztisa a jelentéstervezet
megallapitasaival, kovetkeztetéseivel és javaslataival vald egyetértésnek tekintendd.

Jardanhaza, 2018, december 15.

Dr. T6th Rita
Jegyzé

*a megfelel6 szoveget ald kell huzni
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Jardanhdazai Kézos (”)nkorményzati Hivatal
3664 Jardanhaza, I'V. Bela at 27.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Dr. Téth Rita biintetSjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az ellenérzott feladattal
Osszefliggd, felelbsségi korombe tartozo, valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellendrzéshez
szlikséges informaciét az ellendrzést végzé Belsé Ellendrzés rendelkezésére bocsitottam.

Ijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok, informdcidk a valésignak megfelelnelk,

nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belséd ellendr kérésére kerilt sor, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XII. 31.) sz. kormanyrendelet 36. §

eléirasal alapjan.
——
‘:\& (uk ”r"?“;&\“.,
v TN,

Jardanhaza, 2018. december 15.

N e )
AR AL s
S o i ey . .
h\': : ‘4‘ J/ Dr. Téth Rita
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JARDANHAZA KOZSEG POLGARMESTERETOL
3664 Jarddnhdza, IV, Béla it 27,

Iktatészam: JH/581-50/2019.

ELOTERJESZTES

Jardinhdza Kozség Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének és
Borsodszentgyiorgy Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
a 2019. mdjus 28-i egyiittes iilésének 2./ napirendi pontjihoz

) Targy:
Tajékoztat6 a Jardianhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasarél /Az

allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 91. § (1) bekezdése alapjan/

Eloterjeszto: ’ \
'.!\. 1\ .
Kovacs Gabor
Polgarmester
s Oy

Elokészito: — [s

Telefonszam: 48/466 — 002, Fax: 48/444 — 753, E — mail cim: titkarsag@jardanhaza.t-online. hu




Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 91. § (1)
bekezdése értelmében ,,A helyi dnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasara vonatkozo
zarszamaddsi rendelet tervezetét a jegyzé késziti el6, és a polgdrmester terjeszti a képviselé-
testlilet elé ugy, hogy az el6terjesztését kovetd harminc napon belill, de legkésébb a
koltségvetési évet koveto 6todik honap utolséd napjaig hatalyba Iépjen”.,

Jardanhaza, Borsodszentgyorgy és Csernely kozségek oOnkorményzatai a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
85.§-anak (1) bekezdése alapjan 2013. marcius 1-jei hatallyal 1étrehozték a Jardanhazai K6z6s
Onkorméanyzati Hivatalt, melyb6l 2014. december 31. napjaval Csernely Kozségi
Onkormanyzat kivalt. A Megallapodas VII. 2. pontja alapjan a koltségvetés teljesitésére

vonatkozo rendelkezései az alabbiak:
2. Az Onkorményzatok képvisel6-testiletei a Kozds Onkormanyzati Hivatal

bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett létszamardl, zarszamadasarol — a koltségvetési,

zarszamadasi rendeletiiket targyalod képviselo-testiileti iilés eldtt — egyiittes testiileti iilésen

dontenek. .,

Mindezek alapjin a Koézés Onkorméanyzati Hivatalt 1étrehozé és fenntarté képvisel6-

testiiletek egyiittes iilése elé terjesztem a Jardanhazai Kézés Onkormanyzati Hivatal

2018. évi gazdalkodasarol sz616 beszamolot.

A beszamolé szdmszerli végrehajtasat a tajékoztatohoz csatolt 1.1.-1.1.3. mellékletek

tartalmazzak.

A Jardanhézai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasanak teljesitésérol

a kovetkezdk szerint adunk jelentést.
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BEVETELI FORRASOK ES AZOK TELJESITESE

BEVETELEK ALAKULASA

A Jirdinhdzai Kozés Onkorméanyzati Hivatal 2018. évi médositott bevétele

50 343 442 Ft, teljesitése 49 844 430 Ft volt. (99,01%)

1. Miikodési bevételek:

A beszamolasi iddszakban 21471 Ft bevétel realizalodott, mely a koztisztviselok altal

visszatéritett bevételekbdl szarmazott (bérlettérités).

2. Miikodési céli timogatisok dllamhaztartison beliilrél

2.3. Egyéb miikodési célu tamogatdsok bevételei

dallamhaztartiason beliilrdl

4473 439 Ft

4473 439Ft

A modositott eldirdnyzathoz képest a teljesités 87,30%-ban teljesiilt.

Az Aallamhaztartason beliilrél kapott

tamogatasok megoszlasa a beszamolasi

1. tablazat

id6szakban:

Egyéb miitkodési céla tamogatasok Teljesités Megoszlas
AH-on beliilrél (Ft) (%)
Nemzeti Valasztasi Iroda 1121267 25,10
Jardanhazi Ovoda (bels6 ellendrzés) 101 600 2,20
Borsodszentgyorgy-Balaton Int.F.T. 76 200 1,70
Borsodszentgydrgy Kozség Onkorm. 3098172 69,30
Jardanhaza Roma Nemzetiségi 76 200 1,70
Onkormanyzat

Osszesen: 4473 439 100,00

3. Kozhatalmi bevételek: nem relevans

4. Felhalmozasi célu tamogatdsok dllamhdztartason beliilrél: nem relevans

5. Felhalmozasi bevételek: nem relevans

6. Miikodési céla atvett pénzeszkozok: nem relevans

7. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok: nem relevans

8. Koltségvetési bevételek osszesen 4494 910 Ft-ban

id6szakban.

9. Finanszirozasi bevételek

teljesliltek a beszamolasi
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9.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele a beszdmolasi id6szakban 318 255 Ft-
ban teljesiilt, amely a 2017. évi pénzmaradvany igénybevételét jelenti (2017.

évi zarszamadas adatai alapjan).

9.3. Iranyitd szervi (Onkormanyzati) tdmogatas  (intézményfinanszirozas) a
beszdmolasi idészakban 45031265 Ft-ban teljesiilt, amely a mddositott
eléirdnyzat 100,30%-a. Ezen 0sszegbdl az Erzsébet utalvany finanszirozasara
atutalt oOsszeg 3297 0000 Ft. A fentiekb6l adddéan Jardanhdza Kozség
Onkorméanyzata részerol atutalt intézményfinanszirozas Osszege
41734265 Ft, amelybdl a normativ tamogatasra 37 464 400 Ft-ot,
a bérkompenzaciéra finanszirozasara 123 600 Ft-ot, belsé ellendrzés
finanszirozasara 101 600 Ft-ot, valamint feladatfinanszirozasra 1 181 099 Ft-ot utalt

at az Onkorményzat.

KIADASI JOGCIMEK ES AZOK TELJESULESE

II.
KIADASOK ALAKULASA

A Jardanhazai Koézos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi modositott 50 343 442 Ft
kiadasabol év végéig 49 702 771 Ft keriilt felhasznalasra, amely a médositott elirinyzat

98,70%-at tette ki.

1. Miikddési koltségvetés kiaddsai

A miikédési kiaddsokon belul kiadési jogcimek alakulasa december 3 1-ig:

» 1.1. személyi juttatasok a modositott eliranyzathoz képest 100,00%-ban
keriiltek teljesitésre, melynek Gsszege 35 881 491 Ft.

Személyi juttatasok megoszlasa:

2. tablazat

Személyi juttatasok Teljesités (Ft) Megoszlas (%)
Torvény szerinti illetmények, 32156110 89,60
munkabérek, helyettesités
Céljuttatasok (ASP) 279 469 0,80
Béren kiviili juttatdsok (cafetéria) 1934217 5,40
Koézlekedési koltségtérités (bérlet) 182 020 0,50
Egyéb koltségtéritések (kép.el.m.v.) 150 000 0,42
Foglalkoztatottak egyeb 226 910 0,63
szem.jutt.(bérkompenzaicid,betegsz.)

Munkavégzésre ir.egyéb jogvisz. 500 000 1,39
fizetett juttatasok (népszavazas)

Egyéb kiilsé személyi juttatdsok 452 765 1,26
Osszesen: 35 881 491 100,00
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A kiadasok telepiilésenkénti megoszlasanak aranya a 2018-as koltségvetésben elfogadott, a
2017. januar 01-jei lakossaglétszam alapjan keriilt megéallapitasra.

A lakossaglétszam szerinti megoszlas aranya / 3 060 {6/
1 846 16 60,30 %
121416 39,70 %

Jardanhaza:

Borsodszentgyorgy:

Személyi juttatasok telepiilésenkénti megoszlasa

adatok Ft-ban

3. tablazat
Borso-fl- Jardanhaza Osszesen
szentgyorgy
14 244 952 21 636 539 35 881 491

» 1.2. munkaadékat terhelo jarulékok 92,60%-ban keriiltek teljesitésre a
modositott eldiranyzathoz viszonyitva, melynek 6sszege 7 095 418 Ft.

Munkaadoékat terhelé jarulék megoszlisa:

adatok Ft-ban

4. tablazat
Munkaaddkat terhelé jarulékok Teljesités (Ft) Megoszlas (%)
Szocialis hozzajarulasi ado 6 628 185 93,40
Egészségiigyi hozzajarulés 237 206 3,30
Munkaltatot terhel6 szja 230027 3,30
Osszesen: 7095418 100,00

Munkaaddkat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

telepiilésenkénti megoszlasa

adatok Ft-ban

5. tablazat
Bors0f1- Jardanhaza Osszesen
szentgyorgy
2 816 881 4 278 537 7095418

» 1.3. dologi kiadasok 97,10%-ban keriiltek teljesitésre a mddositott
eloiranyzathoz viszonyitva, melynek Gsszege 2 419 362 Ft.

Dologi kiadasok megoszlasa:

6. tiblazat
Dologi kiadasok Teljesités (Ft) Megoszlas (%)
Készletbeszerzés (izemeltetési 73103 3,10
anyagok beszerzése)
Informatikai szolgaltatdsok 250 349 10,30
Szolgaltatasi kiadasok (bérleti dijak, 1 644 755 68,00
t.képzés, bankkoltség)
4
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Kikiildetes, reklam- és 99 075 4,10
propagandakiadasok
Kilonféle befizetések ¢és egyéb 352 080 14,50
dologi kiadasok (afa)
Osszesen: 2419 362 100,00
Dologi kiadasok telepiilésenkénti megoszlisa
adatok Ft-ban
7. tablazat
Horsac- Jardanhaza Osszesen
szentgyorgy
960 487 1 458 875 2 419 362
> 1.4. ellatottak pénzbeli juttatisai a médositott eldiranyzathoz

viszonyitva 100,00%-ban keriiltek teljesitésre, melynek dsszege

4 306 500 Ft.

Szocialis rdszorultsag jellegti ellatdsok megoszldsa

8. tablazat

S, s - i i e Teljesités Megoszlas
Szocialis raszorultsag jellegii ellitisok (Ff) (%)
Természetben nyujtott RGY VK (erzs.utalv.) 4306 500 100,00
Osszesen: 4 306 500 100,00
Ellatasok telepiilésenkénti megoszlasa
adatok Ft-ban
9. tibldzat
Jogcim Borso:i— Jardanhaza Osszesen
szentgyorgy
RGYVK
természetben 1 009 500 3 297 000 4 306 500
forg.nélkiili)
Osszesen: 1009 500 3297000 4 306 500

Felhalmozasi koltségvetés kiadasai

A beszamolasi id6szakban ezen kiadds nem relevians.
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OSSZESITES

adatok Ft-ban

10. tablazat

Kiadasnem Jardanhaza | Borsodszentgyorgy Osszesen
Személyi juttatasok 21 636 539 14 244 952 35 881 491
Munkaadokat terheld
_ 4278 537 2 816 881 7 095 418
jarulékok
Dologi és egyeb miikodési | 1 458 875 960 487 2 419 362
célu kiadasok
Kozos Hivatal kiadasa

27 373 951 18 022 320 45 396 271

osszesen:
Szocialis ellitasok
11. tablazat
Kiadasnem Jardanhaza | Borsodszentgyorgy Osszesen

Ellitottak pénzbeli 3297 000 1 009 500 4306 500
juttatasai
Kozos Hivatal kiadasa

3297 000 1 009 500 4 306 500
osszesen:

12. tdblazat
Kiadasnem Jardanhaza | Borsodszentgyorgy Osszesen

Személyi juttatasok 21 636 539 14 244 952 35 881 491
Munkaaddkat terheld

4278 537 2 816 881 7 095 418
jarulékok
Dologi és egyéb miikddési | 1 458 875 960 487 2 419 362
célu kiadasok
Ellatottak pénzbeli 3297 000 1 009 500 4306 500
Juttatasai
Kozos Hivatal kiadadsa
. 30 670951 19 031 820 49 702 771
Osszesen:
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A Jirdanhdzai Koz6s Onkorményzati Hivatal 2018. évi kéltségvetésében 8,18 f6
/37 464 400 Ft/ hivatali létszammal terveztink. A 2018. évi teljesitett kiadasok Osszege
49702 771 Ft, amelybdl az ellatottak pénzbeli juttatdsai nélkiili kiadas 45 396 271 Ft
/10. tablazat/.

A normativ allami tamogatas osszege 37 464 400 Ft, atvett pénzeszk6zok 6sszege 4 473 439
Ft, amelybol Borsodszentgydrgy Kozség Onkormanyzatatdl atvett pénzosszeg 3 098 172 Ft —
ebbol: Erzsébet utalvanyra atadott 1009 500 Ft -, belsd ellendrzésre atadott 152 400 Ft,
Jardanhéza Roma Nemzetiségi Onkorményzattél atvett pénz 76 200 Ft, Jardanhazi Ovodatdl
belsé ellendrzésre atvett pénz 101 600 Ft, Borsodszentgyorgy- Balaton Intézményfenntartd
Tarsulastol atvett pénz 76 200 Ft, Nemzeti Valasztasi Irodatél atvett pénzeszkéz 1 121 267
Ft. Jardénhdza Kézség Onkormanyzatatd] intézményfinanszirozasként atvett pénz 4 579 699
Ft — ebb6l: Erzsébet utalvanyra atvett 3 297 000 Ft - , belsé ellenérzés finanszirozasra atvett
pénzeszkoz 101 600 Ft, egyéb kiadasok finanszirozasara éatvett finanszirozas 1 181 099 Ft, a

miikodési bevétel 21471 Ft, az el6z6 évi pénzmaradvany Osszege 318 255 Ft, tehat a

bevételek dsszege 45 396 271 Ft.

A 2018. évi koltségvetési beszamolé alapjan a 07/A. Maradvany-kimutatas
15. sordban szerepl6 6sszes maradvany 0sszege 141 569 Ft. Ezen maradvany nem a tényleges

maradvanyt  titkr6zi, hiszen a  pénzeszkozok — egyenlege a beszamold

12/A. (rlap 57. sora szerint 272 108 Ft.

Kérjiik a Tisztelt Képviselé-testiileteket, hogy a 2018. évi gazdalkodas szolo tajékoztatot

targyaljak meg fogadjak el.
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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A 2018. évi gazdilkodas adatai is jelzik, hogy mind a bevételek, mind pedig a
kiadasok tervezése megalapozott volt, teljesitésiik idéaranyos.

Az értekelése soran megallapithat6, hogy a Kozos Hivatalnal takarékos gazdalkodas
folyt, a feladatok végrehajtasa a terveknek megfelelé iitemben, megfontoltan az

igényekhez igazodva teljesiilt. A szocialis ellatasok fedezete biztositott volt.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiileteket, hogy egyiittes {ilésiikon vitassdk meg az
eloterjesztést és fogadjak el a Jardanhazai Kozés Onkormanyzati Hivatal
2018. évi gazdalkodasarol késziilt tajékoztatot az eldterjesztés €s annak melléklete

/1.1.-1.1.3. mellékletek/ szerinti tartalommal.

Jardanhaza, 2019. majus 21.

l‘ N——— —_._L———-—-L

\&, ~ / Kovics Gabor
0 aaats” Polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

.../2019.(V....)KT HATAROZAT

Targy: Tajékoztaté  Jardanhazai  Kozos Onkormianyzati Hivatal
2018. évi gazdalkodasarol

A A Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a Jardanhazai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2018. évi gazdalkodasanak teljesitésér6l szolo
tajékoztatot az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Kovacs Gabor polgarmester
dr. Téth Rita jegyzo
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1.1. melléklet

K"':s:f:tm Jardinhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 01
Keindat Osszes bevétel, kiadis 01
megnevezése
Forintban!
Szama Kiemelt eldiranyzat, eldirinyzat megnevezése Eredeti eléiranyzat :légf::?:;: Teljesités
A B C D E
Bevételek
1, Miikiidési bevételek (1.1.+...+1.11.) 21471 21471
1.1. Készletértékesités ellenériéke
1.2, Szolgaltatasok ellenértéke
1.3, Kozvetitett szolgaliatdsok értéke
1.4. Tulajdonosi bevételek
150 Ellatasi dijak
1.6. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé
17. Altalinos forgalmi adé visszatériilése
1.8. Kamatbevételek
1.9 Egyeb pénziigyi miveletek bevételei
1.10. Biztosito altal fizetett kértérités
1.11. Egyéb mikodési bevételek 21471 21471
2, Miikddési céli timogatdsok dllamhéztartdson beliilrél (2.1.+..,+2.3.) 3 541 067 5122 844 4473 439
21, Elvondsok és befizetések bevetelei -
2:2. Visszatéritendé tamogatasok, kolcsonok visszatériilése AH-n beliilrd!
2.3, Egyéb mikodési céli timogatasok bevételei allamhaztartason belulrdl 3541 067 5122 844 4473 439
24, 2.3-bol EU tamogatés
3. Kozhatalmi bevételek
4. Felhalmozasi céli lﬁmugam'suk allamhdztartison beliilrél (4.1.+...+4.3.)
4.1 Felhalmozdsi céli 6nkormanyzati timogatdsok
4.2. Visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszatérillése AH-n belilrl
4.3 Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrgl
4.4. 4.3.-bol EU-s tamogatas
5. Felhalmozisi bevételek (5.1.+.,.+5.3.)
ST, Immaterialis javak értékesitése
5.2, Ingatlanok értékesitése
5.3. Epyéb targyi eszkdzok értékesitése
6. Miikidési céld dtvett pénzeszkizik
7. Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkozik
8. Kéltségvetési bevételek dsszesen (1.+..,+7.) 3 541 067 5144 315 4494 910
9. Finanszirozasi bevételek (9.1.+...49.3.) 44 246 712 45199 127 45 349 520
9.1. Koltségvetési maradvény igénybevétele 556 004 318 255 318 255
9.2. Vallalkozasi maradvany igénybevétele
9.3. Iranyit6 szervi (6nkormanyzati) tAmogatés (intézményfinanszirozas) 43 690 708 44 880 872 45 031 265
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.) 47787779 50 343 442 49 844 430
Kiaddsok
1. Miikodési koltségvetés kiadasai (1.1+...+1.5.) 47 787 779 50 343 442 49 702 771
LE Személyi juttatdsok 34 665 944 35 881491 35 881491
1.2, Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé 6 586 837 7663 956 7095 418
L3 Dologi kiadasok 1 699 998 2491495 2419 362
1.4. Elldtortak pénzbeli juttatasal 4 835 000 4306 500 4 306 500
1 Egvéb mikodési célu kiadasok
2. Felhalmozisi kiltségvetés kiadasai (2.1.+...+2.3.)
21 Beruhazasok
7o Feltii
2.3 Egyéb fejlesztési céli kiadasok
24, 2.3.-bol EU-s tamogatasbél megvalosulé programok, projektek kiadasa
3. Finanszirozisi kiaddsok
4. KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.+3.) 47 787779 50 343 442 49 702 771
Tényleges dllomanyi létszam eldirdnyzat (fé) 12 12 12
Kizfoglalkoztatottak tényleges sllomanyi létszama (é) 0 0




1.1.1. melléklet

Kul;s:eg:ms' Jardanhazai Kozds Onkormanyzati Hivatal 01
Feladat - ” 2 S
2 Kitelezo feladatok bevételei, kiaddsai 02
megnevezése
Forintban!
Szima Kiemelt eldirdanyzat, eldirdnyzat megnevezése Eredeti eldiranyzat ::6?:1:::::: Teljesités
A B C D E
Bevételek
1. Miikidési bevételek (1.1.+...+1.11.) 21 471 21471
1.1 Készletértékesités ellenértéke
1.2. Szolgaltatasok ellenértéke
1.3. Kozvetitent szolgaltatdsok értéke
14 Tulajdonosi bevételek
1.5 Ellatési dijak
1.6. Kiszamlézon altalanos forgalmi adé
1.7. Altalénos forgalmi adé visszatériilése
1.8. Kamatbevételek
1.9. Egyéb pénziigyi mitveletek bevételer
1.10. Biztosito altal fizetett kartérités
1.11. Egvéb mitkodesi bevételek 21471 21471
2, Miikidési céhi tamogatisok allamhiztartison beliilrél (2.1.+...+2.3.) 3 541 067 5122 844 4473 439
2.1 Elvonisok és befizetések bevételei
2.2. Visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszatériilése AH-n beliilrél
23 Egyéb miikodeési cél tamogatasok bevételei allamhaztartason belulrdl 3541 067 5122844 4473439
2.4. 2.3-b6l EU tamogatés
3. Kozhatalmi bevételek
4. Felhalmozisi céli timogatasok Allamhaztartason beliilrdl (4.1.+...+4.3.)
4.1. Felhalmozasi céli nkormanyzati tamogatasok
4.2, Visszatéritendd tamogatasok, kolesonok visszatérilése AH-n beliilrél
4.3. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason belilrél
4.4. 4.3.-bol EU-s tamogatas
5. Felhalmozisi bevételek (8.1.+...4+5.3.)
5.1 Immaterialis javak értékesitése
52 Ingatlanok értékesitése
5.3. Epyéb targyi eszkozok értékesitése
6. Miikédési célii atvett pénzeszkizik
7. Felhalmozisi célu atvett p dzok
8. Kiltségvetési bevételek dsszesen (1.+...+7.) 3 541 067 5 144 315 4 494 910
9. Finanszirozdsi bevételek (9.1.+...+9.3,) 44 246 712 45 199 127 45 349 520
9.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele 556 004 318 255 318 255
9:2. Vallalkozdsi maradvany igénybevétele
93 Irdnyit6 szervi (Gnkormanyzati) timogatas (intézményfinanszirozas) 43 690 708 44 880 872 45 031 265
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.) 47787779 50 343 442 49 844 430
Kiadasok
| F Miikidési kiltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5.) 47 787 779 50 343 442 49 702 771
1.1. Személyi juttatasok 34 665 944 35881491 35 881 491
1.2, Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 6 586 837 7663 956 7095418
1.3 Dologi kiadasok 1 699 998 2 491 495 2419362
1.4. Ellatottak pénzbeli juttatdsai 4 835 000 4 306 500 4 306 500
1S, Egyéb mikodési célu kiadasok
2. Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.+...4+2.3.)
2.1 Beruhdzisok
pird Felujitdsok
2.3. Egyéb fejlesztési céli kiadasok
2.4. 2.3.-bdl EU-s tAmogatéasbol megvalosuld programok, projektek kiadisa
3. Finanszirozisi kiaddsok
4. KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.43.) 47 787 779 50 343 442 49702 771
Tényleges dllomdnyi létszim eldirdnyzat (f6) 12 12 12
Kizfoglalkoztatottak tényleges Allomanyi létszama (f6) 0 0




1.1.2. melléklet

Kon:zigr‘vmn Jardanhazai K6zos Onkorményzati Hivatal ]
Feladat & - . - s Lt mr e
: Onként vallalt feladatok bevételei, kiaddsai 03
megnevezése
Forintban!
Szama Kiemelt eléiranyzat, elgirinyzat megnevezése Evedeti eliivinyasy| | odositott Teljesités
eldiranyzat
A B C D E
Bevételek

1, Miikodési bevételek (1.1.+...+1.11.)

1.1 Keészleténtékesités ellenértéke

1.2 Szolgdltatésok ellenértéke

1.3. Kozvetitett szolgaltatasok értéke

1.4. Tulajdonosi bevételek

E:5: Ellatasi dijak

1.6 Ki lazott altalinos forgalmi add

1.7. Altaldnos forgalmi adé visszatériilése

1.8. Kamatbevételek

1.9. Egyéb penziigyi miveletek bevételei
1.10. Biztosité dltal fizetett kartérités
111 Egveb mikadési beveételek

2. Miikodési céli timogatisok dllamhaztartason belilrdl (2.1.+...+2.3)

Elvondsok és befizetések bevételei

2.2 Visszatéritendd timogatasok, kolcsonok visszaténilése AH-n belilrél

2 Egyéb mikodési céli tamogatasok bevételei allamhaztartason belalral
24 2.3-b61 EU tamogatas

3. Kozhatalmi bevételek

4. Felhalmozisi céli taimogatisok dllamhdztartison beliilrél (4.1.+...+4.3.)
4.1, Felhalmozasi céld dnkormanyzati tamogatasok
4.2, Visszatéritendd timogatasok, kolcsonok visszatérulése AH-n belulrol
4.3 Egyéb felhalmozisi céli taimogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
4.4 4.3.-bol EU-s timogatas

5. Felhalmozasi bevételek (5.1.+...+5.3.)
321 Immaterialis javak ériékesitése
5.2, Ingatlanok értékesitése
5.3. Egyéb targyi eszkozok értékesitése

6. Maikidési céli atvett pénzeszkizik

7. Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkozik

8. Kéltségvetési bevételek dsszesen (1.+...47.)

9. Finanszirozisi bevételek (9.1.+...+9.3.)
9.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele
9.2 Vallalkozdsi maradvéany igénybevétele
9.3. Iranyité szervi (6nkormanyzati) timogatas (intézményfinanszirozas)

10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.)

Kiadasok

Miikidési kiltségvetés kiaddsai (I.1+...+1.5.)

Személyi juntatasok

Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

b

1:3: Dologi kiaddsok

1.4. Ellatottak pénzbeli juttatdsai

1.5. Egéb miikodesi céli kiadasok

2% Felhalmozisi kiltségvetés kiadasai (2.1.+...+2.3.)

2:l Beruhizasok

2.2. Felgjitisok

2.3 Egyéb fejlesziési céli kiaddsok

2.4, 2.3.-b6l EU-s tamogatasbdl megvaldsuld programok, projekiek kiadsa
3 Finanszirozisi kiaddsok

KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.43.)

Tényleges dllomanyi létszim eldirdnyzat (f6)

Kiozfoglalkoztatottak tényleges dllomdnyi létszdma (fd)

Nemleges!!




1.1.3. melléklet

K"":;g:'es' Jardanhazai Kozds Onkormanyzati Hivatal 01
Feladat A" . s . A s Lt 3LLad
amigazgatasi feladatok bevételei, kiadasai 04
megnevezése
Forintban!
Széma Kiemelt elgirdnyzat, eldirinyzat megnevezése Eredeti eléirdnyzat| ~ iouositott Teljesités
eldirdnyzat
A B C D E
Bevételek
1. Mikidési bevételek (1.1.+...+1.11.)
1.1 Készletértékesités ellenértéke
1.2. Szolgahatasok ellenértéke
1.3. Kozvetitett szolgahatasok értéke
1.4, Tulajdonosi bevételek
I:3: Ellatasi dijak
1.6. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé
1.7. Altalanos forgalmi adé visszatériilése
1.3. Kamatbevételek
1.9. Egyéb pénzigyl miveletek bevételei
£.10. Biztositd altal fizetett kdrtérités
111 Egyéb mikodési bevételek
7oy Miikidési céli timogatisok dllamhaztartison beliilrél (2.1.+...+2.3.) 1 300 000 1009 500 1009 500
2.1. Elvonasok és befizetések bevételei
2.2, Visszatéritendd 1amogatasok, kolcsonok visszatérilése AH-n beliilré!
2.3, Egyéb mitkadési céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol 1 300 000 1 009 500 1 009 500
2.4. 2.3-bol EU tamogatas
3. Kozhatalmi bevételek
4. Felhalmozisi céli timogatisok allamhaztartison beliilril (4.1.+...+4.3.)
4.1 Felhalmozasi ¢élu dnkormanyzati timogatasck
4.2, Visszatéritendd tamogatasok, kélcsonok visszatérulése AH-n belilrél
4.3, Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl
4.4. 4.3.-bol EU-s timogatas
5. Felhalmozisi bevételek (5.1.+...+5.3.)
5.1 Immaterialis javak értékesitése
52. Ingatlanok érickesitése
5.3 Egvéb targyi eszkozok értékesitése
6. Miikodési céli atvett pénzes_zéiiziik
7. Felhalmozasi céli dtvett pénzeszkozik
8. Koltségvetési bevételek dsszesen (1.+...+7.) 1 300 000 1 009 500 1009 500
9. Finanszirozisi bevételek (9.1.+...+9.3.) 3 535000 3 297 000 3 297 000
9.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele
92 Véllalkozasi maradvany igénybevétele
9.3. Irdnyit6 szervi (dnkorményzati) tamogatas (intézményfinanszirozas) 3 535 000 3 297 000 3 297 000
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.) 4 835 000 4 306 500 4 306 500
Kiadésok
1; Miikidési koltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5.) 4 835 000 4 306 500 4 306 500
1.1, Személyi juttatasok
1.2, Munkaadokat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
1.3 Dologi kiadasok
14, Ellatottak pénzbeli juttatasai 4 835 000 4 306 500 4 306 500
L5 Egyéb miikodesi célu kiadasok
2 Felhalmozisi kiltségvetés kiadasai (2.1.+...+2.3.)
%1 Beruhazésol
2k Feliijitdsok
2:3; Egyéb fejlesztési céli kiadasok
2.4 2.3.-bol EU-s tamogatasbol megvalosulo programok, projektek kiadisa
3. Fi irozisi kiaddsok
4. KIADASOK OSSZESEN: (1,42.43.) 4 835 000 4 306 500 4 306 500

Tényleges Allomanyi létszam eldirdnyzat (f6)

Kizfoglalkoztatottak tényleges Allomanyi létszama (f6)
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JARDANHAZAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL
3664 Jardanhaza, IV. Béla ut 27.

‘/""'I;SAN \\ML\
Iktatoszam: JH/312-10/2019.

NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Téth Rita jegyzé, a Jardianhdzai Kozos Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudatéaban kijelentem, hogy az eléirdsoknak
megfelelden 2018. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

—~a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszerli, eredmeényes,

gazdasagos €s hatékony muikodeésérol,

—olyan szervezeti kultura kialakitdsarl, amecly biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének
biztositasara,

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszert
haszndlatarol, az alapitdo okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek meglelel ellatasarol,

—a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarol,

—a koltségvetési szerv teveékenységében a hatékonysdg, eredményesseg ¢€s a
gazdasdgossag kévetelményeinek érvényesitésérol,

—a tervezési, beszamoldsi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérol és hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehetoségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

—az intézményi szamvitelt rendrol,

—olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabbd megfelel a hazai és kézbsségi szabalyoknak,

—arrol, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott
célokkal és az azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informdcidval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

A Hivatalnal a belsé ellen6rzés kialakitasardl a ,,GY & GY” Perfekt Audit Kft. utjan, a
Jarddnhaza Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a  117/2013.(XI1.19.)KT
hatarozattal elfogadott 2014-2018. Ellenérzési Stratégiar Terv, és a 110/2017(XL.27.)KT
hatdrozattal elfogadott 2018. évi Belsd Ellenérzési Terv alapjan gondoskodtam.

Telefonszam: 48/466 — 002, Fax: 48/444 — 753, £ — mail cim. jegyzol@jardanhaza.t-online. hu 1



f
Kontrollkirnyezet: Elkészitettiik és aktualizaltuk a jogszabalyok altal eldirt szabalyzatokat,
meghataroztuk és kijeloltiik az egyes feladatokhoz kapcsolédo hataskoroket, és felelosoket.

Kialakitottuk az intézmény belso ellendrzési rendszerét.

Kockazatkezelés: Elvégeztiik, mind a bels6, mind a kiilsé kdrnyezetbdl szarmazé kockazatok
azonositasat.

Kontrolltevékenységek: Kiemelt hangsilyt fektettink a hatékony ¢és eredményes
gazdalkodas megvalositasara, a veszteségek és csalasok elkeriilésére.

Informécié és kommunikdcio: A szamitogépes adatfeldolgozas keretében megvaldsitottuk,
hogy a bevételek és kiaddsok alakulasat havonta figyelemmel kisérjiik. A szabalyozas soran
torekedtiink arra, hogy az egyes informaciok ne rekedjenek meg az egyes szervezeti egységek

szintjén.

Monitoring: Folyamatosan értékeltiik a tervezett feladtok megvalosulasat, a megtett
intézkedések végrehajtasanak hatasat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabélyi eldirdasok szerint a valosdgnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikr6zik a széban forgd pénziigyi évre

vonatkoz¢ kiadasokat és bevételeket. ‘TLEEZ‘S}T,:;:;-\
/«;_0 C',?-
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