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JEGYZOKONYV

Késziilt: Borsodszentgyorgy és Jarddnhaza Kozség Onkormanyzata Kképviseld-
testiileteinek 2018. mdjus 23. napjan 10:00 6ratél a Jardanhiza Kozség Onkorméanyzata
székhelyén (3664. Jardanhaza, IV. Béla 1t 27.) megtartott egyiittes képviselé — testiileti

iilésérol.

Jelen vannak:

Borsodszentevirey Kizsée Onkormanvzat részérol:

Németh Gyula polgarmester,
Rae Laszloné alpolgarmester,
Horvathné Szanté Enikd, Laszlé Sandor, Kriston Tamas

¢s Dr. Vamos Henrietta képviselok

Igazoltan volt tavol: Sike Tibor képvisel6

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata részérol:

Koviacs Gabor polgiarmester,
Vassné Kovacs Judit alpolgiarmester,
Berecz Katalin, Kozak Janos Ruszkai Jézsefné

¢és Valyi Sandor képviselok

Igazoltan volt tdvol: Molnar Gyo6z6 képviselé

Meghivottak neve és megjelenésiik ténve:

Dr. Toth Rita jegyzo — jelen van

Toroé Tiinde fétandcsos — jelen van

Arkosi David jegyzékonyvvezets — jelen van

Szendrei Agoston Jardinhiza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnike — nem jelent

meg

Az iilést vezeti: Kovacs Gabor Jardanhdza Kozség Polgarmestere

Kovies Gabor polgarmester koszontotte az egyiittes képviselG-testiileti iilésen jelenlévd
Németh Gyula polgarmester urat, a telepiilési képviselket, Dr. T6th Rita jegyzét, Tord Tiinde

fotanacsost és Arkosi David jegyz6konyvvezetdt. Tajékoztatast adott arra vonatkozdan, hogy
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Jarddnhéza Kozség Onkormdnyzata részérsl Molnar Gy6zd képviseld, Borsodszentgydrgy
Kozség Onkorményzat részérdl pedig Siket Tibor képviseld elézetesen jelezték, hogy egyéb
elfoglaltsagukra valo tekintettel az egytittes képviseld-testiileti tilésen nem tudnak megjelenni.
Szendrei Agoston Jardanhdza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az iilésen szintén

nem jelent meg, azonban tavolmaradasat elézetesen nem jelezte.

Kovacs Gabor polgarmester megéllapitotta, hogy Borsodszentgyorgy Kozség Onkorményzat
Képvisel6-testiilete hatarozatképes, tekintettel arra, hogy a 7 képviseld koziil 6 {6 az iilésen

megjelent.

Megéllapitotta, hogy Jardanhaza Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete hatarozatképes,

tekintettel arra, hogy a 7 képvisel6 kozil 6 £6 az tilésen megjelent.

Kovacs Gabor polgarmester az {ilést megnyitotta. Javaslatot tett a meghivoban szerepld

napirendi pontok elfogadésara.

Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete az iilés napirendjét a
jelenlévo 6 képviseldbdl 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil,

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az iilés napirendjét a jelenlévé 6
képvisel6bol 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbiak szerint

allapitja meg:

Javasolt és elfogadott napirendi pontok:

1./ Tajékoztaté a Jardanhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017, évi gazdalkodssarél
Eléterjeszté: Kovacs Gabor — polgarmester
El6készitok: Dr. Toth Rita — jegyzé
Toré Tiinde — fétanacsos
2./ Tajékoztaté a Jardinhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi munkajarél
Eléterjeszto és el6készitd: Dr. Toth Rita — jegyzo
3./ Inditvanyok, javaslatok
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Az 1./ targyalt napirendi pont:
T4jékoztaté a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi
gazdalkodasarol
A napirendi pont eldterjesztdje: Kovacs Gabor — polgarmester
A napirendi pont elékészitéi: Dr. Toth Rita — jegyzé

Tor6 Tinde — fétanacsos

Eléterjesztés a jegyz6konyvhoz mellékelve.

Kovies Gabor polgarmester szobeli kiegészitésében elmondta, hogy a napirendi ponttal
kapcsolatos elSterjesztés minden képviselé szamara megkiildésre keriilt. Elmondta, hogy
Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képvisels-testilletének Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga az elGterjesztést targyalta, erre tekintettel felkérte Horvathné Szanté Enikét, hogy

ismertesse a képviseld-testiiletekkel a Bizottsag allaspontjat.

Horvithné Szanté Eniko elnok ismertette, hogy a Bizottsag megtargyalta az el6terjesztést.
Kérdés, hozzaszolas nem volt, a szamok magukért beszélnek. Egy szépen elkészitett
eloterjesztést kaptak. A Bizottsag a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi
gazdalkodasarol szolo tajékoztatot elfogadta és azt elfogadésra javasoljdk a Képviseld —

testiiletnek.

Koviacs Gabor polgarmester megkdszonte a tdjékoztatast. Atadta a szét Toré Tiinde
fétanacsosnak, hogy amennyiben a napirendi ponttal kapcsolatban kiegészitése van, azt tegye

meg.

Toré Tiinde fétandcsos elmondta, hogy az el6terjesztésben mindent leirdsra keriilt, az

nagyon részletes. Amennyiben valakinek kérdése hozzaszolasa van, arra szivesen valaszol.

Kovacs Gabor polgarmester megkoszonte a Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozoéinak a
munkdjat, amellyel a hatékony és takarékos koltségvetés és gazdalkodas kialakitdsahoz
hozzajarultak és azt segitették. Tekintettel arra, hogy kérdés, hozzaszolas nem volt, javasolta
Borsodszentgyorgy Kézség Onkormanyzat Képvisel6 — testiiletének a napirendi ponttal

kapcsolatos — az el6terjesztés részét képezod — hatarozati javaslat elfogadasat.



Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete vita nélkiil a jelenlévo 6

képviselobdl 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot

hozta:

47/2018.(V.23.) HATAROZAT

Targy: Tajékoztaté Jairdanhazai Kozés Onkormanyzati Hivatal 2017. évi

gazdilkodasarol

Borsodszentgyorgy Kozség Onkorményzatanak — Képviselé-testiilete a
Jardanhdzai Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi gazdalkodasanak

teljesitésérdl szolo tajékoztatot az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridé: folyamatos
Felelés: Kovacs Gabor polgarmester

Dr. Téth Rita jegyz6

Kovices Gabor polgarmester javasolta Jardanhdza Kozség Onkormanyzata Képviseld —

testiiletének a napirendi ponttal kapcsolatos — el6terjesztés részét képezd — hatarozati javaslat

elfogadésat.

Jardanhiza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete vita nélkill a jelenlévé 6

képviselobol 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot

hozta:

54/2018.(V.23.) KT HATAROZAT

Targy: T4djékoztatoé Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi

gazdalkodasardl

Jardanhaza Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testillete a Jardanhézai
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 2017. évi gazdalkodasanak teljesitésér6l sz616

tajékoztatodt az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hatérid6: folyamatos
Felelés: Kovacs Gabor polgarmester

Dr. Téth Rita jegyz6



A 2./ targyalt napirendi pont:
Tajékoztaté a Jirdianhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi munkajarél
A napirendi pont elSterjesztéje: Kovacs Gabor — polgarmester
A napirendi pont elokészitéi: Dr. Toth Rita — jegyzo

Tord Tinde — f0tanacsos

Eléterjesztés a jegyzokonyvhoz mellékelve.

Kovacs Gabor polgarmester szdbeli kiegészitésében elmondta, hogy a napirendi ponttal
kapcsolatos el6terjesztés minden képviseld részére megkiildésre keriilt. Elmondta, hogy az
eléterjesztés minden lényeges informéciot tartalmaz. Latvanyos mennyiségli az
tigyiratforgalom a Ko6z6s Onkorményzati Hivatalban. Az ellenérzésekkel, és a Kozos
Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalati dolgozokra vonatkozd jegyzOi
értékeléssel kapcsolatosan reméli mindenkinek sikeriilt az anyagot attanulmanyoznia és a
megfelelé kovetkeztetéseket levonnia. Megkdszonte mind a Hivatal dolgozédinak, mind
jegyzd nének azt a hozzaallast, amivel a Kozos Onkormanyzati Hivatal és ez altal az
Onkormanyzatok munkdjat segitik. Elmondta, hogy a kiilsé vélemények nagyon pozitivak és

elismert a Hivatal munkéja.

Németh Gyula polgarmester elmondta, hogy mindig nagyon jo el6terjesztést kapnak,
azonban most inkabb a munkara hivna fel a figyelmet. Ezek az elismerések igen csak
mindésitik a Kozos Hivatal munkajat, jegyz6 né egyben tartja a csapatot. A belsé-, illetve a
kormanyhivatali ellenérzésekkel kapcsolatosan elmondta, hogy ezek természetesek a Hivatal
életében. Ezeken kiviil nap, mint nap akadnak olyan, nem vart feladatok, példaul egy — egy
feljelentés, ami a hasznos munkavégzéstdl veszi el az id6t és energiat. A koztisztviselok
illetményalapja 10 éve 38.650 forint. Ugy gondolja, hogy a végtelenségig ez nem maradhat
igy. Bizik abban, hogy most, hogy megalakult az \j kormany, az illetményalaphoz hozza
fognak nyulni. Az 6nkormanyzatoknak nyilvan a forrdsat nehéz megteremteni, de véleménye
szerint jovOre hozza kellene nyulniuk, mert az illetmény alap helyi emelését a térvény nem
tiltja, és ha nem véltozik a helyzet sziikséges, hogy azt az 6nkormanyzatok eltéritsék. Az az
aldozatos munka, amelyet a Hivatalban dolgozé munkatarsak végeznek, a végtelenségig nem
tarthat6. Ha a kozfoglalkoztatdsban dolgozé emberek is megkeresik azt a pénzt, amelyet a

Hivatalban dolgozé munkatarsak, akkor anyagilag nem teszik vonzova ezt a palyat. Ha a



hivatali dolgozok nem érzik azt, hogy megbecsiilik a munkdjukat, akkor esetleg az
kovetkezhet be, hogy lasszoval se tudnak egy-egy szakteriiletre munkatdrsat talalni.
Véleménye szerint oriilni kell, hogy jelenleg megvan minden szakteriiletnek az ligyintézo
munkatarsa. Valamilyen megoldast ki kell talalniuk arra, hogy a béremelést kivitelezni
tudjak. A Kozos Hivatalnak a miik6déséhez mar jelenlegi is hozza kell jarulniuk az
onkormanyzatoknak anyagilag. Elmondta, hogy a béremelést nem teljesen egyforman kellene
megoldani, hanem differencidlva, mert a munka jellegénél fogva nem mindenki egyenld
aranyban van leterhelve és nem mindenki egyforman veszi ki a feladatokbol a részét. Van, aki
hétvégén még este 10 orakor is egy hataridés munkat végez, ¢s vannak olyan munkakorok,
ahol nincsen ilyen leterheltség. O kimondottan a két pénziigyesre gondol, akik jelentds
tulmunkat végeznek. Kérte a jelenlévéket, hogy gondolkodjanak el az elmondottakon, hogy a
jovo évi koltségvetés Osszedllitdsdhoz mar ugy tudjanak hozzéafogni, hogy valamilyen
megoldast, dontést talaljanak erre. Nem szabad a mostani helyeztbe hagyni a munkatérsakat.

A mostani el6terjesztéshez gratulalt és megkdszonjiik a munkat a k6zos iigyért.

Kovacs Gabor polgarmester megkszonte Németh Gyula polgdrmester hozzaszodlasat. Kérte
a képviselo-testiiletek tagjait, hogy tegyék meg kérdéseiket, hozzdszolasaikat a napirendi

ponttal kapcsolatosan.

Kérdések, hozzaszolasok

Berecz Katalin képviseld egyetértett az el6z6 javaslattal, mar kordbban is jelezte a béremelés
indokoltsagat. Véleménye szerint, ha sajat er6bdl nem tudjdk azt végrehajtani, akkor
megoldas lehet, hogy egy fovel csokkentik a Hivatal dolgozoinak szamat és az & bérét
forditjak béremelésre. Ezt majd 4tgondoljak a koltségvetésnél, de ez majd a jov6 kérdése.
Elmondta, hogy a 8. oldalon a tablazat alatt, ahol az iigyirat forgalmat elemzik szerepel egy
vastag-betiis kiemelt rész. Felolvasta. A székhelynek a kirendeltséghez aranyositottan 78% -
22%-o0s az ligyirat forgalma, ennek aranya tobb mint haromszoros eltérést jelent. A jovore
vonatkozoan mindenképpen atgondolast jelent a dolgozok megosztasa és a munkateher
egységesitése. Ha a jovo évi koltségvetést targyaljdk majd, erre mindenképpen vissza kell
térni, azonban lehet, hogy jegyz6 n6 fejében mar van valamilyen megoldas erre nézve, vagy
polgérmester urral majd kidolgoznak valami tervet. Ez a mondat szerinte mindenképpen

figyelemre mélto.
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Németh Gyula polgiarmester elmondta, lehet, hogy ezzel a problémaval nem sokat kell
foglalkozniuk, ugyanis az ASP-vel kapcsolatos fejlesztések sajnos csak a székhely
telepiiléseken torténnek meg. Ezaltal el6fordulhat, hogy Borsodszentgyorgyon nem lehet
majd tigyeket intézni, mert nem tudnak a gépen dolgozni a kollégak. Ez lenne a legrosszabb
helyzet, ez ellen minden kovet meg fognak mozgatni, mert azt, hogy Borsodszentgyorgyrol
Jardanhazara j6jjenck fel az emberek iligyet intézni, azt el se tudja képzelni, marpedig a
fejlesztés efelé mutat. Hozzatette, hogy Jardanhazan fel lesz ugyan vjitva a Hivatal, de ennyi

ligyintéz6 nem fog elfémi, tehat ez fizikailag is lehetetlen.

Kovacs Gabor polgarmester elmondta, hogy egyenlére még a kormdanyzati tervekkel
kapcsolatosan semmilyen informéciéval ne rendelkeznek. Ebben a helyzetben ez a

bizonytalansag a legrosszabb, csak azt érzik, hogy ez egyre jobban megneheziti a munkat.

Dr. Téth Rita jegyzé elmondta, hogy a jelenlegi informaciok és felmérések alapjan a
székhely telepiilésen épitik ki az NTG rendszert, mellyel majd csatlakozni tudnak az ASP
rendszerhez. Tehat otthonrol vagy mas helyrél méar nem tudnak a kollégdk dolgozni,
kizarolag csak a Hivatalbdl. A felmérések alapjan a Kirendeltségeken az NTG rendszer nem
keriil kialakitasra, ami azt jelenti, hogy csak ¢és kizarélag a sz€ékhely telepiilésen lehet az ASP
rendszerben dolgozni. Ez a helyszini felmérésboél dertilt ki szamukra is. Minden az ASP
rendszeren keresztiil bonyolddik jelenleg is, a bejové ligyiratoktél kezdve a pénziigyi
elszamolasig minden ezen a rendszeren keresztiil fut. Amennyiben valdban csak a székhelyen
keriil kialakitasra az NTG rendszer, a Kirendeltségen 1évo kollégak egyértelmiien nem tudjak
majd elvégezni a munkdjukat, a székhely telepiilés pedig nem rendelkezik 12 {6 szdmara
alkalmas hellyel. Nem tudja tovabba, hogyan fogjak megoldani az ligyfélfogadast, hiszen
mindenhez kell az ASP rendszer. Azt még tudni kell, hogy megsziintetik példaul azt, hogy
kiils6 honlapokat el tudjanak érni a kollégak az ASP-s gépeken. Ezaltal nem lesz lehet6ségiik
arra, hogy példaul az egyes szolgaltatok telefonszamat €s kiilonb6z8 nyomtatvanyokat le
tudjanak az lgyfeleknek tolteni. A telepiilés lakosainak tehat nem fognak tudni segitséget
nyujtani a kollégak. Most is elvaras az iigyfelektdl, hogy akéar a kéményseprd, akar az
EMASZ telefonszamat, nyomtatvanyait a Hivatalon keresztiil érik el. Az allampolgéarok hozza
vannak szokva, hogy minden segitséget megkapnak a Hivatal dolgozdit6l. Sajnos a Hivatal
dolgozéi sem latjak ennek az egész dolognak a végét és ez a bizonytalansag a legrosszabb.
Elmondta, hogy minden tisztelet a kollégdi¢, akik van, hogy még hajnal 1 orakor
adatszolgaltatast csinalnak, akkor mennek haza a Hivatalbdl, vagy éppen este 10-6rakor

egyeztetnek egy eloterjesztést. Ma is eléfordult, hogy szabadsagrol jott be a kolléga
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allamvizsga eldtt, mert egyszerlien annyira kevesen vannak, hogy mas mddon nem tudtak
volna a feladatot ellatni. A létszamleépités biztos, hogy nem megoldas a béremelésre, mert ha
itt még 1 ember kiesik, akkor biztos, hogy masik 3 kolléga fel fog allni és azt mondja, hogy a
jovore vonatkozdan biztosan nem szeretne a Hivatalban maradni. A leterheltség egyes
dolgozok esetében mar igy is nagy. Nagyon bizik benne, hogy ebben az évben kialakul a
jovokép, akar az hogy megsziintetik a kozos hivatalokat, akar az, hogy Osszevonjak. Csak
végre torténjen mar valami, mert ez a bizonytalansag, amiben a hivatalok dogozo6i vannak
jelenleg, a legrosszabb. Itt vannak ugyan, de nem tudjak, hogy holnap vagy akar januar 1.
napjatol mi lesz velikk. Elmondta, hogy bizik abban, hogy valami jo iranyba indul el. Egy
dolgot biztosnak tart, hogy a kozds hivatalok nem fognak megmaradni jelenlegi formajukban,
legalabbis a Kirendeltségek vonatkozdsdban, ez most mar egyértelmlien latszik a
fejlesztésekbdl. A székhely telepiilésen az tigyintézok viszont nem fogjak tudni elldtni a
tobblet-feladatokat. Tapasztalata alapjan a borsodszentgy6rgyi allampolgarok mas
problémakkal kiizdenek, mint a jardanhdzi allampolgarok. Ezért is irta le a tajékoztatdjaban,
hogy fontos, hogy a helyi emberek ismerjék a problémat, mert amikor méar bejon az az tigyfél,
akkor a kolléga tudja, hogy milyen segitségre van sziiksége. Egy 1d6s lakos esetében egy

idegen tigyintovel azonban nem biztos, hogy ez igy j6l mikodik.

Németh Gyula polgarmester elmondta, hogy példaul ahol a k6zos hivatalok ugy jottek létre,
hogy van egy nagyobb telepiilés, meg van egy 100 lelkes teleptilés, ott eddig is igy mukodott,
mert a pici telepiilésen se intézmények nincsenek, sem {igyeket nem kellet, nem is lehetett
ilyen nagy szamban intézni. A Jardanhdzai K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz hasonlé hivatal
is sok van még az orszagban, kézel egyforma nagysagrendi telepiilések tobb intézménnyel.
Ezeken a telepiilések béven van mit tenni. Reményei szerint majd ez a tény is mérlegre keriil,

amikor a dontés megsziiletik.

Kovacs Gabor polgarmester egyetértett azzal, hogy mint a Jardanhazai K6z6s Hivatal, ahol
két egyenrangu telepiilés alkot egy k6z6s dnkormanyzati hivatalt, az teljesen mas képet mutat,
mint egy 100 lelkes meg egy 2000 f6hoz kozeli telepiilés egytittmiikodése. Bar a kormanyzati
tervekrol nincs konkrét informacid, szamara is tényszerl, amit jegyz6 né is mondott, hogy a
k&z0s onkorményzati hivatalok ebben a formaban meg fognak sziini létezni, ezt mutatja a
székhelyek fejlesztése is. Ez teljesen bizonyos és késziilni kell ra valamilyen moddon.
Megkiszonte a hozzaszolasokat és a Kozos Onkormanyzati Hivatal mikodtetésébe fektetett
munkat. Figyelemmel arra, hogy tovabbi kérdés, hozzaszolds nem volt, javasolta

Borsodszentgysrgy Kozség Onkormanyzat Képviselé — testiiletének a napirendi ponttal



kapcsolatos — eléterjesztés részét képezd — hatarozati javaslat elfogadasat.

Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a vita lezdrdsa utan a

jelenlévd 6 képviselobdl 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodds nélkiil az alabbi

hatarozatot hozta:

48/2018.(V.23.) HATAROZAT

Targy: Tajékoztaté a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017.

évi munkajarol

Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a fenti
targyu elbterjesztést megtargyalta és a Jardanhazai Ko6zos Onkormanyzati

Hivatal 2017. évi munkdjarol sz616 tajékoztatot elfogadta.

Kovacs Gabor polgiarmester javasolta Jardanhaza Koézség Onkormdnyzata Képviselé —

testiiletének a napirendi ponttal kapcsolatos — el6terjesztés részeét képezd — hatarozati javaslat

elfogadasat.

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a vita lezardsa utan a jelenlévé 6

képvisel6bdl 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot

hozta:

55/2018.(V.23)KT HATAROZAT

Targy: Tajékoztato a Jardanhizai Kozés Onkormanyzati Hivatal 2017.

évi munkajarol
Jardanhaza Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete a fenti targyu

cléterjesztést megtargyalta és a Jarddnhazai Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal

2017. évi munkdjardl szol6 tajékoztatdt elfogadta.
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Kovaes Gabor polgarmester megéllapitotta, hogy a képviselo—testiiletek az el6terjesztéseket
megtargyaltak ¢és azokat elfogadtak. Megkdszonte a megjelent képviselé — testiileti tagoknak
és a meghivottaknak a jelenlétet. Tovabbi napirendi pontok, valamint kérdések,

hozzaszélasok hidnydban az tilést 10:30 6rakor bezarta.
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Dr. Téth Rifa /

Jardanhazai Kozos Onkorményzafi Hivatal

Jegyzdje



JARDANHAZA KOZSEG POLGARMESTERETOL
3664. Jardanhaza, IV. Béla ut 27.

Iktatészam: JH/59-84/2018.

ELOTERJESZTES
Jardanhaza Kozség 0nkorma’nyzat Képviseld-testiiletének és

Borsodszentgyorgy Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
a 2018. majus 23-i egyiittes iilésének 1./ napirendi pontjghoz

Targy: Tajékoztaté a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017, évi
gazdalkodasarél

Eléterjeszto:

Kovaes Gabor |«
Polgarmester

Elokészito:

Dr. Téth Rita
Jegyzé

Cond Qude /4
Toroé Tiinde .
Fotanacsos
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Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 91. § (1)
bekezdése értelmeben ,,A helyi 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasira vonatkozo
zarszamadasi rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el6, és a polgarmester terjeszti a képvisel-
testiilet elé gy, hogy az elbterjesztését kdvetd harminc napon belill, de legkésébb a
koltségvetesi évet kovetd 6todik honap utolso napjaig hatalyba 1épjen”.

Jardanhaza, Borsodszentgyorgy és Csernely kozségek Onkorményzatai a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
85.§-anak (1) bekezdése alapjan 2013. marcius 1-jei hatallyal létrehoztak a Jardanhézai Kozos
Onkormanyzati Hivatalt, melybdl 2014. december 31. napjaval Csernely Ko6zségi
Onkorményzat kivalt. A Megéllapodas VII. 2. pontja alapjan a koltségvetés teljesitésére
vonatkoz6 rendelkezései az alabbiak:

»2. Az Onkorményzatok képviselé-testiiletei a Koz6és Onkormanyzati Hivatal
bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett létszamardl, zarszamadasarél — a koltségvetési,
zérszdmadasi rendeletiiket targyald képviseld-testiileti iilés elétt — egyiittes testiileti iilésen

doéntenek..,
Mindezek alapjan a Kézos Onkormanyzati Hivatalt létrehozé és fenntarté képviselé-
testiiletek egyiittes iilése elé terjesztem a Jardanhazai Kiozés Onkormanyzati Hivatal

2017. évi gazdalkodasardl szolo beszamolot.

A beszamold szamszerli végrehajtasdt a t4jékoztatohoz csatolt 1.1.-1.3. mellékletek

tartalmazzak.

A Jérdanhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi gazdalkodéasanak teljesitésérol

a kovetkezOk szerint adunk jelentést.
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BEVETELI FORRASOK ES AZOK TELJESITESE

I
BEVETELEK ALAKULASA

A Jardanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017. ¢évi médositott bevétele
48 680 055 Ft, teljesitése 47 606 796 Ft volt. (97,79%)

1. Miikodési bevételek:
A beszamolasi idGszakban 53 309 Ft bevétel realizalodott, mely a koztisztviselok altal
visszatéritett bevételekb6l szarmazott (bérlettérités, koztisztviseldi normativa visszafizetése)

2. Miikodési célu tamogatasok allamhaztartiason beliilrol 3 854 146 Ft
2.3. Egyéb miikodési célu tamogatdsok bevételei
dallamhaztartason beliilrél 3 854 146 Ft

A modositott eldiranyzathoz képest a teljesités 100,00%-ban teljestilt.
Az dallamhaztartdson beliilrél kapott tdmogatasok megoszlasa a beszamolasi

idgszakban:
o - 1. tablazat
Egyéb mitkédési célu tAmogatasok Teljesités Megoszlas
' AH-on beliilrél ) i (Ft) (%)
Borsodszentgyorgy Kozség 3752 546 97,40
Onkormanyzata
Borsodszentgydrgy-Balaton 50 800 1,30
| Intézményfenntarto Tarsulass | | - ]
Jardanhaza Roma Nemzetiségi 50 800 1,30
Onkormanyzat -
Osszesen: ) B 3 854 146 100,00

3. Kozhatalmi bevételek: nem relevans

4. Felhalmozasi célu timogatasok dllamhaztartason beliilrél: nem relevans

5. Felhalmozasi bevételek: nem relevans

6. Mikodési célu atvett pénzeszkizik: nem relevans

7. Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok: nem relevans

8. Koltségvetési bevételek Gsszesen 3907 455 Ft-ban teljesiiltek a beszamolasi
idészakban.
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9. Finanszirozasi bevételek
9.1. Koltségvetési maradvany igénybevétele a beszamoldsi id6szakban 899 118 Ft-
ban teljesiilt, amely a 2016. évi pénzmaradvany igénybevételét jelenti (2016.
évi zarszdmadas adatai alapjan).

9.3. Iranyité  szervi (6nkormanyzati) tdmogatds (intézményfinanszirozas) a
beszamoldsi id0szakban 42 800223 Ft-ban teljesiilt, amely a mddositott
eléiranyzat 97,55%-a. Ezen &sszegb6l az Erzsébet utalvany finanszirozasara
atutalt Osszeg 3540000 Ft. A fentickb6l adodéan Jarddnhaza Kozség
Onkormanyzata részérél atutalt intézményfinanszirozas Osszege 39 260 223
Ft, amelybol a normativ tamogatasra 37 143 800 Ft-ot,
a bérkompenzaciora, finanszirozdsira 130800 Ft-ot, belsé ellendrzés
finanszirozasara 203 200 Ft-ot, valamint feladatfinanszirozasra 1 782 423 Ft-ot utalt
4t az Onkorményzat.

KIADASI JOGCIMEK ES AZOK TELJESULESE

1I.
KIADASOK ALAKULASA

A Jirdanhazai Kozés Onkormanyzati Hivatal 2017. évi modositott 48 680 055 Ft
kiadasabol év végéig 47 288 541 Ft Keriilt felhasznalasra, amely a médositott eléiranyzat
97,14%-at tette ki.

1. Miikodési koltségvetés kiadasai

A miikddési kiadasokon beliil kiadasi jogeimek alakuldsa december 31-ig:

> 1.1. személyi juttatasok a modositott eldirdnyzathoz képest 94,88%-ban
keriiltek teljesitésre, melynek dsszege 31 758 277 Ft.

Személyi juttatasok megoszlisa:

2. téblézat‘

—

Személyi juttatisok Teljesités (Ft) Megoszlas (%) |
Torvény szerinti illetmények, 29 159 669 91,83
munkabérek, helyettesités _
Béren kiviili juttatasok (cafetéria) 1 598 777 5.00
Kozlekedési koltségtérités (bérlet) B 143 700 0.45
Egyéb koltségtéritések (kép.el.m.v.) ) 30 000 0,09
Foglalkoztatottak egyéb szem.jutt. | i 567 606 | 1,80 |
| Munkavégzésre ir.egyéb jogvisz. 250 525 0,80 |
| fizetett juttatasok (népszavazis) o
Egyéb kiilsé személyi juttatasok ) 8 000 0.03
| Osszesen: , 31758277 100,00

(]
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A kiadasok telepiilésenkénti megoszlasanak ardnya a 2017-es koltségvetésben elfogadott, a
2016. janudr 01-jei lakossaglétszam alapjan keriilt megallapitasra.
A lakossaglétszam szerinti megoszlas aranya /3 036 f6/:

Jardanhaza: 1 840 6 60,60%

Borsodszentgyorgy: 1196 {6 39,40%

Személyi juttatasok telepiilésenkénti megoszlasa

adatok Ft-ban

- I 3. tablazat
Borso:i- Jardanhaza Osszesen
| szentgyorgy
12 512 761 19245 516 31 758 277

» 1.2. munkaadékat terhel6 jarulékok 98,78%-ban Keriiltek teljesitésre a
modositott eldirdnyzathoz viszonyitva, melynek 6sszege 8 627 257 Ft.

Munkaadokat terhelé jarulék megoszlisa:

adatok Ft-ban

4. tablazat

‘Munkaadokat terhelé jarulékok |  Teljesités (Ft) Megoszlis (%)
| Szocidlis hozzajarulasi ado 8 085 710 ] 93.70 |
| Egészségiigyi hozzajarulés 309 667 3.60 |
| Munkaltatot terheld szja L 231 880 2.70 |
| Osszesen: 8 627 257 100,00 |

Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajirulisi adé

telepiilésenkénti megoszlisa

adatok Ft-ban
S. tablazat

Borsodszentgyorgy

Jardanhaza

(sszesen

3399139

5228118

8 627 257

» 1.3. dologi kiadasok 86,62%-ban Kkeriiltek teljesitésre a modositott
eldiranyzathoz viszonyitva, melynek 6sszege 2 181 007 Ft.

Dologi kiadasok megoszlisa:

6. tablazat
_i__ B Dologi kiadasok Teljesités (Ft) Megoszlas (%)
Készletbeszerzés  (szakmai  és 19 050 0,85 |
liz.anyagok beszerzése) _
Informatikai szolgaltatasok | 52191 2.40
Szolgaltatasi kiaddsok (bérleti dijak, 1611537 73.90
4
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t.képzés, bankkoltség) _ - |

Kikiildetés, reklam- €s 201 615 9,25
 propagandakiaddsok

Kiilonféle befizetések és egyéb 296 614 13,60

dologi kiadésok (4fa)

Osszesen: - 2 181 007 100,00

Dologi kiadasok telepiilésenkénti megoszlasa

adatok Ft-ban

7. tablazat
Borso:i- Jardanhaza Osszesen
szentgyorgy
859317 1321 690 2 181 007

» 1.4, ellatottak pénzbeli juttatisai a modositott eléirdnyzathoz
viszonyitva 98,38 %-ban kertiltek teljesitésre, melynek 6sszege
4 722 000 Ft.

Szocialis raszorultsag jellegll ellatdsok megoszlasa

- 8. tablazat
core . . Teljesités Megoszlas
Szocialis raszorultsag jellegi ellatasok (Ft) (%)
Természetben nyujtott RGY VK (erzs.utalv.) 4 722 000 100,00
| Osszesen: - | 4722000 100,00

Ellitasok telepiilésenkénti megoszlasa
adatok Ft-ban

o | 9. tablazat
Jogcim Borso:i- Jardanhaza Osszesen
szentgyorgy
' RGYVK
természetben 1 182 000 3540 000 4722 000
(p.forg.nélkiili) |
Osszesen: 1182 000 3540 000 4722 000
| — )
Felhalmozasi koltségvetés kiaddsai
A beszamolasi id6szakban ezen kiadas nem relevans.
5
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OSSZESITES

adatok Ft-ban

10. tablazat
Kiadasnem Jardanhaza | Borsodszentgyorgy Osszesen '
Személyi juttatasok 19245 516 12512 761 31758 277
Munkaaddkat terheld
- 5228118 3399 139 8 627 257
| jarulékok
Dologi és egyéb mitkddési 1321 690 859 317 2 181 007
célu kiaddsok B
Kobzés Hivatal kiadasa
25795 324 16 771 217 42 566 541
0sszesen:
Szocialis ellatasok
11. tablazat
Kiaddasnem Jardanhaza Bofs‘o_d_szentgytirgy Osszesen
Ellatottak pénzbeli 3 540 000 1 182 000 4 722 000
juttatasai -
Koz6s Hivatal kiadasa
3540 000 1182 000 4722 000
0sszesen:
12. tablazat
Kiadiasnem ) Jardinhiza | Borsodszentgydrgy Osszesen
_Szeme’lyijuttatésok 19245 516 | 12 512 761 31758 277
Munkaadodkat terheld ' .
5228 118 3399139 | 8 627 257
jarulékok
Dologi és egyéb mikodési | 1321 690 859317 2 181 007
cél kiadasok .
Ellatottak pénzbeli 3 540 000 1 182 000 | 4 722 000
_uttatasai
Ko6z6s Hivatal kiadasa ;
) 29 335 324 17 953 217 47 288 541
0sszesen:

A Jardanhdzai Koz6s Onkormanyzati Hivatal 2017, évi koltségvetésében 8,11 f6
/37 143 800 Ft/ hivatali 1étszdmmal terveztiink. A 2017. évi teljesitett kiaddsok &sszege
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47 288 541 Ft, amelybdl az ellatottak pénzbeli juttatisai nélkilli kiadas 42 566 541 Ft
/10. tablazat/.

A normativ allami tdmogatds Osszege 37143800 Ft, Borsodszentgyorgy Kozség
Onkormaényzatatol atvett pénzdsszeg 3 752 546 Ft — ebbdl: Erzsébet utalvanyra atadott
1182000 Ft -, Jardanhaza Roma Nemzetiségi Onkorményzattdl atvett pénz 50 800 Ft,
Borsodszentgyérgy- Balaton Intézményfenntarté Tarsuldstol &tvett pénz 50 800 Ft.
Jardanhaza Ko6zség Onkormanyzatatol atvett pénzosszeg 5656 423 Ft — ebbél: Erzsébet
utalvanyra atadott 3 540 000 Ft - , miikodési bevétel 53 309 Ft, az el6z6 évi pénzmaradvany
osszege 899 118 Ft , tehat a bevételek dsszege 47 606 796 Ft.

A 2017. ¢évi koltségvetési beszamolé alapjan a 07/A. Maradvany-kimutatas
15. sordban szerepld Gsszes maradvany dsszege 318 255 Ft. Ezen maradvany nem a tényleges
maradvanyt  tiikrozi, hiszen a  pénzeszkdzok egyenlege a  beszamold
12/A. trlap 57. sora szerint 557 044 Ft.

Tisztelt Képviselé-testiiletek!

A 2017. évi gazdilkedds adatai is jelzik, hogy mind a bevételek, mind pedig a kiadasok
tervezése megalapozott volt, teljesitésiik idéaranyos.

Az értékelése soran megallapithatd, hogy a K6z6s Hivatalnél takarékos gazdalkodas folyt, a
feladatok végrehajtésa a terveknek megfeleld iitemben, megfontoltan az igényekhez igazodva

teljestilt. A szocialis ellatasok fedezete biztositott volt.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy egyiittes iilésiikén vitassdk meg az
elterjesztést és  fogadjak el a Jardanhazai Kozés Onkormanyzati Hivatal
2017. évi gazdalkodasarol késziilt tajékoztatot az eléterjesztés és annak melléklete /1.1.-1.3.

mellékletek/ szerinti tartalommal. N

Jardanhaza, 2018. majus 17.

NYW " -

Kovies Giabor </
Polgarmester %
: P
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HATAROZATI JAVASLAT

.../2018.(IV....) HATARQZAT

Targy: Tajéekoztato Jardanhazai  Kozos Onkorményzati  Hivatal
2017. évi gazdalkodasaral

.............................. Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Jardanhézai
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi gazdalkodasanak teljesitésérol szold
tajékoztatot az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hatéridé: folyamatos

Felel6s: Kovacs Gabor polgarmester
dr. Téth Rita jegyz6
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Jardanhdzai KOzds Onkormanyzati Hivatal

2017. évi zarszamadas

1.1. mellékiet

Koltségvetési szerv

A Jirddnhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal 01
megnevezese
Feladat megnevezése Osszes bevétel, kiadss 01
Forintban!
Szima Kiemelt elSiranyzat, eldirdnyzat megnevezése Eredeti elGirdnyzat M,fd?s‘to“ Teljesités
eldiranyzat
A B C D E
Bevételek
1. Miikidési bevételek (1.1.+...+1.10.) 51118 53 309
Tl Készletértékesités ellenérteke
1.2 Szolpéitatasok ellenértéke
1.3, Kozvetitett szolgaltatasok értéke
14 Tulajdonosi bevételek
15 Ellétasi dijak
1.6 Kiszamlézott 4ltaldnos forgalmi add
1.7 Altalanos forgalmi ado visszatériilése
1.8 Kamatbevételek
19 Epyéb pénzigyi miiveletek bevételei
1.10. Egyéb mikodési bevételek 51118 53 309
2, Miikodési célo t: k dllamha tison beliilrél (2.1.+...+2.3.) 3810 166 3 854 146 3854 146
2.1 Elvondsok és befizetések bevételei
2,2 Visszatéritendd tdmogatasok, kolcsondk visszatériilése AH-n belilrdl
2.3 Egy¢éb miikddési céli timogatdsok bevételei dllamhaztartdson beliilesl 3810166 3854 146 3854 146
2.4 - 2,3.-b6l EU-s tamogpatds
3. Kozhatalmi bevételek
. Felhal asi céha ta dsok dllamha tison beliilrdl (4.1.+4.2.)
4.1 Visszatéritend tAmogatdsok, kélcsdndk visszatérilése AH-n beliilré]
42 Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei dllambaztartason beliilrél
43 - 4.2 -b8l EU-s tdmogatas
3. Felhalmozisi bevételek (5.1.+...+5.3,)
5.1 [mmaterialis javak értékesitése
5:2, Ingatlanok értékesitése
53 Eovéb tarpyi eszkdzok értékesitése
1, Miikdési céhi dtvett pénzeszkiinik
. Felhal isi céld dtvett pé kozok
8. Kiltségvetési bevételek dsszesen (1.+...+7.) 3810166 3905264 3907 455
. Finanszirozdsi bevételek (9.1.+...49.3.) 43 875673 44 774 791 43 699 341
9.1 Kdltségvetési maradvany igénybevétele 899118 899118
O, Vallalkozési maradvény igénybevétele
9.3 Irdnyitd szervi (bnkormanyzati) timogatds (intézményfinanszirozas) 43875673 43 875673 42 800 223
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.) 47 685 389 48 680 055 47 606 796
Kiadasok
1. Miikodési koltségvetés kiadasai (1.1+...+1.5.) 47 685 839 48 680 055 47 288 541
1.1 Személyl juttatdsok 31 864 425 32263 644 31758277
12 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi add 8 733 600 8 733 600 8627257
1.3 Dologi kiadasok 2287814 2882811 2 181 007
] Ellitottak pénzbeli juttatdsai 4 800 000 4 800 000 4722 000
15 Egyéb miikédési céli kiadasok
2, Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.+...+2.3.)
21 Beruhézdsok
22 Felujitasok
2,3 Egyéb fejlesztési céla kiadasok
24 - 2.3.-b61 EU-s forrdsbol tdm. megvalosuld programok, projektek kiaddsai
3. KIADASOK OSSZESEN: (1.42) 47 685 389 48 680 055 47 288 541
Eves tényleges dllomanyi létszam (f6) 11 11 10
Kozfoglalkoztatottak tényleges dllomanyi létszdma (f6) 0 0 0




Jardanhdzai K6z6s Onkorményzati Hivatal

2017, évi zarszamadds

1.1.1. mellékiet

Koltségvetési szerv JardAnhizai Kozos Onkormanyzati Hivatal o1
megnevezése
Feladat megnevezése Kotelezd feladatok 02
Ezer forinthan !
Szima Kiemelt eléiranyeat, elfirinyzat megneverése Eredeti elirinyzat “_‘_’df's"uu Teljesités
' eliirinyzat
A B C D E
Bevételek
1. Miikddési bevételek (1.1.+,..+1.10.) 51118 53 309
1.1 Keszletenehesites ellenerléke
1.2 Szolgaltasok clleneneke
1.3 Kduvetitett szolpiltatisok értéke
1.4 Tulgjdonosi bevételck
1.5 Ellatdsi dijak
1.6 Kiszamlizot dltalinos forgabm add
1.7 Altalanos fargaimi adt visszatériilése
1.8 Kamatbevételek
1.9 Egyéb penziigyt miveletek bevetelen
1.10 Egyeb miikiidési bevételek 51118 53309
2. Miikidési céhi tAimogatisok dllamhdztartason beliilrgl (2.1.+...+2.3.} 3 810 166 3 854 146 3854 146
2.1, Elvongsok és befizetések bevétele
22 Visszatéritend6 tdmogatésok, kdlesdnok visszatériilése AH-n beliilrsl
z3 Fovéh mikodési célu timogatasok bevételei dllamhéztartdson beliilrél 3810166 3 854 146 3 854 146
24 - 2.3 -hol EU-4 tamogatés
3, hizhatalmi bevételek
4. Felhalmowisi céli tdmogatisok dllambdriartison belilrdl (4.1.44.2,)
4.1 Visszatéritendd timogntsok, kolesdndk visszatériilése AH-n beliilrél
4.2 Egveb felhalmozasi céli timogatdsok bevételei allamhéztartason beliilrs]
4.3 - 4. 2-bil BEU-5 thmogatas
3, Felhalmozdisi bevételek (5,14, ,,4+53,)
5.1 Immaterialis javak éridkesitése
53 Ingatlanok ériékesitése
3.3 Epvéh thrayi esskibzbk endkesitdse
6 Miikidési el dtvett ﬁ‘mw};ﬂzﬁh
7 Felhalmozisi céhi divent pénzeszkiizik
B. Kiltségvetési bevételek dsszesen (1.4.,.47.) 3810 166 3905 264 1907 455
9. Finanszrivosisi bevételek (9.1.4.,.49.3.) 43875673 44 774 191 43 699 341
9.1 Koltsegveres) maradviny igénvbevétele RO9 118 200 |18
9.3 Vitllalkozdsi muradviny igénybevétele
9.3 Irdmyitd szervi (Gnkorminyzati } mmogatds (intézményfinanszirozas) 43875673 43875673 42 800223
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.) 47 685 389 48 680 055 47 606 T96
Kiadasok
1. Miikodési kiltségvetés kiadisai (1.1+...+1.5) 47 685 839 48 680 055 47 288 541
1.1 Személyi juttatdsok 31 864 425 32263 644 31758277
1.2 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi add 8733 600 8 733 600 8 627 257
1.3 Dologi kiadasok 2287814 2882811 2181007
1.4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 4 800 000 4 800 000 4722 000
1.9 Egyéb miikddési célu kiadasok
2. Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.+...42.3.)
2 Beruhdzdsok
22 Feldjitdsok
23 Egyéb fejlesztési célu kiaddsok
24, - 2.3.-b6l EU-s forrdsbél tim. megvaldsulé programok, projektek kiadasai
3. KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.) 47 685 389 48 680 055 47 288 541
Eves ténvleges dlloményi létszam (16) 1 11 10
Kiizfoglalkoztatottak tényleges dllomdnyi létszima (f6) i 0




Jérdanhézai K6zos Onkorméanyzati Hivatal
2017, évi zarszamadas

1.1.2_ melléklet

Koltségvetési szerv
megnevezése

Jirdinhazai Kizos Onkorma nyzati Hivatal

01

Feladat megnevezése

Onként vallalt feladatok

03

Ezer forintban !

Szima Kiemelt eldirdnyzat, eldirinyzat megnevezése Eredeti el6iranyzat M"o.df)snott Teljesités
eldiranyzat
A B C D E
Bevételek
1. Miikodési bevételek (1.1.+...+1.10.)
1.1 Készletértékesités ellenériéke
1.2 Szolgdltatasok ellenértéke
13 Kozvetitett szolgaltatdsok értéke
14 Tulajdonosi bevételek
15 Ellatasi dijak
1.6 Kiszamlazott dltalanos forpalmi add
1.7 Altalénos forpalmi add visszatérilése
18 Kamatbevételek
19 Eevéb pénziigyl miiveletek bevételei
1.10 Egvéb mitkddési bevételek
2 Miikidési céhi 2. k dllamh; tason belilrol (2.1.+...+2.3.)
21 Elvondsok és befizetések bevételei
22 Visszatéritend§ tdmogatdsok, kdlesonok visszatériilése AH-n beliiledl
23 Epyéb mikodési céld tamogatdsok bevételel dllamhdztartason beliilrsl
24 - 2.3.-b61 EU-s tdmogatds
3. Kozhatalmi bevételek
4. Felhal asi céhi timogatdsok dllamha tason beliilrél (4.1.+4.2.)
4.1 Visszatéritendd tdmogatdsok, kblesdndk visszatériilése AH-n beliilrsl
42 Egyéb felhalmozdsi célii timogatdsok bevételei 4llamhdztartason beliilr6]
43 - 4.2 -b6l EU-s tdmogatds
5. Felhalmozasi bevételek (5.1.+...+5.3.)
51 Immaterialis javak értékesitése
5.2 Ingatlanok ért€kesitése
5.3 Egyéb tarpyi eszkdzOk értekesitése
. Miikidési céhi atvett pénzeszkozok
7. Felhal dsi céld dtvett pé kozok
. Koltségvetési bevételek osszesen (1.+...+7.)
9, Finanszirozasi bevételek (9.1.+...49.3.)
91 Kéltségvetési maradvany igénybevétele
92 Vallalkozési maradvany igénybevétele
93 Irdnyit6 szervi (6nkormdnyzati) tamogatas (intézményfinanszirozas)
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.+9.)
Kiadisok
L, Miikodési koltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5.)
1.1 Személyl juttatdsok
12 Munkaadokat terheld jarulékok €s szocidlis hozzdjdrulési ado
=) Dologi kiaddsok
1.4 Ellatottak penzbeh juttatasm
1.5 Epyéb miikgdési céli kiadasok
2 Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.+...+2.3.)
2.1 Beruhdzésok
22, Felqjitdsok
23 Egyéb fejlesztési célu kiaddsok
24 - 2.3.-b6l EU-s forrasbél tam. megvalésuld programok, projektek kiadasai

KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.)

Eves tényleges allomanyi 1étszam (£6)

Kozfoglalkoztatottak tényleges dllomanyi 1étszima (f6)

NEMLEGES !!



Jardénhazai K6zs Onkormanyzati Hivatal

2017. évi zarszamadas

1.1.3. melléidet

Kﬁ]tségvetésirszerv Jardinhazai Kozos Onkormdnyzati Hivatal 01
megnevezése
Feladat megnevezése Allamigazgatési feladatok 04|
Forintban!
Szama Kiemelt eldirdnyzat, elirinyzat megnevezése Eredeti el6iranyzat Mgdf}sntott Teljesités
eldiranyzat
A B C D E
Bevételek
1, Miikédési bevételek (1.1.+...+1.10.)
E—
1] Készletértékesités ellenértéke
1.2, Szolgaltatisok ellenértéke
1.1 Kozvetitett szolgaltatasok értéke
1.4 Tulajdonosi bevételek
1.3 Ellatési dijak
[.6, Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado
1.7 Altalénos forgalmi ado visszatérilése
18 Kamatbevételek
1.9 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételel
1.10 Egyéb milkddési bevételek
2. Miikodési cél td asok allamhd tason beliilrél (2.1.+...42.3.) 1300 000 1260 000 1182 000
2.1 Elvonasok és befizetések bevételei
2.2 Visszatéritendd tdmogatdsok, kéleséndk visszatériilése AH-n beliilrdl
2.2 Fayéb mitkddési céli timogatasok bevételei allamhaztartason belilrsl 1300 000 1260 000 1182 000
2.4 - 2.3 .-bol EU-s tdmogatds
3. Kizhatalmi bevételek
4. Fel dsi céhi tAmogatisok dllamh tason beliilrél (4.1.+4.2.)
4.1 Visszatéritendd tdmogatdsok, kélesénok visszatérilése AH-n beliilrél
42 Egyéb felhalmozasi céli tdmogatasok bevételei dllamhdztartason belilrsl
4.5 - 4.2.-b8l EU-s tdmogatés
5. Felhalmozdsi bevételek (5.1.+...+5.3.)
5.1 Immateridlis javak értékesitése
2 Ingatlanok értékesitése
5.3 Egyéb targyi eszkdzdk értékesitése
6 Miikodési céhi dtvett pénzeszkozok
7 Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkozok
8. Kﬁ]lse;gVetésl evételek osszesen (1.+...+7.) 1 300 000 1260 000 1182 000
9. Finanszirozisi bevételek (9.1.+...+9.3,) 3 500 000 3 540 000 3 540 000
9.1 Kdltségvetési maradvany ipénybevétele
9.2 Villalkozdsi maradvéany igénybevétele
9.3 Irdnyit6 szervi (6nkormdnyzati) tdimogatés (intézményfinanszirozds) 3 500 000 3 540 000 3540 000
10. BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.) 4 800 000 4 800 000 4722 000
Kiaddsok
1. Miikodési kiltségvetés kiaddsai (1.1+...+1.5.) 4 800 000 4 800 000 4722 000
1.1 Személyi juttatdsok
Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzgjarulési ado
L1 Dologi kiaddsok
Ellatottak pénzbeli juttatdsai 4 800 000 4 800 000 4722 000
. Egyéb miikodési célu kiadasok
2. Felhalmozisi kiltségvetés kiaddsai (2.1.+...+2.3.)
2al Beruhazasok
2.2, Felujitasok
2.3 Egyéb fejlesztési céli kiadasok
24 - 2 3.-b¢l EU-s forrdsbol tim. megval6suld programok, projektek kiaddsai
3 KIADASOK OSSZESEN: (1.+2.) 4800 000 4,800 000 4722000
Eves tényleges allomanyi 1étszam (f6) 11 11 10
Kozfoglalkoztatottak tényleges dllomanyi létszima (f6) 0 0 0




JARDANHAZAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL
3664 Jardanhaza, IV. Béla ut 27.

ARDANBNL®

Iktatoszam: JH/308-4/2018.

NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Té6th Rita jegyz6, a Jardanhdzai Ko6zés Onkorményzati Hivatal
koltségvetési szerv vezetfje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az elSirdsoknak
megfeleléen 2017. évben az éltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

—a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerli, eredményes,
gazdasagos és hatékony mikddésérol,

—olyan szervezeti kulttra kialakitdsarol, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének
biztositasara,

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

—a rendelkezésre allé elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagosséag kovetelményeinek érvényesitésérol,

--a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességerol €s hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehetOségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

—-az intézményi szamviteli rendroél,

—olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nyljt az eljardsok

jogszerlisegére €s szabalyszerliségere vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésigot,
tovabba megfelel a hazai és k&z0sségi szabalyoknak,

—arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott
célokkal és az azok elérését segitd eszkozdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E
tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé el6irdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

A Hivatalndl a bels6 ellendrzés kialakitasarol a ,,GY & GY” Perfekt Audit Kft. Gtjan, a
Jarddnhaza Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének a  117/2013.(XIL19.)KT
hatérozattal elfogadott 2014-2018. Ellendrzési Stratégiai Terv és a 118/2016.(X1.24.)KT
hatérozattal elfogadott 2017. évi Bels6 Ellen6rzési Terv alapjan gondoskodtam.

Telefonszdm. 48/466 — 002, Fax: 48/444 - 753, E — mail cim: jegyzo@jardanhaza.t-online. hu 1



Kontrollkdérnyezet: Elkészitettiik és aktualizaltuk a jogszabélyok éltal el6irt szabalyzatokat,
meghatdroztuk és kijeldltiik az egyes feladatokhoz kapcsol6dé hatdskéroket, és felel6soket.
Kialakitottuk az intézmény belsé ellenérzési rendszerét,

Kockazatkezelés: Elvégeztiik, mind a belsé, mind a kiilsé kérnyezetbél szérmazé kockézatok
azonositisat,

Kontrolltevékenységek: Kiemelt hangsulyt fektettink a hatékony és eredményes
gazdélkodds megvalGsitésara, a veszteségek és csaldsok elkeriilésére.

Informaécié és kommunikacié; A szamitogépes adatfeldolgozéas keretében megvaldsitottuk,
hogy a bevételek és kiad4sok alakuldsat havonta figyelemmel kisérjiik. A szabélyozas sorén
torekedtlink arra, hogy az egyes informéciék ne rekedjenek meg az egyes szervezeti egységek
szintjén.

Monitoring: Folyamatosan értékeltik a tervezett feladatok megvalosuldsét a megtett
intézkedések végrehajtasanak hatasat.

Kijelentem, hogy a benytijtott beszémoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a valdsagnak
megfelelGen, atlathatéan, teljes kortien és pontosan titkrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az dltalam vezetett kiltségvetési szerv 8azdasdgi vezetdjeként eleget tettem a targyévben
esedékes tovabbképzési kotelezettségének a belss kontrollok témakoérében:

igen-nem

Jardanhaza, 2018, februar 15. R
= < "“”"m,}f‘)
Dr. Téth Rita \
Jegyzo -_ s
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JARDANHAZAI KOZOS (")}"IK‘OR"MANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL
3664 Jardanhaza, IV. Béla ut 27.

Iktatészam: JH/59-85/2018.

ELOTERJESZTES

Jardanhadza Kozség 6nkog:ma’nyzat Képviselo-testiiletének és
Borsodszentgyorgy Kozség Onkormadnyzat Képviselo-testiiletének
a 2018. mdjus 23-i egyiittes iilésének 2./ napirendi pontjihoz

Targy: Tajékoztato a Jardinhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2017. évi munkajarol

Eléterjeszté/elokészito:

Dr. Téth Rita .’
Jegyzo

Telefonszam: 48/466 — 002, Fax: 46/444 — 753, E — mail cim: jegyzo@jardanhaza.t-online. hu



Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Jardanhazai Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasara és fenntartdsira vonatkozod
megallapodas IX. 6. pontja rdgziti a jegyz6 azon kotelezettségét, hogy évente be kell szdmolnia a
képvisel6-testiileteknek a Kozos Onkorményzati Hivatal munk4jérol. A Magyarorszag helyi
Onkorményzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Moétv.) 81. § (3)
bekezdés f.) pontja szintén rendelkezik arrdl, hogy a jegyz6 minden évben beszamol a képvisels-

testiiletnek a Hivatal tevékenységérol.

Fentiekre figyelemmel az aldbbiakban terjesztem elé a Jérdénhazai Ko6z6s Onkormanyzati

Hivatal munkajardl szo16 téjékoztatomat:

1. A Hivatal szervezete

A Jardanhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2013. mércius 1. napjan kezdte meg miikodését.

A Hivatal székhelye Jardanhdza kozségben taldlhatd, Borsodszentgyorgy telepiilésen
Kirendeltség miikodik.

A Hivatal kozszolgalati dolgozoinak 1étszamat 2015. januar 1. napjatdl az 6nkorméanyzatok 11
f6ben hataroztadk meg, melybdl 1 16 jegyz8, 1 {6 aljegyz6, 9 f6 kozszolgalati dolgozé volt.
A borsodszentgyodrgyi alland6 Kirendeltség kozszolgalati dolgozoinak 1étszama 2017. janudr 1.
napjén 4 {8 volt, a székhelyén feladatot ellaté kdzszolgalati dolgozok szdma pedig a jegyz6vel
egylittesen 6 f6 volt. 2018. marcius 1. napjatol az dnkormanyzatok a 2018. évi koltségvetés
alapjan 12 f6ben hatdroztdk meg a Hivatal 1étszamat, mely alapjan fenti idSponttal 1 6

tigykezeld keriilt kinevezésre a székhelyen.

A kozszolgalati dolgozdk besorolds szerinti 1étszama 2018. marcius 1. napjan az alabbiak szerint
alakult: 1 6 jegyz6, 1 6 f&tanacsos, 1 f6 fOmunkatars, 1 6 f8el6add, 6 f6 elGadd és 2 6
tgykezeld.

2. Munkakérok kialakitasa
A Hivatal munkakor6k szerinti Osszetétele 2017. december 31. napjan az aldbbiak szerint
alakult:

Jegyzd
Gazdalkodasi igyintézo 2 16
Pénztaros és pénziigyi ligyintézo 116

Telefonszam: 48/466 — 002, Fax: 48/444 — 753, E — mail cim: jegyzo@jardanhaza.t-online.hu ]



Személyligyi és titkarsagi ligyintézo 116

Szamitdgépes ¢€s informatikai ligyintézd 16

Hatosagi ligyintézo 116
Adotigyi tigyintézo 1 16
Hatosagi és titkarsagi ligyintézd 116
Igazgatasi iigyintéz6 1 f6 (BETOLTETLENY)
Ugykezel6 116

A Hivatal allomanyabol 2017. december 31. napjan két f6 kozszolgalati dolgozé rendelkezett
fels6foku iskolai végzettséggel A kozépfoku iskolai végzettséglieck mindannyian rendelkeznek
valamely — a munkakoriikhoz el6irt — kdzépfoktl szakmai képesitéssel.

A munka megszervezése soran alapelv volt, hogy minden telepiilésen azonosan, az elvart magas

szakmai szinvonalon torténjék az ligyintézés.

3. Személyi valtozasok

A 2017-es év jelentSs személyi valtozésokat hozott a Kézos Onkorményzati Hivatalnal.

2017. aprilis 23. napjaval Dul Andrea aljegyz6 végleges athelyezéssel a Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei Kormanyhivatal Ozdi Jarasi Hivatala allomany4ba keriilt és az aljegyz6i munkakor
fenntartasat a tovabbiakban nem tartottuk indokoltnak. 2017. majus 1. napjaval a Kirendeltségre
2 16 tigykezeld keriilt kinevezésre. A jegyz6 létszdma nélkiili kdzszolgélati dolgozok megoszlasa
a székhely és a Kirendeltség k6zott az aldbbiak szerint alakult: 5 — 5 £6.

2017. szeptember 27. napjaval a székhelyen a kordbban GYED-en 1évé 1 {6 igazgatasi ligyintézd
kérte kozszolgalati jogviszonydnak kozds megegyezéssel torténd megsziintetését. Statusza a
székhelyen 2017. évben nem keriilt betSltésre. Feladatat az 4llas betéltetlensége idején a
sz€khely telepiilés Tigyintézbi 1attak el helyettesitéssel, osztott munkakorben.

2017. oktéber 7. napjan 1 {8 ligykezeld hatdrozott ideji kinevezése lejart a Kirendeltségen. A
kinevezés nem keriilt meghosszabbitasra, figyelemmel arra, hogy mas munkahelyen kivant
elhelyezkedni. Statusza nem Kkerilt bedltségre a GYED-en [év6 tavozd kolléga
szabadsdgmegvéltasa miatt.

2018. januar 1. napjaval 1 f8 ligykezelS kinevezésére keriilt sor a Kirendeltségen, aki 2018.

marcius 1. napjaval ligyintéz6 lett.

2017. éprilis 24. napjatol az anyakdnyvi feladatokat megbizasi szerzddéssel, kijeldlés alapjan

lattuk el 2017. december 31. napjaig. Figyelemmel arra, hogy két kolléga 2017. decemberében
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sikeres anyakonyvi szakvizsgat tett 2018. januar 1. napjatol 2 f6 kdzszolgalati dolgozd 14t el

anyakOnyvi feladatokat a Hivatalban. 1 6 a székhelyen €s 1 6 a Kirendeltségen.

4. Létszam

Az oOnkormanyzatoknal végzett ellendrzések, az tigyfélforgalmi adatok, az ligyiratok szama
alapjan is jol latszik és a miikodési tapasztalatok azt bizonyitjdk, hogy a 12 fés l1étszammal
rendkiviili médon feszitett a nagyszamu feladatok ellatasa. Mindkét nagy teriileten - a

gazdalkodas és az igazgatasi teriilet feladatai is - jelentds leterheltséget jelentettek és jelentenek.

5. Képzés
Az éves tovabbképzési terv alapjdn minden koztisztvisel6 szamaéra kotelez6 tovabbképzéseken
részt venni. Az aldbbi mindsitett képzések elvégzésére keriilt sor 2017. évben, melyet a

kovetkezokben ismertetek:

Program nyilvantartasi Létszam/
Y Program neve -
szama Fo
PN gfé)fszlgfg)ﬁlig ¢ Alaptrvény értékei 3 £
PN}(I)SC?;QOZ(;;{;\E?-C A helyi 6nkormanyzas alapjai 2 6
PN-0106-1401-MK A helyi 6nkorményzatok 166
(Ko6zszolgalati) szervezete és miikodése
PN-0025-1307-MK Fenntarthatd 6nkormanyzat 3. 2 £5
(Ko6zszolgalati) Telepiiléstejlesztési tervezés
PN-0078-1401-MK A kozigazgatas kozponti .
" o . 2 16
(K6zszolgalati) szervei
PN-0017-1212-MK Integritas, kozigazgatasi 2 £
(Kozszolgalati) hivatasetika antikorrupcio
Az allamigazgatas terlileti és
PN-0080-1401-MK helyi szervei: 165
(Kozszolgalati kormanyhivatalok, jarasi
intézmények
PM-1845-1504-BS Anyakonyvi szakvizsga | 65
( bels6) felkészitd tanfolyam és vizsga
Ko6zszolgélati Ugykezel6i alapvizsga 2 16

2017. évben minden kolléga maradéktalanul eleget tett tovabbképzési kitelezettségének.

Az év soran tobb, a Magyar Allamkincstar Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Igazgatosaga altal az
ASP program keretében szervezett, tovabbi képzési kotelezettségeknek tettek eleget a kollégak

mind személyes megjelenéssel, mind elearning forméban.
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6. A finanszirozas

A Jardanhazai K6zés Onkormanyzati Hivatal kéltségvetése a létrehozasrol szol6 megallapodas
szerint a székhely kozség, Jardanhaza Kozség Onkormanyzata koltségvetésének részét képezi.
A feladatfinanszirozds szabalyait a kozponti koltségvetésrdl sz6lo torvény, a fenntartd
dnkormanyzatok hozzajaruldsanak szabalyait a Kézés Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara és
fenntartasara vonatkozd megallapodas tartalmazza.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésében keriilt megtervezésre valamennyi személyi
juttatdas a jarulékaival egyiitt, az éves képzési koltségek, valamint a kikiildetések és
koltségtéritések, valamint az 6sszes szakmai dologi kiadas, igy a Kézds Onkorményzati Hivatal
mindennapt munkégjahoz sziikséges szamitogépes programok bérleti és karbantartasi dijai,
valamint egyéb szolgaltatasi dijak (informdacidbiztonsag, Erzsébet-utalvannyal kapcsolatos
szallitasi koltség, tovabbképzési koltségek, ..stb.).

A megallapodas alapjan az 6nkormanyzatok téritésmentesen biztositjak a targyi feltételeket, igy
kiilondsen az irodahelyiségeket, kiszolgalé é€s mellékhelyiségeket; a Kirendeltségen dolgozo
kozszolgalati alkalmazottak munkafeltételeit, de miniméalisan a 2012. december 31-én a
munkavégzéshez rendelkezésre allo gépeket, berendezéseket, felszereléseket; a berendezések,
felszerelések, informatikai eszk6z0k sziikség szerinti pétlasat; a Hivatal milkodtetésének dologi

feltételeit (fiités, vilagitas, takaritas, stb.).

A 2017. évi koltségvetés végrehajtasat és a gazdalkodast érinté beszadmolot kiilén napirend

keretében terjesztjik a képviseld-testiiletek elé.

7. Az onkormanyzati miikodéssel kapcsolatos feladatok

Az Motv. 86. §-aban foglaltak szerint a k6z0s 6nkormdanyzati hivatal jegyz6je vagy aljegyzdje
vagy megbizottja kiteles a képviselS-testiilet tilésén részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast
megadni. A kozds Onkormdnyzati hivatal jegyzdje, aljegyzGje vagy megbizottja az érintett
képviseld-testiiletek megallapoddsa alapjan koételes biztositani az egyes telepiiléseken torténd
ugyfélfogadast. A torvenyi elvardsnak maradéktalanul eleget tettiink, a képviseld-testiiletek,
bizottsagok, nemzetiségi Snkormanyzat iilésein a jegyzd, vagy a jegyzd 4ltal megbizott személy
minden esetben részt vett. A jegyzé akaddlyoztatasa miatt az éves szinten megtartott 65 {ilésb6l
5 llésen nem tudott megjelenni, ezen iiléseken megbizdssal a gazdalkodasi feladatokat ellatd

kollégak vettek részt.

A keddi és csiitértdk napok kivételével minden telepiilésen volt igyfélfogadas. Az tigyfelek az

elmult idészak gyakorlatai alapjan figyelembe vették ezt €s ezeken a napokon mar ritkdbban
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keresik fel a Hivatalt és a Kirendeltséget. Ezen ligyfélfogadas mentes napok a kollégak munkajat
jelentdsen megkonnyitik.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddésében kiemelt feladat a képviselS-testiileti, bizottsagi,
tarsuldsi ilések napirendjeihez €s egyéb dontéseik jogszabalyoknak megfeleld, célszerliségi és
gazdasagossagi szempontokat is figyelembe vevd elbterjesztések, dontések szakmai

megalapozasa, milk6désiik koordinélasa és az ezzel kapcsolatos dokumentumok el6készitése.

AZ ULESEK SZAMA 2017. EVBEN
JARDANHAZA | BORSODSZENTGYORGY
Képviseld-testiilet vilései, melybal
nyilviinos
zarl

Jardanhiza Roma Nemzetiségi

Onkorminyzat

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
{Borsodszentgyorgy)
Borsodszentgyiray —Balaton
Intézménylenniarto Tarsulds

MINDOSSZE

Ugyrendi Bizottsig (Jardanhaza) _

DONTESEK SZAMA 2017. évben

HATAROZATOK
Képviseld-testiilet
_i.'-g._-,yrt‘udi Bizottsig
{Jardinhdiza)
Pénziigyi és Ugvrendi
Bizottsig
(Borsodszentgyorgy)

Jardanhiza Roma

Nemzetiségi Onkormanyzat

ONKORMANYZATI
RENDELETEK
Borsodszentgyirgy-Baluton
Intézmenyfenntarto
Tarsulis

MINDOSSZESEN
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Az onkormanyzati rendeleteknek és jegyzékonyveknek a févarosi és megyei kormanyhivatalok
részére torténd megkiildésének rendjérdl szolé 23/2012.(IV.25.) KIM rendelet 2. §-a alapjan a

jegyz0 a helyi Onkormanyzat képviseld-testiilete, a képviseld-testiilet bizottsdga, tarsuldsa,

valamint a részonkormanyzat testiilete tilésének jegyzOkonyvét az iilést kovetd 15 napon beliil a
Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatoja éltal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil
megkiildi a Kormdanyhivatalnak. Hivatalom jegyz6konyv felterjesztési kotelezettségének a
2017. évben tartott iilésekrdl késziilt jegyzékonyvek vonatkozasaban hatiridében minden
esetben eleget tett. Mindezt ugy, hogy gyakran eléfordult és eléfordul, hogy egy-egy
jegyzOkonyv  elkészitése a terjedelmébdl adddoan tébb napot vesz igénybe a
jegyzO6konyvvezetOk munkaidejébdl, akik természetesen emellett mas feladatokat is el kell. hogy
lassanak. Ezt koveten keriil sor a jegyz6konyvek jegyz6, majd polgarmester altali attekintésére,

mely altaldban szintén tovabbi 1-1 napot jelent.

8. Hatésagi munka

Az ligyintéz6k munkdjuk soran térekedtek arra, hogy a mai kbzigazgatassal szemben tdmasztott
kovetelményeknek, az olykor azonnali intézkedést igényl6 tigyekben eljarjanak, a jogszabalyi
valtozasokat figyelemmel kisérjék, munkéjukkal a telepiilésen €16 lakosokat szolgéljak és az

Onkormanyzatok tevékenységét segitsék.

Ahogy a korabbi években is tettiik, a kiemelt agazatokrdl a képvisel6-testiileteknek kiilén
beszamolo6t készitlink az év soran (addigazgatdsi beszamold, gyermekvédelmi beszamold,
teleplilési tamogatds beszamold stb.), igy a Hivatal munkajardl szol6 tdjékoztatdban ezen

terliletek részletes elemzéstél eltekintek.

A Jérdanhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata, az 1/2015.
szamu Jegyz6i Utasitas a Jardanhazai K6zos Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol
és Irattari Tervér6l az ugyek intézésének és iktatdsanak helyét részletesen rogzitik. Mind a
sz€khelyen, mind a Kirendeltségen az ASP rendszer keretén beliil elektronikusan torténik az
iktatds 2018. januar 1. napjatol. Az ASP-s iktatassal kapcsolatos kezdeti nehézségek jelentSsen

megnehezitették az igyintézék feladatat.

A Jardanhazai K6zos Onkormanyzati Hivatalnal 2017. évben iktatott ugyiratok szama Gsszesen

16391 db, melybdl 4744 db {8szdmra, 11647 db pedig alszdmra kertilt beiktatasra.
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Az ligyiratok megoszlasa telepiilésenként

14000 12863

12000
10288

10000
8000
6000

4000

2000

Jardanhdaza

3528

2165

Borsodszentgyorgy

% Fdszam M Alszam

A Hivatal székhelyén (Jardanhaza) 2017. évben Osszesen 12863 db {igyirat keriilt iktatdsra,
amelyek koziil 2579 db iigyirat f6szamra, mig 10284 db irat alszamra keriilt. Az iigyiratforgalom

Osszesen

a kiilénb6z6 4dgazatok kozott az alabbiak szerint oszlik meg:

Agazat Foszam Alszam Osszesen
Pénziigy (Ado) 958 2007 2 965
Egészségiigyi igazgatés 8 47 55
Szociélis igazgatas 463 961 1424
Komyezetvédelmi.Epitésligyi igazgatas 15 145 160
Koézlekedési és hirkdzlési igazgatas 2 7 9
Vizligyi igazgatés 2 4 6
Onkormaényzati, igazsagiigyi igazgatas 130 560 690
Lakastigyek 14 112 126
Gyerme’kvedelml €s gyamiigyi 198 907 1 105
1gazgatas
Ipari igazgatés 6 7 13
Kereskedelmi igazgatas, turizmus 19 23 42
Foldmivelésiigy, allat- és 5 9 "
ndvényegészségligy
Munkaiigyi igazgatas 9 22 31
KozneVFle51 és kozmiivel6dési 4 35 39
1gazgatas
Sportligyek . - -
Onkormanyzati gazdalkodas és 712 5259 5971
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Altaldnos igazgatés

Honvédelmi, katasztréfavédelmi
igazgatas

34

178

Osszesen

2579

12 863

A Hivatal BorsodszentgyOrgyi Kirendeltségén 2017. évben Osszesen 3528 db ligyirat kerdilt
iktatasra, amelyek koziil 2165 db tligyirat keriilt fészamra, mig 1363 db irat keriilt alszamra. Az

tigyiratforgalom a kiilonb6z8 agazatok kozott az alabbiak szerint oszlik meg:

Agazat Fészam Alszim Osszesen

Pénziigy (Add) 1247 161 1408
Egészségligyl 1igazgatas 19 19 38
Szocialis igazgatés 382 364 746
Kornyezetvédelmi,Epitésiigyi igazgatas 14 26 40
Koézlekedési és hirkozlési igazgatas 7 5 12
Viziigyi igazgatas 15 3 18
Onkormanyzati, igazsagiigyi igazgatas 101 185 286
Lakasiigyek 7 3 10
Qytannc?kvedelml és gyamiigyi 57 147 204
1gazgatas

Ipari igazgatas - - -
Kereskedelmi igazgatas, turizmus 9 16 25
F ‘(.)Ld’muve}esu,gy.,. allat- és 2% 25 51
névényegészségligy

Munkaiigyi igazgatas 10 10 20
Koznevrelem és kozmiivel6dési 9 13 2
1gazgatas

Sportiigyek 1 - 1
(’)nko,rman'yzatl gz}zdalkodas és 260 136 646
Altaldnos igazgatas

Honvédelmi, katasztréfavédelmi ! ) i
igazgatas

Osszesen 2165 1363 3528

Fentiekb6l jol lathato, hogy a székhely telepiilés osszesitett iigyiratforgalma a
Kirendeltséghez aranyositottan 78 % - 22 %-os. Ez t6bb mint haromszoros eltérést jelent.
A statisztikai adatokbdl is jol lathat6, hogy a székhelyen dolgozék joval leterheltebbek,
figyelemmel arra, hogy a Hivatal miikddtetésével kapcsolatos osszes feladat is naluk
jelentkezik. A jovére vonatkozéan mindenképpen atgondolast igényel a dolgozék

megosztasa és a munkateher egységesitése.

Az allamigazgatasi hatdsagi ligyek cimzettje a jegyzd, mig az onkorményzati hatésagi iigyek a
keépvisel6-testiilet, illetve a polgarmester hatdskérébe tartoznak. A kozigazgatasi szerv az iigy

crdemeében hatérozattal dont, még kozbees6 intézkedéseit végzés forméjaban hozza meg.
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A Hivatal székhelytelepiilésén az iktatott tigyiratok koziil az érdemi hatarozattal lezart ligyek
szama 1358 db, amelybdl 546 db hatérozat 4llamigazgatasi, mig 811db hatérozat onkormanyzati
hat6sagi ligyben sziiletett. Végzéssel 30 db kdzbeesd intézkedést tettiink.

A hozott hatdrozatok és végzések megoszlasa a székhelytelepiilésen (J ardanhaza) a kovetkezd:

Agazat Hatarozat Végzés
szama szama

Pénziigy (Ado) 506 -
Egészségiigyi igazgatis - -
Szocialis igazgatas 236 1
Ko6myezetvédelmi, Epitésiigyi i ]
igazgatés
Kozlekedési és hirkdzlési igazgatas - -
Viziigyi igazgatés 2 -
Onkorményzati, i gazsagligyi igazgatas 292 28
Lakésiigyek - -
Gyermekvédelmi és gyamiigyi
) , 321 1
1gazgatas

Ipari igazgatés - -
Kereskedelmi igazgatas, turizmus - -
Foéldmiivelésiigy, allat- és
novényegészségligy
Munkatigyi igazgatas - -
Kd&znevelési és kozmlivel6dési
igazgatés

Sportiigyek - -
Onkorményzati gazdalkodés és
altalanos igazgatas

Honvédelmi, katasztrofavédelmi
igazgatas

A Borsodszentgydrgyi Kirendeltségen az iktatott figyirat koziil az érdemi hatérozattal lezart
lgyek szama 545 db, amelyb6l 232 db hatdrozat allamigazgatési, mig 313 db hatirozat
onkormanyzati hat6sagi ligyben sziiletett. Végzéssel 9 db kdzbeesS intézkedést tett a
Kirendeltség. A hozott hatdrozatok és végzések megoszlasa a Borsodszentgyorgyi

Kirendeltségen a kovetkez6:
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Agazat Hatarozat Végzés

szama szama

Pénziigy (Add) 109 -
Egészségiigyi igazgatas - -
Szociélis igazgatés 345 1
Koéryezetvédelmi, Epitésiigyi

igazgatas ) )
Kozlekedési €s hirk6z1€si igazgatas 2 -
Viziigyi igazgatas - -
Onkorményzati, igazsagiigyi igazgatés 18 7
Lakastigyek - -
Gyermekvédelmi és gyamiigyi - o 1
igazgatas

Ipari igazgatas - -
Kereskedelmi igazgatas. turizmus - -
Foldmiiveléstigy, allat- és
ndvényegeszségiigy
Munkaiigyi igazgatas - -
Koznevelési és kdzmiivel6dési
igazgatas

Sportiigyek - -
Onkorményzati gazdalkodas és
dltalanos igazgatas

Honvédelmi, katasztrofavédelmi
igazgatas

Fenti tablazatok jol mutatjak, hogy a székhelyen sokkal magasabb szamban keriiltek hatarozatok
meghozatalra. Mindkét telepiilés vonatkozasaban jelentGs a szocidlis, gyermekvédelmi teriileten,

illetve adotigyekben sziiletett dontések szama.

Az ugyek teljes szamban elsd fokon intéz6dtek el, az iigyintézés torvényes, az allampolgarok

dontd tobbsége elfogadja a Hivatal dontéseit.

Az anyakdnyvi feladatok mind Borsodszentgydrgy, mind Jardanhaza telepiilés kozigazgatasi
teriilletén kiemelked6 szinvonalon keriilnek ellatdsra. A halalesetek anyakonyvezése, a
hazassagkotések lebonyolitasa, az utdlagos anyakdnyvi bejegyzések teljesitése, az anyakényvi

kivonatok kiallitasa hataridében, a vonatkozé jogszabalyok figyelembe vételével torténik.

9. Egyéb feladatok
A Hivatal koézszolgalati dolgozéi szabadidejik terhére tevékenyen részt vesznek az

onkormanyzatok kiilénb6zd rendezvényeinek, iinnepségek szervezésében, lebonyolitasaban.
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Az Onkorményzatok intézményeinek egyes feladatait szintén a K6z6s Onkormanyzati Hivatal
végezi munkamegosztési megallapodas alapjan, igy a Jardanhazi Ovodaét, a Borsodszentgyorgyi
Koz6s Ovodaét. Mindezek mellett ellatia a Jardanhaza Kozség Onkormanyzata, a
Borsodszentgyorgy Kozség Onkormanyzata, a Jardanhaza Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és
a Borsodszentgyorgy-Balaton Intézményfenntarté Téarsulds miikodésével kapcsolatos
feladatokat. Ez a 7 koltségvetési szerv, mind 6ndlld térzskonyvvel bejegyzett szervezet, onalld
bankszamlaval ¢és ©nallé hazipénztarral rendelkezik, melynek kezelése szintén a Kozos
Onkormanyzati Hivatal feladata. Az {igyintézék kiilén-killon készitenek koltségvetést,
beszamolot, negyedévente pénzforgalmi jelentést, mérlegjelentést, valamint a havi

pénzforgalomrdl jelentést €s a NAV felé afa bevallést.

A testliletek munkatervei €s a jogszabalyi kotelezettségek alapjdn a koltségvetési szervek
bevételeinek, kiadasainak alakulasarol a Kozds Onkorményzati Hivatal az adott iiléseken

részletesen tajékoztatja a képviseld-testiileteket, igy jelen tajékoztatdomban erre kiilon nem térek

ki.

10. Ellenérzések

A tavalyi év sordn tobb torvényességi, szakmai, palyazati ellenérzés is volt.

A belsé ellendrzési feladatokat a K6zés Onkorméanyzati Hivatal a ,GY & GY” Perfekt Audit
Kft. ttjan latta el. Jardanhaza Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a
118/2016.(X1.24.) KT hatdrozatdval fogadta el az Onkorményzatra és koltségvetési szerveire
vonatkozd 2017. évi belsd ellendrzési munkatervét, igy a Jardanhazai Kozos Onkormanyzati

Hivatalét is.

A, GY & GY” Perfekt Audit Kft. 2017. augusztus 25. - 2017. augusztus 30. napjaig terjedd
id6tartamban dokumentum alapt helyszini, mintavételezésese ellendrzést tartott a Kozods
Onkorményzati Hivatalnal. Az ellendrzott idészak 2017. januar 1 — 2017. junius 30. napjaig
terjedd idészak volt. Az ellendrzés célja annak a kérdésnek a megvalaszolasa volt, hogy a
hazipénztar miikodésére vonatkozé szabéalyrendszer mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Az ellenOrzé€s tipusa pénziigyi-szabalyszerliségi ellendrzés volt.

Az tsszegzés alapjan a Kozés Onkorményzati Hivatal rendelkezett a pénzkezelést meghatdrozo
bels6 szabalyzatokkal. A pénzkezeles targyi és személyi feltételei biztositottak voltak a vizsgalt

id8szakban, A pénztari ki- €s befizetésekrdl a pénztaros kiallitotta a bizonylatokat és azokat az
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arra jogosult személyek irtak ald. A 1656-5/2017/3. iktatoszamu Ellendrzési Jelentés tartaméval

egyetértettiink, az teljes terjedelemben az eldterjesztés részét képezi.

A ,,GY & GY” Perfekt Audit Kft. az Eves ellenérzési Jelentését 2017. februar 13, napjan kiildte

meg az Onkormdnyzat részére, mely szintén az elbterjesztés mellékletét képezi.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal a BO/13/08417-6/2017 ligyiratszdmon a
1605/2017.(IX.5.) Korm. hatérozat alapjan folytatott kézszolgalati ellendrzést a Jardanhazai
K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal. Az ellendrzés targykorei:

- a jogviszony megsziinések és jogviszony megsziintetések jogszertiségének vizsgélata,
kiilonds tekintette] a megsziinéssel és megsziintetéssel Osszefiiggésben teljesitett
kifizetések jogszeriliségére,

- a teljesitményértékelés gyakorlatdnak vizsgilata a személyi illetménnyel, az
alapilletmény-eltéritéssel és cimadomanyozassal érintett kdztisztvisel6k esetében,

- atartalékallomédnyba (TARTINFO-ba) helyezés gyakorlatinak vizsgalata.

Az ellenSrzott idészak 2016. januar 1. napjatol 2017. junius 30. napjaig tartd iddszak
munkaltatdi intézkedésekre terjedt ki. Egy f6 iigykezeld és 1 £6 ligyintéz6 személyi anyaga volt
az ellendrzéssel érintve. Az ellendrzés 2017. oktdber 5. napjan keriilt megtartésra.

2311-4/2017. iktatoszamu jegyzdkonyy:

»Ellenérzés megéllapitasainak dsszegzése

A Kozszolgalati Ellen6rzési Munkacsoport tagjai altal tett 0sszegz6 megallapitasok, egyéb
megjegyzések, észrevételek, javaslatok:

A koztisztviseld esetében a személyi illetmény megallapitdsat a 2015, januér 1. napi hatalyu,
79/2015. szam értesités illetményvaltozasrdl szol6 irat tartalmazza.

A szemelyi illetménnyel Osszefliggd teljesitményértékelés gyakorlata megfelelt a jogszabalyi
eléirasoknak.

A teljesitményértékelés sordn ajanlott elemeket alkalmaznak, azonban azokat a kézszolgalati
egyéni teljesitményértékelésrél szolé 10/2013.(1.21.) Korm. rendelet 9. § (3) bekezdésében
foglaltakkal ellentétben belsé szabalyzatban nem hatéroztak meg.

A jovore vonatkozodan a jogszabalyi rendelkezések maradéktalan betartasat, valamint az ajanlott
elemek belsd szabalyzatban torténd mielébbi potlasat inditvanyozzuk.

A jovbre nézve felhivtuk a figyelmet arra, hogy a Korm. rendelet 17. §-a alapjan a
tartalékallomanyba helyezett adatait, valamint a Korm. rendelet 2. § ) pontja szerinti iires

allashely adatait a TARTINFO rendszerben nyilvan kell tartani.
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Intézkedést igénylé megallapitasok
Az ellen6rzést végzd Kozszolgalati Ellendrzési Munkacsoport tagjai altal tett intézkedést igényld
megallapitasok:

- megvizsgalt munkaltatoi intézkedések szama: 3 db

- intézkedést igénylé megallapitasok szama: O db

- intézkedés kezdeményezésének szama: 0 db

- utoéellendrzésre iranyuld javaslat: igen —nem ,,

2311-5/2017. iktatdészamu jegyzokonyv:

,»Ellendrzés megallapitasainak 6sszegzése
A Kozszolgalati Ellen6rzési Munkacsoport tagjai 4ltal tett 0sszegz6 megéllapitasok, egyéb
megjegyzések, észrevételek, javaslatok:
A jogviszony megsziintetése €s az azzal kapcsolatos kifizetés jogszerti volt.
A jovére nézve felhivtuk a figyelmet arra, hogy a Korm. rendelet 17. §-a alapjan a
tartalékalloméanyba helyezett adatait, valamint a Korm. rendelet 2. § f) pontja szerinti iires
allashely adatait a TARTINFO rendszerben nyilvan kell tartani.
Intézkedést igényl6 megallapitasok
Az ellen6rzést végzd Kozszolgalati Ellenérzési Munkacsoport tagjai 4ltal tett intézkedést igényls
megallapitésok:

- megvizsgalt munkaltatéi intézkedések szama: 4 db

- intézkedést igényl6 megallapitasok szama: 0 db

- intézkedés kezdeményezésének szdma: 0 db

- utdellendrzésre iranyuld javaslat: igen —nem ,,

A Borsod — Abatj — Zemplén Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztaly
2016. december 15. napjan, kelt BOC/01/2465-1/2016 szamu értesitése alapjan a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatdsardl, valamint a gydmhatésag
szervezetérdl és illetékességeérdl szo16 331/2006 (XII. 23.) Korm. rendelet 13. § a) pontjaban
biztositott jogkdrében eljarva ellendrzést folytat a Jardanhéazai K6z6s Onkorményzati Hivatalnal,
mint jegyz0i gyamhatosagnal. A vizsgilat tirgydban Jardanhaza és Borsodszentgydrgy
telepiiléseken 2016. évben keletkezett és lezart tigyiratok koziil ligykdrdnként kértek be
lUgyiratokat ellendrzésre. Az ligyiratok az értesitésben foglaltak szerint megkiildésre keriiltek. A

szakmai ellendrzés az eloterjesztés elkészitésének iddpontidban még nem zarult le!
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11. Jardanhézai Koézos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalati dolgozok

Az elmult évek ellendrzéseinek eredményei azt mutatjdk, hogy a kollégik kiemelkedd
szinvonalon latjak el feladataikat. Az altalam és a lakossag altal velilk szemben tdmasztott magas
elvarasoknak eleget téve, sokszor szabadidejiik feldldozasaval igyekeznek feladataikat ellatni.
Mindezt teszik ugy, hogy 2008. 6ta — 10 éve! - nem keriilt sor a koztisztvisel6kre vonatkozé
illetményalap emelésére €s a bérrendezésiikre. Az illetményalap véaltozatlanul hagyasa azt
eredményezte, hogy a hatdlyos Kttv. alapjan kiillonésen a kistelepiilések hivatalaiban
foglalkoztatottakat rendkiviil kedvez6tlen kereseti pozicidk jellemzik. A palyakezd6 és az
évtizedek Ota a kozigazgatisban dolgozd kozépfoku végzettségliek illetménye nem éri el a
garantalt bérminimum szintjét, illetményiiket évente a garantalt bérminimumhoz kell igazitani.

Jelenleg egy kezdd iigykezel6 kolléga bére annyi, mint egy tobb mint 10 év kozszolgalati

jogviszonnyal rendelkez6 iligyintéz3é.

Hivatalunkra jellemzd, hogy szamos, feladatkdrébe nem tartozé tevékenységet is végez, melyet
fel kell vallalni a teleptilés lakossdga érdekében. Kollégaim, a legrosszabbul fizetett, mindenes
koztisztviselOk a nagy leterheltségiik mellett is készséggel és lelkiismeretesen ellattak és ellatnak
olyan feladatokat, melyek nem tartoznak a koételez6 munkakdriikbe mindazon feliil, hogy mar a
kotelezéen ellatand6 feladatok mennysége miatt, lelkiismeretbdl és egyben kényszerbdl dnként
felaldozzék szabadidejiiket és programjaikat. Hiszen 6k latjak a telepiilésen €16 lakosok érdekeit,

az 6 kozvetlen kérnyezetiikben felmeriilé gondokat, problémakat.

Oszinte csodélattal adézom azon tapasztalt helyi tigyintézSk el6tt, akik még a palyan maradtak,
biztositva ezzel az 6nkormanyzatok miikodését. Az dnkorméanyzat munkajat — és ezen keresztiil a
lakossag kiszolgalast — ezen koztisztvisel6k lelkiismeretes munkéja nélkiil nem lehet elképzelni.

Azt gondolom, minden tiszteletet megérdemelnek, hiszen azok a munkatirsaink maradtak
veliink, akik elhivatottak és j6 szakemberek. Nagyon biiszke vagyok rajuk. Munkajukat eztton is

szeretném nekik megkdszonni.

Kérem, hogy a tajékoztatomat és a mellékelt hatarozati javaslatot sziveskedjenek elfogadni.

Jardanhaza, 2018. majus 16.

af 2N

Tisztelettel

Japhiz

Dr. Téth Rita
Jegyzo M
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HATAROZATI JAVASLAT

...... (V....) HATAROZAT

Targy: Tajékoztaté a Jirdinhazai Kozés Onkorminyzati Hivatal 2017. évi

munkajardl

........................... Kozség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a fenti targyu
el6terjesztést megtargyalta és a Jardanhazai Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
munkajarol szol6 tajékoztatot elfogadta.
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Jardahazai K6z6s Onkorményzati Hivatal
3664 Jardanhiza, IV. Béla ut 27.
Iktat6szam: 1656-5/2017/3

ELLENORZESI JELENTES

Jardinhdzai K626s Onkormanyzati Hivatal hazipénztir mikodésének vizsgalata
cimii ellenérzéshez

Jardanhaza, 2017. oktSber 02.



I

AZ ELLENORZESSZERVEZESRE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szetvezet:

"GY & GY" Perfekt Audit Kft,

A vizsgalat targya és célja:

annak a kérdésnek a megvilaszolisa, hogy a
hazipénztar milkodésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét?

Ellendrzott szervezet(ek):

Jardahézai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Az cllenGrzés tipusa:

pénzlgyi-szabalyszeriségi ellenérzés

Vonatkozé jogi hattér:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellenbrzésérd] szolé 370/2011. (XII. 31)
Korm. rendelet

Alkalmazott ellenGrzési eszk6zok és
modszertanok:

Dokumentum alapi helyszini, mintavételezéses
ellenérzés.

Ellen8rzott idGszak:

2017. januar 01 - 2017, junius 30

Ellen6rzés kezdete: 2017.08.25
Ellenérzés vége: 2017.08.30
Id6igény (ellendti munkanapok szama): 3 nap

Név / megbizélevél szama

Vizsgalatvezets:

Gyérffi Gyorgy/07/06/001/2017

Az ellendrzésben kdzremiik6dott belsd
ellendrik:

Gy6effi Dezs6/1656-5/2017/1

Az ellendrzott idGszakban hivatalban 1évé
vezetlk:

Dr. Toth Rita/Jegyz6

Jelentésben hasznalt réviditések jegyzéke

Aht. az allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény

Sztv. a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. torvény

AFA az altalinos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVII. térvény

Avr. az dllamhdztartisrol sz016 térvény végrehajtasirdl sz616 368/2011. (XI11.31.) Korm.
Ahsz. az allamhaztartis szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet

Bkr.

a koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérdl és belsS ellendrzésérdl széld
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

Onkorményzat  Jirdinhdza Kozség Onkormanyzata
Hivatal Jérdédnhdzai K6z6s Onkorményzati Hivatal




1.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Hivatal a vizsgalt idSszakban rendelkezett a pénzkezelés rendjét meghatirozé szabalyzatokkal.

A szigorl szamadisi nyomtatvanyok nyilvantartisit naprakészen vezették a vizsgalt idszakban.

A kimené és Dbej6vé szamlik alaki és formai szempontbél megfeleltek a jogszabalyi
kévetelményeknek.

A Hivatal a vizsgilt id6szakban az utalvany rendeleteket elkészitette és az arra jogosult személyek irtak
ala azokat.

A teljesités igazolds minden esetben megtortént.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében talalhaté.

Az ellendrzési jelentést az ellenSrzott teriletek vezetSivel egyeztettiik.

Az ellen6rzés nyomén kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrsl, illetve folyamatokrol
Osszességében

Osszességében megallapithaté, hogy a Hivatal rendelkezett a pénzkezelést meghatirozé belss
szabalyzatokkal.

A pénzkezelés targyi és személyi feltételei biztositottak voltak a vizsgalt idészakban. A pénztari ki- és
befizetésekrdl a pénztiros kidllitotta a bizonylatokat és azokat az arra jogosult személyek irtak ala.
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A.

IV.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Szabalyozottsag vizsgalata

Pénzkezelési szabdlyzat vizsgdlata

A Hivatal a Sztv. 14. § (5) bekezdésének, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdésben
eléirtaknak megfelelSen, a helyi sajitossagok figyelembe vételével elkészitette, és 2015.

januar 5-én érvénybe léptette pénzkezelési szabalyzatit, ezzel egyidejileg a 2013, februsr 25-

ei keltezésd pénzkezelési szabilyzat hatilyit veszti.

A 1. fejezetben hatdroztik meg a pénz és értékkezelés jogt hatterét, megjeldlték azokat a
jogszabalyokat, melyeket a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatellatds soran alkalmazni kell.

A 1L fejezet rendelkezik a kéltségvetési elszidmoldsi szamla nyitisinak, vezetésének
médjardl. A szamldkhoz kapcesolddd készpénzforgalomrél, az elektronikus dton térténd
dtutalas szabdlyairol. A szabalyzat az Aht. 84. Y (1) bekezdése szerint megnyitott
bankszdmlavezeté pénzintézet nevét tartalmazza, valamint meghatarozasra keriilt a
megnyitott bankszdmla és az ehhez kapcsolédo alszamlak szama, illetve neve.

Rendelkeztek a pénzforgalom lebonyolitisinak rendjérdl, a pénzkezelés személyi és tirgyi
feltételeirdl, feleldsségi szabilyairdl, a napi készpénz allomany maximalis mértékérdl.

Rendelkeztek a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkézok kozotti forgalomrol, a
készpénzillomanyt érinté pénzmozgisok jogcimeirél és eljaras rendjérdl, a pénzszallitis
feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok, készpénzallomany ellendrzésekor
kévetendd eljarasrdl, az ellendrzés gyakorisagirdl és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.

A pénz szallitdsinak, Srzésének rendjét, a pénztiros helyettesitésének rendjét, a pénztir
ataddsanak, dtvételének szabélyait rogzitették. Részletesen tartalmazza a szabalyzat a
pénzkezelési munkakor6khoz kapcesolédé konkrét feladatokat,

Az elblegek, utdlagos elszdmolasra atadott Osszegek nyilvantartisanak, elszaimol4sinak
rendjét ugyancsak szabilyoztik. Meghatirozték a szigord szdmadds ald vont
nyomtatvanyok kérét, és azok nyilvantartisaval, kezelésével, elszimolisdval 6sszefliggd
feladatokat. A pénztir ellendrzéssel kapcsolatos teenddket, valamint az ellenérzések
gyakorisagat elSirtak.



A szabilyzatban régzitették a Hivatal bankszdmljanak megnevezését és kapcsolddo
szamlaszamot.

Az alairds Dbejelentések szabdlyozdsa sorin meghataroztik azon személyeket, akik
jogosultak rendelkezni a bankszdmlik felett. A szabdlyzatban leirtak szerint
* Dr. Téth Rita  jegyzé
* Tord Tiinde  gazddlkodisi tigyintéz4 I.
rendelkezhet a bankszamldk felett. A szabalyzat mellékletében megtalalhatéak a
bankszdmlik feletti rendelkezésre jogosultsag alirds bejelents cimpéldanyai.

Gazdilkodisi szabdlyzat

Az Avr. 13.§ (2) és 52-60. §-aiban foglaltakkal 6sszhangban a 2015. janudr 5-t8l érvényes
gazdilkoddsi szabalyzatban régzitették a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, az
ervényesités, az utalvinyozds, teljesités igazolds rendjét, valamint a pénziigyi ellenjegyzési
jogkorok tartalmat, ezzel egyidejileg a 2013. februar 27-én kelt Gazdalkodasi szabalyzat
hatalyat vesztette.

Rendelkeztek a szdzezer Ft-ot el nem érd — elézetes irasbeli kotelezettségvillalishoz nem
kotott — kotelezettségvallalisok rendjérdl és nyilvantartasuk formajardl az Avr. 53. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen.

A Kkételezettségvillalisok elszimolisinak rendjét a gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza,
mely szerint meghatiroztik:

* a kotelezettségvillalasra jogosultak korét,

* a felhatalmazas formajit, médjat, nyilvantartasat,
* a kotelezettségvallalds dokumentumait, valamint
* a kotelezettségvillalds nyilvantartasat.

A gazdilkodasi szabalyzat szerint a kotelezettségvallalis  analitikus nyilvantartisa
szamitégépes programmal torténik, melynek részletes leirdsat a felhasznaléi kézikonyv
tartalmazza.

A gazdilkodasi szabilyzat teljesités igazoldsra vonatkozd részében meghatarozasra keriilt,
hogy a teljesités igazolas az utalvanyrendeleten és az eredeti bizonylaton is elvégezhets "ag
eredeti bigonylaton torténd s3akmai teljesités fgagolisra bélyegdt kell basgndlnt" a teljesités igazolis
datumaival és a teljesités igazoldsta jogosult alairasaval.

Szabélyoztdk az Avr. 60. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, hogy a
kételezettségvillalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos szemely nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalisra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel, tovabba rogzitették az Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat kozeli
hozzatartozd és sajit részére térténd kifizetés esetére is.

6



Az Avr. 57. § (4) bekezdésének eléirdsai szerint a kotelezettségvillalo a teljesités igazolasra
jogosult személyeket irasban kijeldlte.

Szintén kijelSlésre kertiltek a pénziigyi ellenjegyzéssel illetve az érvénysitéssel megbizott
személyek.

Az Avr. 60. § (3) Dbekezdésének megfeleléen a szabalyzat tartalmazza a
kotelezettségvallalisra, pénziigyi ellenjegyzére, teljesités igazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozira jogosult személyek alairis mintajit illetve nyilvantartasat.

A gazdalkoddsi jogkoroket az aldbbiak szerint szabalyoztik a Hivatalnal:

Kotelezettségvallalo
Dr. Téth Rita jegyzd
Dul Andrea aljegyzé
Papp Tamas tigyintézé

Pénziigyi ellenjegyz6
Toré Tinde  gazdilkodasi iigyintézd 1.

Ervényesits
Tors Tinde  gazdalkodasi Ugyintézé I.

Utalvanyozé

Dr. Téth Rita jegyzé
Dul Andrea aljegyz6
Papp Tamas tigyintézé

Teljesités igazolasra jogosultak
Dr. Téth Rita jegyz6

Dul Andrea aljegyz6

Papp Tamas ugyintézé

Csuhaj Timea ugyintézé

Vadasz Aladarné lgyintéz6

A pénzkezelési és a gazdilkodasi szabalyzatok megismerésérSl az érintettek irdsban
nyilatkoztak.



Pénzkezelés, tdrolds és a hozzéd kapcsolodd bizonylatok, szigorii szAmadasu
nyomtatvanyok kezelése

Pénzkezelés személyi és tirgyi feltétele

A Hivatalban a pénztarosi feladatok ellatisara biintetlen el6életl, a feladat végzésére

jogositd, megfeleld iskolai végzettséggel rendelkezd pénztarost, és pénztirellendrt neveztek
ki.

A Hivatalban a pénziigyi irodédban kerillt kialakitisra pénztir. A készpénz Srzését
pénzkazetta és pancélszekrény hasznalatival oldjak meg. A pénztar zirisit kovetden a
pénztiros a kulcsot magival viszi, a méasodpéldanyt lezért boritékban biztonsagi zdrral
elitott szekrényben 6rzik.

A koltségvetési szerv pénzkezelési szabalyzatinak melléklete alapjan a hazipénztir kezeld,
és hdzipénztir kezeld helyettes nyilatkozott a hazipénztar teljes anyagi felelésségérdl,
melyet aldirdsukkal igazoltak.

A pénztiros a pénztari befizetéseket bevételi-, a kifizetéseket kiaddsi pénztarbizonylatokon
az ASP szdmitégépes program segitségével allitia ki, mely megfelel a szigort szidmadasu
bizonylatok eldirasainak.

Szigoni szdmaddsi ald vont bizonylatok kére

A pénzkezelési szabalyzatban keriilt szabdlyozdsra a szigord szamadis ald tartozé
bizonylatok kére. Szabalyzat konkrétan nem jeloli meg azon bizonylatok korét, amit
szigord szamadasunak tekintenek. A Szt. 168. § (1) bekezdése a kovetkezdk szerint
hatdrozza meg a szigord szdmadés ali tartozéd bizonylatok korét: "4 késpéng kegeléséhes,
mds jogszabaly eldirdsa alapjan meghatdrozott gazdasdg eseményekhes kapesoléds bizonylatokat (ideértve
a sxdmldt, ag, egyszerdsitett adatiarialmi sydmiit és a nyngldt 1s), tovabba minden olyan nyomtatvinyt,
amelyért a myomtatviny értékél  meghalads vagy a myomlatvanyon sxerepls névértéknek  megfeleli
ellenéricker kell fizetni, vagy amelynek ag, illetéktelen Jelbasgndldsa visszadlésre adbat alkabmat, szigorii
sxdmaddsi kitelexetiség ald kell vonni." " A szigorsi sydmadds ali vont bizonylatokrdl, nyomtatvinyokrd]
a kezelésiikkel megbizott vagy a kibocsitdsukra Jogosult személynek olyan nyilvintartist kell vezetni,
amely biztositia agok elssimoltatisar."”

A Hivatalndl a kikiildetési rendelvényeket, és a szabadsigengedélyeket tekintik szigoru
szamadisi nyomtatvinynak, melyekrdl szigorl szamadasu nyomtatvany nyilvantarto lapjat
vezetik, a Szt. tv. 168. § (3) bekezdése szerint "# sigord szdmadds ald vont bigonylatokrdl,
myortatvanyokeol a  kexelésiikkel meghizott vagy a kibocsitisukra Jogosult - személynek  olyan
nyilvintartdst kell vegetni, amely biztosiyja azok elsdmoltatisit," A nyilvantartds tartalmazza a
beszerzett nyomtatvany nevét, sorszamat, az igényld nevét, aldirasat a felhasznalasra kiadott
nyomtatviny sorszamat, az atvétel idSpontjat és a felhasznalasbol visszavett nyomtatvany
visszavételezésének idejét.
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Pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok, nyilvantartisok ellendrzése
Bevétels, kiaddsi pénztirbizonylatok, idGszaki pénztirjeletés ellendrzése

Az ellen6rzés sorin a készpénzforgalomhoz kapcsolédéan az 1. mellékletben szerepld
bizonylatok keriiltek ellenérzésre.

Az ASP  sziamitogépes programmal eléallitott kiaddsi és  bevételi bizonylatok
szuroprobaszerien keriiltek kivilasztdsra a 2017.01.01.-2017.06.30. kdzdtt idészakban
kiallitott bizonylatok kozil. A kiadasi és a bevételi bizonylatokat folyamatos sorszdmozéssal
litia el a program. A program a rogzitett bizonylatok alapjin késziti el az idészaki
penztarjelentést, mely a kezdd és zaré pénzkészletet is tartalmazza. Ennek mellékleteként
minden alkalommal tételes szamlalissal is meghatirozzak a zirokészletet, A pénztirjelenést
a pénztiros és a pénztarellendr alairdsaval hitelesiti.

Az ellendrzott kiaddsi és bevételi bizonylatok tartalmazzik a befizetd/4tvevd nevét; a
kiallitas datumat; a bevételezendd/kifizetendd Osszeget szammal és betiivel; a
befizetés/kifizetés jogeimét; a pénztirbizonylat kiallitjat, utalvanyozéjat, érvényesitéjét, a
mellékleteket; az Gsszeg 4tvevdjének/ befizetjének aldirasat.

A Hivatalnal 25 tétel keriilt kivdlasztisra a vizsgalt idészakban.

A Hivatalndl minden esetben volt teljesités igazolds az eredeti bizonylaton az Avr. 57. § (1)
bekezdésének elSirdsdval Osszhangban A sefiesités sgagolisa sordn ellendrizhetd okmanyok
alapjdn ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesivisinek jogossdgds, 0ssegszerisiget, ellensolpdltatdst
is magdban foglald kotelegetiségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy 1ésxe ag ellensgolgdltatis
Teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitésér.”

Bevételi pénztir bizonylatok ellendrzése

A vizsgilt idészakban 11 db bevételi pénztari bizonylat keriilt felilvizsgalatra. A bevételek
minden esetben a bankbhdl t6rténd készpénzfelvételhez, illetve az elélegek visszafizetéséhez
kacsolédtak. A bizonylatok alaki és formai szempontbdl megfeleltek a Sztv. 166-167. §
cléirasainak. A kimend bizonylatok nyilvantartisba vétele minden esetben megtortént. A
pénztarbizomylatot az arra jogosult személyek irtak ala.

Szdllftor bizonylatok ellendrzése

A vizsgilt id8szakban a bejove szamlak kézil 14 db bizonylat keriilt ellenSrzésre. A bejové
szamldk alaki és formai szempontbol megfeleltek az AFA tv. 169. § lletve a Sztv. 166-167.
§ eléirasainak.

A bej6vé bizonylatok nyilvintartisba vétele minden esetben megtortént.



A pénztiti bizonylatok esetében elkészilltek az utalvinyok az Avr. 57. § (2-4)
bekezdéseiben elirtak szerint. Az utalvanyrendeletek tartalmazzik az "utalvany" szét; a
koltségvetési évet; a befizets, kedvezményezett megnevezését, cimét; a fizetés idépontjit,
modjat, Ssszegét, devizanemét; a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié
szerinti szimit, a terheléssel, jvairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhéztartdsi szamviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli szdmlijinak szimét; a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat; az utalvinyozo keltezéssel ellitott alairasit, és az
Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bizonylatok f6konyvi és analitikus kényvelése minden esetben megtortént.

A teljesités igazoldsa soran ellenrizheté okményok alapjin ellendrizni és igazolni kell 2
kiaddsok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerliségét. A teljesitést az igazolds ddtumanak és a
teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsival kell

igazolni.,

Az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolisira a Hivatal bélyegzdt hasznal az alabbi
sz6veggel "Teljesitését igazolom". A Hivatalndl minden esetben az eredeti bizonylaton
tortént a teljesités igazolas.

A bizonylatok f6konyvi és analitikus kényvelése minden esetben megtértént.
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D. Elszamolasra kiadott el6legek nyilvantarasanak vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat V. 4.4 pontjdban hatiroztik meg az elszdmolisra kiadott
Osszegek jogcimeit €s hatiridejét. Az eldleg felvétel dokumentaldsra a készpénzigénylés
elszimoldsra cimG B.Sz. ny. 13-134. r.sz. szdmG bizonylatot haszniljzk a pénzkezelési
szabilyzatban meghatirozottak szerint. A kiadott 6sszegekrdl az ASP programmal vezetik a
nylvintartist. A nyilvantartds adataibél megallapithatd, hogy a vizsgilt idészakban 1
alkalommal tortént eléleg kiadas, mellyel hataridére elszamoltak.

E. Pénztarban megtaldlhaté pénzeszkoz allomanya vizsgilata

A pénzkezelési szabilyzat V. 2.6. pontja hatirozza meg a készpénzillomany ellendrzésekor
kovetendd eljardst. Rendszeres ellendrzési feladatként irja elé a pénztarzaris ellendrzését,
mely kotelezettség a pénztirellendr feladata. A pénztiros havonként készit pénztarzarast. A
pénztarzarist a pénztirellendr minden alkalommal ellendrizni kételes. A vizsgalt
id8szakban minden esetben megtortént a hénap végén a pénztirzaris és annak
pénztarellendr altali ellendrzése, melyet alafrisukkal igazoltak a felek. A pénzkezelési
szabalyzatban meghatdrozott pénztiri keretet (700.000 Ft) a Hivatal a vizsgalt idSszakban
egyetlen esetben sem lépte til.

A pénzkezelési szabilyzat szintén eléirja a pénztirrovancsot, melyet eseti jelleggel
szitkséges végezni. A vizsgdlt idészakban pénztirrovancs egy alkalommal tortént a
Hivatalnal 2017. midrcius 28-dn a jegyz6 ¢és a pénztirellendr jelenlétében. A
pénztarrovancsrol jegyzEkonyv késziilt a pénzkezelési szabalyzat 6. sz. melléklete szerint. A
jegyz0konyv szerint hiany, tobblet nem merilt fel a pénztarban.

Jardanhaza, 2017. oktébgs 02,

i ;I’,
1
o
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A koltsegvetesi szervek belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 45.§. alapjan
kérem az ellen6rzés sordn tett javaslatok végrehajtisardl a belsé ellenbrzés részére ("GY & GY" Perfekt
Audit Kft, 3800 Sziksz6, Hunyadi u. 40.) intézkedési tervet killdeni az ellendrzési jelentés
kézhezvételétél szdmitott 8 napon belil. Az Intézkedési terv tartalmazza a szitkséges intézkedések
vegrehajtasaért felel6s személyeket és a vonatkozd hataridSket.

TAJEKOZTATAS

Téjékoztatom, hogy a 370/2011. kormanyrendelet 46. § alapjan:

(1) Az ellenbrzétt szervezeti egység vezetSje az intézkedési tervben meghatirozott egyes feladatok
végrehajtasirdl az intézkedési tervben meghatirozott legutolsé hataridé lejirtit kovets 8 napon belil
irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetSje részére, és ezen beszdmoldt egyttal tajékoztatisul
megkiildi a belsé ellendrzési vezetdje részére is.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott beszimold tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirasat, a
vegre nem hajtott intézkedések okat és esetlegesen a 45. § (5) bekezdése alapjan a hatiridd, illetve feladat
modositast kérelmet.

(3) Ha az ellendrzdtt szerv, szervezeti egység vezetSje az intézkedési tervben meghatirozott egyes
feladatok végrehajtasardl az (1) bekezdésben meghatirozott hatiridén beliil nem szémol be és a 45. § (5)
bekezdése alapjan hataridd hosszabbitast sem kért, a kéltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsd
ellendrzési vezetd utdellendrzést kezdeményezhet a soron kiviili feladatokra tervezett kapacitasanak a
terhére.

ZARADEK

A Bels6 Ellendrzés altal készitett: Jardanhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztar mikédésének
vizsgalata cimi ellenérzési jelentéstervezet egy példanyat atvettem.

A jelentéstervezet tartalmanak megismerését kovetSen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszeréré]
¢s belsé ellenbrzésérdl sz6lé 370/2011. (XIL. 31) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében
nyilatkozom, hogy az ellenGrzési jelentéstervezethez kapcsolédéan

észrevételt kivinok tenni, és azt a jelentéstervezet kézhezvételétdl szémitott 8 napon beliil
megkilildom a belsé ellendr részére;

észrevételt nem kivinok teani, *

Tudomasul veszem, hogy a 8 napos észrevitelezési hatarid§ elmulasztisa a jelentéstervezet
megallapitisaival, kovetkeztetéseivel és javaslataival valé egyetértésnek tekintendd.

Jardanhdza, 2017. oktdber 02.

= 3 e
Dr. ;z:b Rii
L] |
\egyzo

*a megfelelé szoveget ala kell hizni S
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Jardahézai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
3064 Jardanhaza, IV, Béla ut 27.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Dr. Téth Rita biintetdjogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy a Belsé Ellendrzés szamara
atadott dokumentumok, legjobb tudisom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok,
informacik, melyek szitkségesek az altalam irényitott szervezeti egységnél targykorben lefolytatandd
belsé  ellenérzés alkalmdval az adott allapot felméréséhez. Kijelentem tovdbbi, hogy ezek a
dokumentumok, adatok és informacidk megbizhato, teljes kérd informéacidt tartalmaznak.

Jardanhaza, 2017. oktéber 02.
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A jelentés jogszabalyi hétterét a beszamolasi idészakban hatilyos a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a szolgaltatta.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellenSrzési jelentés elkészitéséért a belsé
ellendrzési vezetS a felelds, melyet jovihagyisra megkiild a koltségvetési szerv vezetSjének, a
Hivatal jegyz&jének.

A jelentés célja, hogy Jardinhiza Kozség Onkormanyzata belsé kontrolltendszerének helyzetérdl
és miikodésérdl — a 2017. évi tevékenységének elemzése, értékelése révén — tijékoztatist adjon. A
jelentés azon informicidkat dolgozza fel, amelyek a jogszabdlyban el&irt beszimolasi
kotelezettségek alapjan az Onkormanyzatnal rendelkezésre allnak.

A belsé ellendri tapasztalatok alapjan az éves jelentésben Onértékelés alapjin értékeltik a
kontrollrendszert.

A belsé ellenérzési vezetd a 2017. évi ellenérzési munkatervet a Bkr-nek megfeleléen
kockazatelemzés alapjan allitotta 6ssze. A kockazatelemzés kiterjedt a Hivatal, valamint a(2)
Onkormanyzat irdnyitisa ald tartozé koltségvetési szervekre is.

A Bels6 ellen6r funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, ellenérzést akadilyoz6 tényezdk nem
meriiltek fel, az ellenéri munkat timogatd technikai feltételek mindenkor rendelkezésre alltak.

A belsé ellendrzési jelentések a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben el&irt tartalmi és formai
kovetelmények figyelembevételével készlltek el. Az ellendr megfeleld megallapitisokat tett,
kdvetkeztetéseket tartalmazd, a vezetés szamara is hasznosithat6 javaslatokat fogalmazott meg.
A javaslatokat a vizsgalt szerv vezetdi elfogadtik, egyezteté megbeszélésre nem kertilt sor.

Mivel a Hivatal fiiggetlenitett belsS ellendtt nem foglakoztat a belsS ellen8rzési feladatokat kiilsé
szolgaltaté bevonasaval oldotta meg.

Fontos feladatnak tartja 2 belsé ellendrzés az Onkormanyzatndl a folyamatba épitett ellenStzés, a
belsé kontrollrendszer hatékonysaginak fokozasat, az ellendrzések megallapitdsainak realizilasat.

A belsé ellendrzés jelen &sszefoglald jelentéssel egyrészt atfogd képet fogalmaz meg a belsd
ellendrzési feladatok ellitdsardl, masrészt informacidt nyijt a vezetSség szimira az ellendrzések
megallapitisainak attekintésével a koltségvetési szervek mikodésérdl.

Osszességében elmondhaté, hogy az ellenérzés éaltal tett javaslatok végrehajtisaval a belsd
kontrollrendszer szabdlyszeriisége és eredményessége javithatd.

Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentés a jogszabilyi elSirasoknak és a kozzétett médszertani
Gtmutaté ajanlott elSirdsainak figyelembevételével készult.
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L1.7.

A bels§ ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A Bkr. értelmezésében a bels ellenbrzés fiiggetlen, tirgyilagos bizonyossigot ad6 és tanicsadé
tevékenység, amelynek célja, hogy az cllendrzoit szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét novelje. Az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében a belsé ellendrzés
rendszerszemléletl megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzéte
szervezet irdnyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysigit.

Az 4llamhaztartdsrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 70. § (1) bekezdése
rendelkezik arrél, hogy a belsé ellendtzés kialakitasardl, megfelelé mikodtetésérdl és
fliggetlenségének biztositdsardl a koltségvetési szerv vezetSje koteles gondoskodni. A belsd
ellendrzést végz személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezetSjének koézvetleniil
alarendelve végzi, jelentéseit kozvetlentl a koltségvetési szerv vezetSjének kiildi meg. Az Aht.
70 §. (2) bekezdése értelmében a bels§ ellenSrzés a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak
valo megfelelést, a tervezést, gazdilkodist, és a kozfeladatok ellatisat vizsgalva megillapitasokat
és javaslatokat fogalmaz meg

A 2011, évi CLXXXIX. szimi Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szélé torvény
(tovabbiakban: Métv.) a jegyz6 feladatdvi teszi a belsd ellendrzés mikédtetését és kimondja,
hogy a helyl Onkorméinyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feligyelt
kbltségvetési szervek ellenSrzésérd] is.

Az Onkorminyzatnal a belsd ellendrzést 2017 évben a Jardihdzai Kozos Onkormanyzati
Hivatal jegyzGje kilsS szakértGvel kotétt megallapodas alapjan biztositotta.

Az ellenbrzési tevékenység ellitisa a jogszabalyok, a nemzetkdzi, valamint az dllamhiztartasért
felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, Gtmutaték figyelembevételével, a
belsé ellendr altal kidolgozott és a kéltségvetési szerv vezetje altal jovihagyott, hatilyos Belsé
Ellen&rzési Kézikonyv (a tovabbiakban: BEK), stratégiai ellendrzési terv és az éves ellendrzési
terv alapjin tortént.

Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)pont)

Az ellendrzések jovahagyott belsé ellendrzési munkaterv alapjan torténtek. A munkatervek
clkészitése, kockizatelemzése a vezetéstdl elézetesen megkért javaslatok, igények
figyelembevételével tortént.

Az ellenSrzési tervben - a Bkr. 31. §-ban foglaltak alapjan - a tervet megalapozé elemzésck és a
kockazatelemzés eredményének Gsszegfoglald bemutatisa megtértént. A terv munkaidd
mérlegében elkilonitetten szerepeltek az ellendrzési napokon kivil a soron kiviili
ellendrzésekre, képzésekre és egyéb tevékenységekre forditandé id6 meghatirozasok.

A terv mellékleteiben meghatirozasra keriilt az ellenétizendd szerv megnevezése, az
ellendrzések targya, célja, tipusa, modszere, az ellenérizendé idészak, a sziikséges ellenorzési
kapacitas, az ellenérzések tervezett titemezése.

A targyévre vonatko3d éves ellendrzési terv teljesitése, ag ellendryések dssgesitése

Az éves ellenbrzési terv 3 ellendrzést tartalmazott, médositds nem valt szlkségessé. Valamennyi
tervezett ellenérzés megvaldsult.



L71.2.

L2

A[2017. évi ellendrzések bemutatisit a 3. és 5. sz. mellékletek tartalmazzdk.
Ay ellendrfsek sordn biintetd-, sabdlysértési, kdrtéritési, illetve fogyebmi eljdrds meginditisdra okot adi
cselekmiény, mulasgtds vagy hidnyossag gyanija kapsin tett jelentéseke szdma és rovid dsszefoglalisa

Az ellendrzések soran buntets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditisara
okot adé cselekményt nem tapasztalt az ellendrzés. (6. sz. melléklet)

A|bizonyossigot adé tevékenységet elSsegits és akadilyozd tényezsk bemutatisa (Bkr.
4&". § ab)pont)

Az ellendrzések alapkévét a jogszabalyi keretek, a hatdlyos Belsé Ellendrzési Keézikonyv
eléirésai, valamint az irat mintdk szolgiltattak,

Az ellenbrzések a(z) Jarddhdzai Koézés Onkorményzad Hivatal jegyzGje altal alairt
megbizélevelek birtokaban kerliltek elvégzésre.

Az ellendrzés megkezdésérSl az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység vezetSjének
thjékoztatisa irdsban, tovibba telefonon vagy személyesen szbban is megtortént a Bkr. 35. § (1),
(4) és (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, legalabb hirom nappal a vizsgilat megkezdése
eléte.

Valamennyi ellenérzés végrehajtisihoz ellendrzési program készilt, mely tartalmazta az
ellené1zés szempontrendszerét, a vizsgilati feladatokat, és azokat a tartalmi elemeket, melyet a
Bkr. 33. §-a eléir.

Az ellen8rzési jelentéstervezetekben a megallapitisok jogszabalyi, belsé szabalyozasra térténd
hiﬁratkozéssal és ellendrzési bizonyitékokkal keriltek aldtimasztisra. A tervezetben objektiv
értékelések fogalmazédtak meg az ellendrzétt tevékenységet illetSen. Az  ellenSrzési
jelentésekben pozitiv és negativ megallapitdsok egyarint szerepelnek az &sszkép kialakitasa,
telﬁessége érdekében.

A megillapitdsokat, javaslatokat, kdvetkeztetéseket és ajanlasokat tartalmazé ellenSrzési jelentés-
tervezeteket az ellendtzott szerv vezetdi elektronikus dton kaptak meg. A Bkr. 42, § (2)
bekezdése az ellendrzétt szerv vezetSje részére 8 napon beliill észrevétel megtételére biztosit
lehetséget, melyre az ellenérzési jelentés megismerési zaradéka hivta fel a figyelmet.

L12.1. A belsi ellendrsési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsiga

Alz) Onkormanyzatnal a belsé ellenérzést 2 ,GY & GY” Perfekt Audit Kft. latta el, mint kilsé
szakértd cég, a Hivatal alkalmazasiban 4116 személy nem vett részt a vizsgilatokban.

A jszakértd cég alkalmazottal rendelkeznek a koltségvetési szervek belsé ellenéri feladatainak
ellitisahoz szikséges iskolai végzettséggel és képzettséggel. A cég alkalmazottai kozill 2 f&
regisztralt belsé ellendr, akik kéziil 2 6 koltségvetési mindsitéssel rendelkezé kamarai tag
konyvvizsgild. A cég a munkatirsak tovibbképzésérdl sajit hatiskorben gondoskodik. (Az
adatokat az 1. sz. melléklet tartalmazza)
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1.2.2. A belss ellendrzési egysig és a belsé ellendrok sxervezeti és funleciondlis Joiggetlensigének biztositisa (Bkr. 18-
19. §-a alapjin)

A belsé ellen6rok funkciondlis fuggetlensége biztositott volt, 6nalléan lattak el a Bke. 19.§ (1) és
(2) bekezdésében foglalt feladataikat, végezték tevékenységiiket, operativ mikédéssel
kapcsolatos tevékenységben nem vettek részt.

1.2.3. Osszeférhototlonsigi eseteke (Bkr. 20. §-a alapjin)
A Bkr. 20. § - Aban megfogalmazott sszeférhetetlenség nem éllt fenn.

1.24. A belsd ellendri jogokkal kapesolatos esetloges korlitozdsok bemutatisa

Az cllendr jogai nem sériiltek, az ellenSrzottek a Bkr. 25. § - a szerint jogokat nem korlatoztik.
Az ellendrzések végrehajtisa sorin az ellendrzétt szervek egylittmikodése megfelel6 volt, az
iratanyagokhoz, dokumenticiékhoz valé hozzaférés biztositott volt. Az ellenérzétt teriileteken
dolgozok segitették a belS ellendtzés munkijat, a kért informacidkat irdsban vagy szbban
megadtak.

12.5. A belsd ellenbrzés vigrehastasit akadilyozs tinyezik

A belsS ellendrzés végrehajtisit tartésan akadilyozé tényezd nem allt fenn, a tervezett
ellendrzések késébbi idSpontra t6rténd elhalasztisit az ellendrzéttek nem kérték. Az
ellendrzések sorin az eléfordult, hogy az ellendrzétt szerv a megkért anyagokat,
dokumentumokat részletekben, de az ellenérzés id&tartamin belil tudta csak biztositani az
ellenérzés ideje alatti egyéb fontos hataridds feladatai miatt.

Pozitivan éttékelhetd, hogy az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtak, a
javaslatok alapjin a hibikat nem egy esetben mir az ellenérzés soran kijavitottik, a hidnyossigot
potoltik. Az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetdi a megtett javaslatokat a
feladatellatisukhoz segitségként értékelték. A belsé ellendrzés és az ellenérzétt szervezeti
egységek, intézmények kozott megfeleld a partneri viszony, nem tapasztalhaté elutasitis,
elzarkdzas.

12.6. Ag ellendrések nyilvintartisa

A bels6 ellenérzés gondoskodott a Bkr. 50. § szerinti belsé ellen8rzések nyilvintartistol, mely a
BEK 23. szimu iratmintija alapjén tartalmazza tobbek kézétt az ellendrzések azonositoiit, az
cllendrzdtt szerv, dletve szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés tirgyit, az ellendrzés
kezdetének és lezarisinak id8pontjat, a vizsgilt idGszakot, valamint az intézkedési terv
készitésének szliikségességét.

Az egyes ellendrzésekhez kapcsoldddan kulon Ellenérzési mappak késziltek kialakitisra,
melyben az ellendrzéssel kapcsolatos minden dokumentum, megkapott ellendrzési anyag
elhelyezésre kerdilt.

A megbizélevél, az értesitd levél, az ellenérzési program, az ellenérzési jelentés, az ellendrzést
kovetd egyeztetd levél, az esetleges intézkedési terv egy-egy példinya részét képezi az
iratanyagnak.



1.2.7. Az ellendrzdsi tevékenyséy feflesztésére vonatkozd javaslatok

L3

Az ellenérdk és az intézmények kozotti hatékonyabb egylttmiikédést szolgilni, ha a
megkilddtt intézkedési tervedl Gsszegzd véleményt készitene az intézmény és azt megkildené
vialamennyi érdekelt részére. Egymas munkijanak kélcsénds megismerése és a visszacsatolds
segitené a gazdalkodds szabalyszeriségének, hatékonysiginak tovabbi javitdsat.

A j6vSben kiemelt figyelmet kell forditani a kontrollkérnyezet és a monitoring rendszer
kialakitisara és miikodtetésére.

A tandcsadé tevékenység bemutatisa (Bkr. 48, § ac) poat)

A Bke. 2. § 1) pontja értelmében a tandcsadé tevékenység a koltségvetési szerv vezetSje részére
nydjtott olyan hozzdadott értéket eredményezé szolgiltatas, amelynek jellegét és hatokérét a
belsd ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetSje a megbizaskor kézosen irdsban vagy
széban hatdrozza meg anélkiil, hogy a felelésséget magira villalni 2 belsé ellendr (pl. belss
szabalyzat tartalmanak véleményezése, megoldési lehet&ségek elemzése).

Seébeli tanicsadds, vélemény megfogalmazisinak igénye az ellendrzottek tészérdl szinte
mindegyik ellendrzés tirgyahoz kapcsoléddan elfordult. Ezek valaszaddsira vagy azonnal, vagy
egy-egy jogszabilyi hivatkozis pontositisa érdekében végzett kutatémunkit kévetéen keriilt sor
s76ban vagy elektronikus uton.



II.

II1

112

A belsS kontrollrendszer miikddésének értékelése ellen8rzési tapasztalatok alapjan (Bkr.

48. § b) pont)

A belsé kontroll egy Osszetett folyamat, amelyet a szervezet vezetése és dolgozdi valdsitanak
mieg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érinté viltozasokhoz,

Az Aht. rendelkezik arrél, hogy az allamhaztartisi kontrollok célja a pénzeszkézokkel és a
vagyonnal torténd szabalyszeri, gazdasagos, hatékony és etedményes gazdilkodas biztositisa.
Mindez a belsé kontrollrendszer keretében kell, hogy megvalésuljon, melynek mikodtetése a
koltségvetési szerv vezetdjének feleldsségi korébe tartozik.

A belsé kontrollrendszer része a belsé ellenérzés, mely 2017. évben is igyekezett a(z)
anorményzat és koltségvetési szervei mukodésének eredményessége, szabalyozottsaga
javitasahoz hozzédjarulni.

A belsé kontrollrendszer szabdlyszerdségének, gazdasigossigdnak, hatékonysiginak
és eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. §

ba) pont)

Az ellen6rzések sordn tapasztaltak alapjan Osszességében elmondhatd, hogy az ellendtzési
jelentésekben foglalt javaslatok hozzajérultak az Onkorményzat belsé kontrollrendszerének
hatékonyabb miikddéséhez.

Az egyes jelentésekhez tartozd megillapitisok/kovetkeztetések és javaslatok bemutatisit a 7.
szamu melléklet tartalmazza.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Bke. 3. pontja (3.
10. §) tartalmazza, mely szerint a belsé kontroll rendszer 5 eleme a kévetkezé:

1, Kontrollkérnyezet

2; Integralt kockazatkezelési rendszer

3, Kontrolltevékenységek

4, Informaciés és kommunikacids rendszer
5, Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A belsé kontrollrendszer fenti elemei tartalmazzak mindazon elveket, eljarisokat és belsd
szabilyzatokat, amelyek alapjin a szervezetek érvényesitik a feladataik ellitdsira szolgild
el8iranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé szabélyszerli, gazdasigos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

Az elvégzett ellendrzések tapasztalatai alapjan a kontrollrendszer muikodését a kovetkezdk
szerint értékeltiik.



Kontrollkérnvezet

A Hivatal Szervezet és Mikodési Szabilyzata, illetve az ezt kib&vitd utasitdsok 4ltal l1étrehozott
intézményi szervezeti struktira, valamint az egyértelmiien meghatirozott felel8sségi és hatiskori
viszonyok alapvetd elvirdsnak szimitanak a Hivatalnil. A huminerSforris kezelés atlithatosaga,
a. tovibbképzési lehet8ségek biztositisa és a dolgozdk teljesitményértékelésének kialakirisa
megkezd8dott, de ezen a terileten még tovibbi intézkedéseket kell tenni. A belsé
kpntrolltendszerte vonatkozd szabélyzatok, ugyrendek kialakitdisa minden esetben megtottént.
Az ellenbrzési nyomvonalak kialakitisa megvaldsult, néhiny terlleten a feladatrendszeri vagy

strukturalis valtozasok miatt folyamatban van.

Integrilt kockizatkezelési rendszer

A kockazatkezelés hivatali szinten torténd definidldsa, kialakitisa és szabalyzatokban valé
rdgzitése megtdrtént, meghatirozasra keriiltek az egyes kockizatokkal kapcsolatos intézkedések,
valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetési médozatai. Tovabbi feladatot jelent a
jdvében a beazonositott kockazati tényezd8k szervezeti egységenkénti adatbdzisban vald
rdgzitése. A lehetSségekhez és sajatossigokhoz képest a kockazati tdréshatirok megallapitisa
miegtortént, illetve a tliréshatirokat meghaladé kockdzatok kezelésére sor kertlt.

Kontrolltevékenységek

Eingedélyezési, jovahagyisi eljarisok, feladat, hatds- és felelSsségi kordk, tevékenységek
mikédnek, azonban ezek tovibbi fejlesztésére torekszik az Onkorminyzat és a Hivatal.
Hozzaférési, dontési és gazdilkoddsi (kotelezettségvillalasi, pénzigyi ellenjegyzési,
utalvinyozdsi, érvényesitési) jogosultsagok illetve kiadmdnyozasi, helyettesitési jogkorok
ellatisira megfeleld személyek vannak, de nem minden esetben keriiltek kijelolésre. A
falyamatok sajatossigainak megfelel6 kontrollok kialakitisa és beépitése a rendszerbe
folyamatban van, a kontrollpontok kijelolése dontd tobbségében megtdrtént.

Informidcios és kommunikdcids rendszer

Az informicids csatornik jelentds része kiépitésre keriilt, az Onkormanyzat és a Hivatal
tdrekedett mind a vertikilis mind a horizontilis 4ramlds elésegitésére. Az érintettek részére az
informacidk eljuttatdsit a vezetdi értekezletek id8szakos vagy folyamatos megtartisat
biztositotta. Ugyvitel, iktatasi, tarolasi és hozzaférési kontrollok biztositottak, figyelembe véve a
mjindsitett informaciok kezelésére vonatkozé eldirdsokat is. Az iratkezelést informacids
technolégia hattértimogatés segiti.

Nyomonkévetési rendszer (m onitoring)

A folyamatos adatgy(jtés, értékelés és visszacsatolas rendszerének kialakitisat jelent8s részben
miegoldotta, de néhdny teriileten még tovibbi fejlesztést tesz szitkségessé.

A célok megvaldsitdsanak nyomon kévetését biztosité rendszert, mely magiban foglalja az
operativ tevékenységek keretében megvalésul6 folyamatos és eseti nyomon kévetést kialakitotta
a(g)Hivatal, illetve folyamatosan fejleszti.
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III.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasiért és a megtett intézkedésekrdl torténd
beszdmoldsétt a Bkr. 45. §-a alapjan az ellendrzétt koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység
vezetdje a felelds.

A 2017. évben végzett ellenérzésekre vonatkozdan az intézkedési terv készitése nem valt
szukségessé.

A belsé ellendrzés a beszamol6 alapjan éves bontisban Bkr. 47. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint nyilvantartast vezet, amellyel az intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtisit
nyomon kovetl.
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